
 

 

Secretaria de Educação de Mato Grosso do Sul 

 

Modelo de Formulário 

LEVANTAMENTO DA MASSA DOCUMENTAL ACUMULADA
 

 

Órgão produtor: 

EE xxxxxxxxxx 

Espécie documental:  

Documentação escolar, processos, documentação de servidores

Como estão acondicionados (embalagens):

Caixas de arquivos e armários

Estado de Conservação: 

□ Bom 

Sistema de Organização: 

□ Assunto □ Numérico

Datas limites: 

1977 - 2015 

Quantidade (caixas/unidades/metros lineares):

(Arquivados em caixas )- 50 caixas de arquivos

(Arquivados em 3 armário de aço com 4 ga
de gavetas) x 3 (quantidade de armários) = 

(documentos amontoados, ou seja, não acondicionados) 
linear 

 

Observação: 
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Documentação escolar, processos, documentação de servidores. 

(embalagens): 

arquivos e armários 

□ Regular 

Numérico □ Cronológico 

(caixas/unidades/metros lineares): 

50 caixas de arquivos 

Arquivados em 3 armário de aço com 4 gavetas) – 0,60cm (profundidade da gaveta) x 4 (nº 
de gavetas) x 3 (quantidade de armários) = 7,2 metros lineares 

(documentos amontoados, ou seja, não acondicionados) – 0,50 x 0,80 x 1,50 = 
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□ Ruim 

□ Outro 

0,60cm (profundidade da gaveta) x 4 (nº 

0,50 x 0,80 x 1,50 = 0,6 metro 
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