SECRETARIA DE ESTADO DE EDUCAGAO

GOVERNO

et ;. 2 DO ESTADO

Checklist para Montagem de Processo

Mato Grosso do Sul

Prestacio de Contas
FUNDEB
ITEM DOCUMENTOS NECESSARIOS CONFORME A SETIMA CLAUSULA DO CONVENIO. PAG
01 OFiCIO DE ENCAMINHAMENTO 02
02 QUANDO HOUVER MUDANCA DO RESPONSAVEL LEGAL (PRESIDENTE), ANEXAR COPIA DA ATA. 03
ANEXOS
03 VIIl- RELATORIO DE CUMPRIMENTO DO OBJETO 04
04 IX- RELATORIO DE EXECU(;AO FiSICO — FINANCEIRA. 05
05 X- DEMONSTRATIVO DA EXECUCAO DA RECEITA E DESPESA 06
06 XI- RELACAO DE PAGAMENTOS EFETUADOS (relacionar conforme extrato bancario) 07
07 XIl — RELACAO DE BENS ADQUIRIDOS, PRODUZIDOS OU CONSTRUIDOS. 08
08 XlIl- CONCILIACAO BANCARIA 09
DOCUMENTOS BANCARIOS
09 ORDEM BANCARIA
10 EXTRATO BANCARIO — CONTA CORRENTE NO PERIODO
11 EXTRATO BANCARIO — CONTA INVESTIMENTO NO PERIODO
COMPROVANTE DE DESPESAS

NA NOTA FISCAL DEVERA CONSTAR NUMERO DO CONVENIO, ATESTO DE DOIS SERVIDORES NO VERSO E
12 ATESTO DE QUITACAO (IDENTIFICAR N2 DOCUMENTO, DATA, NOME LEGIVEL, ASSINATURA E N2 DO

CHEQUE)
13 SER ORIGINAIS E COM AUTENTICIDADE (PARA NOTAS FISCAIS ELETRONICAS).

QUANDO HOUVER PAGAMENTO DE PESSOAL ANEXAR: HOLERITE OU NOTA DE SERVICO COM NUMERO DO
14 CONVENIO, ATESTO DE DOIS SERVIDORES NO VERSO (IDENTIFICAR N2 DOCUMENTO, DATA, NOME LEGIVEL,

ASSINATURA E N2 DO CHEQUE)

ORCAMENTO
15 APRESENTAR NO MINIMO TRES PESQUISAS DE PRECOS
16 COTACAO MENOR PRECO POR ITEM E IGUALMENTE PARA OS TRES FORNECEDORES
17 NA PESQUISA DEVERA CONSTAR CARIMBO DA EMPRESA, CNPJ E ASSINATURA
CONSOLIDACAO DE PESQUISA DE PRECO

18 DEVERA SER PREECHIDA A CONSOLIDACAO DAS PESQUISAS DE PRECOS PARA CADA NOTA FISCAL EMITIDA E

ANEXA-LA JUNTAMENTE COM SUAS RESPECTIVAS PESQUISAS.

CONTRATO

19 QUANDO HOUVER CONTRATAGAO DE SERVICO E /OU OBRA, ANEXAR CONTRATO ASSINADO POR AMBAS

AS PARTES.
20 ANEXAR COPIA DA ART E RELATORIO FINAL DO SERVICO EXECUTADO, DEVIDAMENTE ASSINADO PELO

RESPONSAVEL TECNICO DA OBRA E O REPRESENTANTE DA LEGAL DA ENTIDADE.

MATERIAIS PERMANENTES

21 ANEXAR RELATORIO FOTOGRAFICO DOS BENS PERMANENTES ADQUIRIDOS E/OU OBRA EXECUTADA




