ETAPAS DAS PARCERIAS

As parcerias contemplam as seguintes etapas, conforme a Lei Federal n°® 13.019/2014 e o
Decreto Estadual n° 14.494/2016:

Planejamento/Gestéo Selecéo/ Celebragéo

Execucéo

Monitoramento/Avaliagéo Prestacdo de Contas

PLANEJAMENTO E GESTAO ADMINISTRATIVA

Trata-se de uma etapa preparatéria para a Administracao Publica, onde devem ser
tomadas importantes providéncias a fim de subsidiar a realizagdo das parcerias, quais
sejam:

1. Celebrar a parceria, cumprir as obrigagdes dela decorrentes e assumir as
respectivas responsabilidades;
2. Avaliar as propostas com rigor técnico;

3. Designar gestores habilitados a controlar e fiscalizar a execu¢do em tempo habil
e de modo eficaz;

4. Apreciar as prestagdes de contas na forma e prazos determinados.



COMISSAO DE SELECAO

Trata-se de Orgdo colegiado, designado por ato formal do dirigente maximo do
orgao/entidade responsavel pela parceria e devidamente publicado em Diario Oficial,
destinado a processar e julgar os Chamamentos Publicos.

Composicédo (art. 14 do Decreto): sera composta por, no minimo, 3(trés) membros,
sempre em numero impar, assegurada a participacdo de, pelo menos, um servidor
publico ocupante de cargo efetivo ou de emprego permanente do quadro de pessoal da
Administracdo Publica Estadual.

CELEBRACAO DA PARCERIA

Celebracdo e a formalizacdo da parceria dependerdo da adogdo das seguintes
providéncias pela Administracao Pablica.

Indicacdo da prévia dotacdo orcamentéria (art. 24 do Decreto): a Administracdo Publica
deverd comprovar a prévia dotacdo orcamentaria, indicada no edital de Chamamento,
mediante a juntada da Cota Financeira.

EXECUCAO

Nesta fase, da-se inicio a utilizagdo dos recursos a partir da data de sua disponibilizacao
a OSC, findando no prazo estabelecido no termo de parceria, observado o seguinte:
LIBERACAO DOS RECURSOS (art. 48 da Lei e art. 32, “caput” do Decreto): a
liberacdo obedecerd ao cronograma de desembolso e guardard consonancia com as
metas, fases ou etapas de execucdo do objeto previstas no Termo de Colaboracdo ou no
Termo de Fomento.

Quando houver evidéncias de irregularidade na aplicacdo de parcela anteriormente
recebida; quando constatado desvio de finalidade na aplicacdo dos recursos ou o
inadimplemento da OSC em relacéo a obrigacdes estabelecidas no termo de colaboragédo ou
de fomento; quando a OSC deixar de adotar, sem justificativa suficiente, as medidas
saneadoras apontadas pela administracdo publica ou pelos 6rgdos de controle interno ou
externo.



MONITORAM ENTO/AVALIA(;AO
(arts. 58 a 60 da Lei e arts. 52 a 56 do Decreto)

Trata-se de fase, concomitante a fase de execucgdo, onde a Administracdo Publica deve
promover 0 monitoramento e a avaliacdo do cumprimento do objeto durante a execucao
das parcerias, por intermédio do “Gestor da Parceria” e¢ da “Comissdo de
Monitoramento e Avaliagdo”, com o proposito de acompanhar e medir o seu
desempenho em relacdo aos objetivos e metas estabelecidas.

GESTOR DA PARCERIA:

5.1.1 Definicédo (art. 2°, VI da Lei e art. 3 °, VIII do Decreto): é o agente publico,
designado por ato formal do dirigente maximo do érgdo/entidade, publicado em meio
oficial de comunicacao, que detém poderes de controle e fiscaliza¢do das parcerias. Tal
designacgé@o deve recair sobre pessoa habilitada a controlar e fiscalizar a execucdo em
tempo habil e de modo eficaz (art. 8°, 111 da Lei).

Na hipdtese do Gestor da Parceria deixar de ser agente publico ou se for lotado em outro
orgdo/entidade, o administrador publico devera designar novo gestor, assumindo,
enguanto isso ndo ocorrer, todas as obrigacdes e respectivas responsabilidades.

Atribuicdes (art. 61 da Lei e art. 29, arts. 54 a 56 do Decreto):

a) verificar, para fins de celebracdo da parceria, a existéncia de contas rejeitadas, tendo
em vista o disposto no art. 39, “caput da Lei (art. 29 do Decreto);
b) acompanhar e fiscalizar a execucdo da parceria;

¢) informar ao superior hierarquico a existéncia de fatos que comprometam ou possam
comprometer as atividades ou metas da parceria e indicios de irregularidades na gestdo
dos recursos, bem como as providéncias adotadas ou que serdo adotadas para sanar 0s

problemas detectados;

d) realizar visita in loco para subsidiar o monitoramento das parcerias, emitindo
Relatério de Visita Técnica in loco (MODELO XI1V), quando essencial para
verificacdo do cumprimento do objeto da parceria e do alcance das metas (art. 55, §2°
do Decreto);

e) emitir Relatério Técnico de Monitoramento e Avaliagdo (MODELO XV - Prestacéo
de Contas - Anexo 1X)) quando da andlise da prestacdo de contas anual, submetendo-o
a homologacdo da Comissdo de Monitoramento e Avaliacéo;

f) adotar as providéncias apontadas pela Comissdo de Monitoramento e Avaliacao,
visando & homologagéo do Relatorio de Monitoramento e Avaliacdo (art. 65; §6° do
Decreto);

g) emitir o Parecer Técnico Conclusivo quando da analise da prestacdo de contas final;

h) disponibilizar materiais e equipamentos tecnoldgicos necessarios as atividades de
monitoramento e avaliacao.



PRESTACAO DE CONTAS

Trata-se de fase destinada a verificagdo do atendimento das metas estabelecidas para
cumprimento do objeto pactuado na parceria, bem como da regularidade na aplicagédo
dos recursos publicos. A prestacdo de contas deve ser formalizada por meio da
apresentacdo dos Anexos aprovados pela Resolucdo SEFAZ n° 2.733/2016 (MODELO
XV), nos termos da legislacéo.

Prestacdo de Contas Anual (art. 57, inc. I): deve ser apresentada nas parcerias com
vigéncia superior a 1(um) ano e formalizada por meio do Relatério Parcial de Execucédo
do Obijeto;

Prestacao de Contas Anual (art. 63): devera ser apresentada pela OSC no prazo de 30
(trinta) dias, apo6s o fim de cada exercicio. E considerado exercicio, o periodo de 12
meses de duragéo da parceria, contado da primeira liberacéo do recurso (8 1° do art.63).

Prestacao de Contas Final (art.57, inc. 11): deve ser apresentada ao término de todas as
parcerias e formalizada por meio do Relatério de Execucdo do Objeto.
Prestacao de Contas Final (art. 66): devera ser apresentada pela OSC no prazo de 30
(trinta) dias, contados do téermino da execucéo da parceira

Relatério de Execucdo do Objeto (art. 58)
a) demonstracdo do alcance das metas referentes ao periodo de que trata a prestacdo de
contas;
b) descrigédo das agdes desenvolvidas para o cumprimento do objeto;
¢) documentos de comprovacdo do cumprimento do objeto (lista de presenca, fotos,
videos, etc;
d) documentos de comprovacao do cumprimento da contrapartida, quando houver;
e) elementos para avaliacdo dos impactos econdmicos ou sociais das agdes, do grau de
satisfacdo do publico alvo e da possibilidade de sustentabilidade das acbes apds a
concluséo do objeto (caso previsto no Plano de Trabalho).

Relatorio de Execucdo Financeira (art. 59)
a) a relacdo das receitas e despesas realizadas;
b) o comprovante de devolucdo do saldo remanescente, quando houver;
C) o extrato da conta bancéria especifica;
d) a memoria de calculo do rateio das despesas, quando for o caso;
e) a relacdo dos bens adquiridos ou transformados, quando houver;

f) copias simples das notas e dos comprovantes fiscais ou dos recibos;

g) comprovacéo da contratacéo realizada nos termos do Decreto.



Prestacdo de Contas Anual:

A andlise da prestacdo de contas anual pela Administracdo Pablica ser& formalizada por
meio do Relatorio Técnico de Monitoramento e Avaliacéo (art. 64), emitido pelo Gestor
da Parceria, contendo as seguintes informacoes (art.65):

a) descri¢do sumaria das atividades e metas estabelecidas;
b) analise das atividades realizadas, do cumprimento das metas e do impacto do
beneficio social obtido;

c) valores efetivamente transferidos pela Administracao;

d) analise dos documentos comprobatdrios das despesas (qdo for o caso);
e) andlise de eventuais auditorias realizadas pelo controle interno e externo;
f) a conclusdo da anélise pela:

= prestacdo de contas regular: quando comprovado o alcance das metas no periodo
analisado (8 2°, art. 64);

= prestacdo de contas irregular: quando ndo comprovado o alcance das metas no
periodo analisado ou evidenciado ato irregular.

Prestacdo de Contas Final:

a analise da prestacdo de contas final pela Administracdo Publica sera formalizada por
meio do Parecer Técnico Conclusivo, emitido pelo Gestor da Parceria, contendo as
seguintes informacdes (art. 67):

a) verificacdo do cumprimento do objeto e do alcance das metas previstas no Plano de
Trabalho, considerando os relatérios parciais/final de execucdo do objeto, relatérios de
visitas técnicas e relatério técnico de monitoramento e avaliagéo;

b) avaliacdo dos efeitos da parceria, conforme § 1° do art. 58 do Decreto;

c) conclusdo da andlise pela:

= aprovacdo das contas: quando constatado o cumprimento do objeto e das metas;

= aprovacdo das contas com ressalva: quando, apesar do cumprimento do objeto e
das metas, for constatada impropriedade ou qualquer outra falta de natureza formal que
ndo resulte em dano ao erério;

» rejeicdo das contas: quando houver omissdo no dever de prestar contas,
descumprimento injustificado do objeto, dano ao erario ou desfalque ou desvio de
dinheiro, bens ou valores publicos.



Passo a passo para prestacdo de contas do Termo de Fomento.

1° - Oficio de encaminhamento.
2° - Copia do termo de fomento.
3° - Tomadas de pregos.

4° - Notas fiscais de comprar. (Numero do fomento deve constar na nota fiscal, no
campo observacdo ou na descrigdo da nota, carimbo de recebimento por duas pessoas e
0 carimbo de recebido da empresa fornecedora). Enviar juntamente com a nota a Danfe.

5° - Comprovante do contrato nos casos de servicos.

6° - Copia do cheque do deposito identificado ou TED transferéncia eletrdnica.7
7° - Anexos preenchidos. V, VI, VIl eo VIII.

8° - Extratos da conta corrente juntamente com extrato da aplicag&o.

9° - Termo de doacdo.

10° - Fotos das aquisicdes.



