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Configuracdes Recomendadas

O Sistema de Acompanhamento da Frequéncia Escolar do Programa Bolsa Familia
(Sistema Presenca) foi desenvolvido em uma plataforma Web, a fim de permitir o acesso
ao Sistema em todas as regifes do Pais. Para isso, € necessario possuir uma conexao

local com a Internet.
Requisitos minimos para acesso ao Sistema:

e Navegador da Internet:

o Mozilla Firefox

o Google Chrome

o Internet Explorer 9.0 ou superior
e Aplicativo para descompactar arquivos no formato zip
e Leitor de arquivos no formato PDF:

o http://get.adobe.com/br/reader/

Recomendamos manter seu navegador sempre atualizado, a fim de ter uma melhor

experiéncia na utilizacdo do Sistema Presenca



http://get.adobe.com/br/reader/
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Passo a Passo

2.1. Visao inicial do Sistema Presenca

1. O primeiro passo para entrar no Sistema é acessar o enderego:

http://presenca.mec.gov.br, onde o usuario vera a seguintetela:

P2y BRASIL Acesso 3 informagéio Participe Servigos Legislagdo Canais

YR ( MANUAL DO SISTEMA  SOLICITAR CADASTRO ACESSAR SISTEMA
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Minfeigse

Atendimento de 8h as 20h

2014 Ministério da Educacdo. Todos os direitos reservados.

e Para obter ajuda sobre como Solicitar Cadastro ao Sistema, siga para 0 passo2.2;

e Para obter ajuda sobre como Acessar o Sistema Presenca, siga para o passo 2.3.



http://presenca.mec.gov.br/
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2.2. Solicitar Cadastro

1. Para solicitar o acesso ao Sistema Presenca, cligue na opg¢ao “SOLICITAR

CADASTRO’ localizado no canto superior direito da pagina inicial do Sistema;

BRASIL Acesso 3 informagio Participe Servigos Legislagio Canais

MANUAL DO SISTEMA | SOLICITAR CADASTRO ACESSAR SISTEMA
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M ié\Jsté rig da
ucacao Atendimento de 8h 4s 20h

2014 Ministério da Educagdo. Todos os direitos reservados.

IMPORTANTE: A funcdo “SOLICITAR CADASTRQO” devera ser utilizada apenas pela
pessoa indicada pela Secretaria Municipal de Educac¢do para assumir o cargo de

Coordenador Municipal do PBF na Educacéo.

2. Informe o CPF e o texto exibido na tela e, apds o preenchimento, clique em BEILES;

E&3 srasi Servigos Participe  Acessodinformacio  Legislagio  Canais

' sistema
il (A

SOLICITAR ACESSO ACESSAR SISTEMA
SOLICITAR CADASTRO PARA NOVO COORDENADOR MUNICIPAL DO PBF NA EDUCAGAO

SOLICITAR CADASTRO

CPE
000.000.000-00|

DIGITE O TEXTO DA IMAGEM ABAIXO

2014 Ministério da Educagdo. Todos os direitos reservados.

O Sistema valida o CPF pelo Sistema da Receita Federal.
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3. Preencha os campos do formulario e clique em F=IIEES;

ﬂ BRASIL Servigos Participe Acesso a informagdo Legislacdo Canais m

LAY [ SOLICITAR ACESSO ACESSAR SISTEMA

SOLICITAR CADASTRO

CPF
NOME DO USUARIO

E-MAIL
TELEFONE FIXO (TRABALHO) CELULAR
DATA DE NASCIMENTO

UF DE TRABALHO MUNICIPIO DE TRABALHO

&

2014 Ministério da Educacdo. Todos os direitos reservados.

O Sistema apresenta 0 home do usuario a partir da pesquisa do CPF na Receita Federal.

Atencéo:
*Todos os campos sédo de preenchimento obrigatério! Somente o campo “CELULAR" é
opcional.

O Sistema ndo aceitara a solicitacdo de cadastro caso o CPF ja tenha registro de cadastro.

*A senha de primeiro acesso sera enviada para o e-mail indicado no momento de solicitacdo

do cadastro. Entretanto, para algumas contas de e-mail (ex: hotmail) a senha podera ser
encaminhada para a pasta “lixo eletrénico”. Portanto, se o cadastro foi solicitado e o usuario
nao recebeu o e-mail com a senha de primeiro acesso na caixa de entrada, deve verificar
também na pasta “lixo eletrénico” ou realizar procedimento de “lembrar senha” na pagina

inicial do Sistema Presenca.

4. Para maior seguranca Altere a Senha assim que efetuar o primeiro login no Sistema.
(siga para o passo 2.8).
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2.3. Substituicao do Coordenador Municipal do PBF na Educacéo

Estes sdo os procedimentos para substituicdo do Coordenador Municipal do PBF na

Educacao no Sistema Presenca/MEC:

1 A Secretaria Municipal de Educacéo ou a nova Coordenacao Municipal do PBF na
Educacédo devera solicitar ficha de substituicdo de Coordenador Municipal do PBF na
Educacao junto a SECADI/MEC pelo e-mail frequenciaescolar@mec.gov.br;

2 A Secretaria Municipal de Educacéao preenche a ficha recebida, indicando a pessoa que
assumira o acompanhamento da frequéncia escolar e devolve via e-mail. Juntamente
com a ficha cadastral, devera ser encaminhada a portaria de nhomeacédo do atual
Secretario Municipal de Educacao;

3 A pessoa indicada devera “SOLICITAR ACESSO” no site
http://frequenciaescolarpbf.mec.gov.br. Apés o preenchimento do formulario, sera
enviada uma senha de primeiro acesso para 0 e-mail indicado. Entretanto, o acesso s6
serd possivel quando o cadastro for confirmado pela SECADI/MEC, mediante o
recebimento da documentacao citada no item 2 (ficha cadastral devidamente preenchida

e copia da portaria de nomeacéo do Secretario Municipal de Educacao).

2.4. Acessar Sistema

1. Para acessar o Sistema o usuario deve clicar na opgdo “ACESSAR SISTEMA”
localizado no canto superior direito da pagina inicial do Sistema;

BRASIL Acesso 3 informacio Participe Servigos Legislagio Canais

' sistema
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Atendimento de 8h as 20h

2014 Ministério da Educagio. Todos os direitos reservados.
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2. ApGs acionar o link, o Sistema apresentara na tela os campos “CPF” e “SENHA”.

Preencha os dois campos e clique na opcéo m

ACESSAR SISTEMA

lembrar senha

Ao entrar no Sistema Presenca, sera exibida a tela abaixo:

EEJ enasn Sericos Particpe Acesso 3 informacso Legislacso Canals B

VISUALIZAR QUADRO DE AVISO
ACESSO PERMITIDO

. bem vindo ao sistema do projeto Presenca

AVISOS

NLOC - NAO LOCALIZADOS
15/12/2017

Prezados(as) Coordenadores(as) Estaduais, Municipals e demals usudrios{as),

HOoje a8 NOSIa CONVErsa serd soboe O Pruno NLOC - N3o Localizados. Vooks ssbem Que eite grupo talver seja o grups mails dificil de ser
trabalhado, porém, nio podemacs Nos dar COMO vencidos. € preciso que vooks, al NCs MUNICIDIoS, tentem locabizar ainda mMais aluncs com a
busca ative, Ppois, sinda tenmos um ndmero significativo de slunos gue estioc na situaclo de ndo localizados.

Nos links Sbaixo vocd terk ss lunos.

formagdes de como procede tocatizagdo desses

Artenciosamente,
Coordenadors Geral de Acompanhamento da Incius3o Escolar
Diretoria de Politicas de Educacho em Direitos Humanos e Cidadania

Secretacia de Educacio Continuada, Alfabetizacio, Diversidade ¢ Inclusio Escolar

Ministério da Educacio

Calendério: Regras citadas abaixo;

MENU: onde vai encontrar todas as operacdes disponiveis no Sistema Presenca. Para mais

informacgdes, siga para o passo 2.7.
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2.5. Calendario

O calendario fica localizado no canto esquerdo superior da tela e € dinamico. Conhegca um

pouco mais sobre os status desse calendario:

r N

PERIODO DE FEV EMAR

Periodo fechado: Informa o nimero de dias até o proximo

1 2 periodo imiciar.

dias para abrir

PERIODO DE FEV E MAR

Impressio de formulirio:Quando o periodo esti fechado para
aberto para coleta de frequéncia, porém esta aberto para a impressio de
|MPRE55A0 DE formulario. Apresenta também os dias até a abertura da

FORMULARIO ole

12 para inicio da coleta

Periodo de coleta aberto: Quando o periodo esta aberto para
coleta de frequéncia.

15

dias para encerrar

Ultimos dias de coleta: Quando faltam 5 dias para o
encerramento do periodo

PERIODO DE FEVE MAR

Ultimo dia de coleta: O calendirio apresenta a contagem
ENCERRA EM regressiva para o fim.

14:03
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2.6. Esqueci minha Senha

1. Para recuperar a senha clique na opgéo “esqueci minha senha”, localizado abaixo do

campo “SENHA” no menu de acesso ao Sistema;

ACESSAR SISTEMA

2. O Sistema ira apresentar a tela com os campos “CPF” e “E-MAIL”. Preencha os campos

e cligue na opcéo m;

S&d BRASIL Servigos Participe Acesso 3 informacio Legislagio Canais
' sistema
LAY (J SOLICITAR ACESSO ACESSAR SISTEMA

LEMBRAR SENHA

2014 Ministério da Educagio. Todos os direitos reservados.

Atencdo: Informar o e-mail cadastrado do Sistema.

o
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3. Sera encaminhando a seguinte mensagem para o e-mail informado.

Sistema Presenca

.
ola B

Vocé esté recebenda esse e-mail porque solicitou a traca de senha no Sistema Presenca. Para prosseguir com o processo, acesse o enderego abaixo: http:/jpresenca.mec.gov.br//presenca/controller/usuariof
alterarSenhaEsquecida.php?0.4,928437379,1511455770.2202700689

Atenciosamente,
Equipe do Presenga

2013 Ministério da Educagdo. Todos os direitos reservados.
Para acessar o Sistema Presenga clique no link a seguir ou copie e cole no seu navegador: http://presenca.mec.gov.br/

2.7. Menu Principal

1. O “MENU” principal esta localizado no canto superior direito e reune todas as fungdes

do Sistema, facilitando assim a utilizacéo por parte do usuario;

A d BRASIL Servigos Participe Acesso a informagdo Legislacdo Canais

VISUALIZAR QUADRO DE AVISO
ACESSO PERMITIDO

, bem vindo ao sistema do projeto Presenca

dias para encerrar

AVISOS

ABERTURA PARA REGISTRO DA FREQUENCIA
01/12/2017

Prezados(as) Coordenadores(as) Estaduais, Municipais, operadores(as) auxiliares, operadores(as) escolares e demais usudrios(as),

A partir de hoje o Sistema Presenga esta aberto para o REGISTRO DA FREQUENCIA ESCOLAR do periode de outubro e novembro (P17.3). A
frequéncia deverd ser langada o guanto antes para evitar a lentid3o do Sistema nos Gltimos dias do periodo devido ao grande ndmero de
acessos. Por isso, estando com a informagio da frequéncia sob o seu dominio, orientamos registra-la assim que puder,

Atenciosamente,

Coordenadora Geral de Acompanhamento da Inclusdo Escolar

Diretoria de Politicas de Educagio em Direitos Humanos e Cidadania

Secretaria de Educagio Continuada, Alfabetizagio, Diversidade e Inclusdo Escolar

Ministério da Educagio

i
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2. Ao clicar sera apresentado o menu na tela:

ALUNO DIVERSOS Arquivo beneficiarios ndo localizadesno  Guia de Orientagdies (Motivos de Baixa
Impririr Formulério Visualizar Quadro de Aviso Brasil Freq.)
Histdrico de Transferéncia Arguivo de Sugesties de Escolas
Registrar Frequéncia por Aluno INFORMACED Parceria Programa Mais EducagBox PEF  USUARIOS
Relatorio de Frequéncia por NIS Guia de Orientagdo para Gestores do Cadastrar Usuarios
AJUDA Arguivo beneficidrios ndo localizadosno  PEF (ndo localizados) Alterar Senha
Manual do Sistema Municipio NT conjunta 02/2013 - Fortalecimento da  Buscar Operador
Visuzlizar Tabela de Motivos Educagfio no Programa Bolsa Famili

e Imprimir Formulario: Campo para impressao dos formulérios entregues nas escolas.

e Histdrico de Transferéncia: Apresenta as transferéncias realizadas e recebidas pela
Coordenacéo Municipal do PBF na Educacéo.

e Registrar Frequéncia por Aluno: Local onde sera registrada a frequéncia dos alunos
e onde seré realizada a transferéncia de alunos.

e Manual do Sistema: E a versdo em PDF deste manual atualizada.

e Visualizar Motivos de Baixa Frequéncia: Glossario explicativo de cada cédigo/motivo
de baixa frequéncia, situacdes coletivas e outros registros.

e Visualizar Quadro de Aviso: InformacBes disponibilizadas periodicamente, pela
equipe do MEC, referentes ao acompanhamento da frequéncia escolar do PBF.

e Relatorio de Frequéncia por NIS: Utilizado para gerar relatorios de frequéncia dos
beneficiarios através do NIS.

e Relatorio Gerencial: Relatorio para verificagdo e acompanhamento das informacdes

de registro da frequéncia escolar dos alunos beneficiarios.

Disponivel somente apds o encerramento do calendario.

(QV|
—
©
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e Relatorio de Motivos de Baixa Frequéncia, Situacdes Coletivas e Outros
Registros: Apresenta os motivos de baixa frequéncia registrados nos periodos de
acompanhamento com suas respectivas descri¢oes.

e Arquivo dos beneficiarios ndo localizados no Municipio: Apresenta uma lista com
todos os alunos nao localizados no municipio.

e Arquivo dos beneficiarios néo localizados no Brasil: Apresenta uma lista com todos
os alunos néo localizados no Pais.

e Arquivo de sugestdes de Escolas: Gera um arquivo que sugere escolas para alunos
nao localizados e com Escola N&o Identificada (ENI).

e Cadastrar Usuério: Essa funcéo sera utilizada somente pela Coordenacdo Municipal
do PBF na Educacéo para cadastrar o Operador Escolar ou Operador Municipal Auxiliar.

e Alterar Senha: Altera a senha atual utilizada no Sistema Presenca.

e Buscar Operador: Permite localizar os dados de contato de todas as Coordenacdes

Municipais do PBF na Educacao cadastrados no Sistema. (Nome, Telefone e e-mail).

2.8. Alterar Senha

1. Para alterar a senha de acesso ao Sistema de Acompanhamento da Frequéncia Escolar

do Programa Bolsa Familia, clique no “MENU”, logo apds clique na opgéao “Alterar
Senha” situada na categoria “USUARIOS”;

ALUNO DIVERSOS Arguivo beneficidrios ndo localizadosno  Guia de Orientagdes (Mativos de Baixa
Imprimir Formulario Visualizar Quadro de Aviso Brasil Freq.)
Histdrico de Transferéncia Arquivo de Sugestdes de Escolas
Registrar Frequéncia por Aluno INFOF‘.MA@&O Parceria Programa Mais Educacio x PBF  USUARIOS
Relatorio de Frequéncia por NIS Guia de Orientagio para Gestores do Cadastrar Usuarios
AJUDA Arquivo beneficidrios ndo localizados ne  PBF (ndo localizados)
Manual do Sistema Municipio NT conjunta 02/2013 - Fortalecimento da  Buscar Operador
Visualizar Tabela de Motivos Educacio no Programa Bolsa Famili

(a9
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2. Sera apresentado o formulario onde devera preencher os campos:
e Senha Atual (a senha atual utilizada para acesso ao Sistema Presenca)
e Atencdo: Para sua seguranca, a senha devera possuir no minimo 6 (seis)
caracteres
¢ Nova Senha (digite a nova senha desejada)

e Redigite Nova Senha (digite novamente a senha desejada)

3. Apos o preenchimento clicar em [ENVIAR |

m BRASIL Servigos Participe Acesso a informagio Legislagio Canais

ALTERAR SENHA

aberto para

IMPRESSAO DE SENHAATUAL

oot
8 dias para inicio da coleta
NOVA SEMHA

REDIGITE A NCWVA SENHA

2014 Ministério da Educacio. Todos os direitos reservados.

Atencdo: E aconselhavel sempre observar as mensagens que aparecem na parte superior

da tela, elas séo a resposta do Sistema para as suas acoes.

2.9. Imprimir Formulario

E por meio dessa funcdo que sdo gerados os arquivos com as listas dos alunos
beneficiarios a serem distribuidas nas escolas para coletar as frequéncias escolares. Essa

funcd@o permanecera disponivel durante todo o periodo.

O formulario escolar contém a lista de alunos da escola e os campos necessarios para
preenchimento de toda informagé&o indispensavel sobre o aluno. As informacdes coletadas

sao:

<N
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e Percentual de frequencia escolar;

e Motivo de baixa frequéncia, caso a frequéncia inserida esteja abaixo da minima
permitida pelo Programa,;

e Codigo INEP da nova escola, caso o aluno tenha mudado de escola;

e Marcacao, caso a escola nao saiba a localizacdo do aluno (ndo localizado).

O foco desse relatério sdo escolas que informam diretamente a frequéncia escolar. O
municipio deve ser responsavel por gerar e imprimir o formulario para todas as escolas sob

sua responsabilidade.

As escolas que possuem computador e acesso a Internet estdo qualificadas para
acessarem o Sistema Presenca e inserirem a informacéo diretamente. Nesse caso, ndao ha

necessidade de impressédo do formulario para essa escola.

2.10. Como Gerar e Imprimir Formulario

1. Clique no bot&o “Imprimir Formulario” localizado no “MENU” principal;

ALUND
Historico de Transferéncia
Registrar Frequéncia por Aluno

AJUDA
Manual do Sistema
Visualizar Tabela de Motivos

DIVERSQS
Visualizar Quadro de Aviso

INFORMAGAD

Relatorio de Frequéncia por MIS

Arguivo beneficiarios ndo localizados no
Municipio

Arquivo beneficiarios ndo localizados no
Brasil

Arquivo de Sugestdes de Escolas
Parceria Programa Mais Educacio x PBF
Guia de Orientag3o para Gestores do
PBF (ndo localizados)

NT conjunta 02/2013 - Fortalecimento da
Educacio no Programa Bolsa Famili

Guia de Orientagbes (Motivos de Baixa
Freq.)

USUARIOS
Cadastrar Usugrios
Alterar Senha
Buscar Operador

Lo
—
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Selecione o tipo de programa:
Frequéncia 85% (BFA)
Frequéncia 75% (BVJ)

m BRASIL Servigos Participe Acesso a informacio Legislagdo Canais

PERIODO DE OUT E NOV IMPRIMIR FORMULARIO

PERIODO DE IMPRESSAO DE FORMULARIO
aberto para

lHPRESSAo el (o] iod de fo 1 sta aberto até o di 1220
periodo para impress3o de formulério esté aberto até o dia 22/ 17.
FORMULARIO

8 dias para inicio da coleta SELECIONAR O TIPO DE FORMULARIO FORMULARIOS PRONTOS FORMULARIOS PENDENTES

PROGRAMA

Frequéncia 85% (antigo BFA| ¥
SELECIONE UMA OPCRO
Selecione uma opgdo ¥

2014 Ministério da ¢io. Todos os direitos reservados.

Selecione uma opcao de formulario;

m BRASIL Servigos Participe Acesso 3 informagio Legislagio Canais

PERIODO DE OUT E NOV IMPRIMIR FORMULARIO

PERIODO DE IMPRESSAO DE FORMULARIO
aberto para

'MPRESSAO DE o] iod de fo | sta aberto até o d 12/20
periodo para impressio de formulério estd aberto até o dia 22/, 17.
FORMULARIO

L AR s SELECIONAR O TIPO DE FORMULARIO FORMULARIOS PRONTOS FORMULARIOS PENDENTES

PROGRAMA
Frequéncia 85% (antigo BFA ¥

SELECIONE UMA OPCRO
Selecione uma opgdo ¥
Selecione uma opgao
Todas as escolas
Escola especifica
Escolas municipais

Escolas Estaduais
Escolas Federais
Escolas Particulares

2014 Ministério da Educagio. Todos os direitos reservados.

Todas as Escolas - Esse relatério normalmente é extenso, conforme o tamanho do
municipio. Ao selecionar essa opc¢do, aparecera uma mensagem informando que a

solicitacao foi enviada para uma fila de espera.

(o)
—
©
£
)
\©
o

Escola Especifica - Selecione essa op¢do para localizar uma escola a partir do
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Cddigo do INEP ou pelo(s) Nome(s) da(s) Escola(s). Essa opcdo também é utilizada

para imprimir os formularios dos SVE, ESI, ENI e NLOC.

SVE — Sem Vinculo Escolar
ESI — Escola ativa sem INEP na base.

ENI — Pertecentes as Escolas/INEP nao Indetificadas

NLOC — Beneficiarios N&do Localizados no Municipio

e Escolas municipais - Gera um arquivo contendo o formulario de todas as escolas
municipais sob sua responsabilidade.

e Escolas estaduais - Gera um arquivo contendo o formulario de todas as escolas
estaduais sob sua responsabilidade.

e Escolas federais - Gera um arquivo contendo o formulario de todas as escolas federais
sob sua responsabilidade.

e Escolas particulares - Gera um arquivo contendo o formulario de todas as escolas

particulares sob sua responsabilidade.

Todas as opc¢Oes anteriores criam a solicitacdo de geracdo do arquivo assim que

selecionada.
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4. Caso seja selecionada a opcao Escolas Especificas, selecione o tipo de busca,;

pEd BRASIL Servigos Participe Acesso a informagio Legislagdo Canais

PERIODO DEOUT E NOV IMPRIMIR FORMULARIO

PERIODO DE IMPRESSAO DE FORMULARIO
aberto para

IMPRESSAO DE N e ol et st ot cin 2752020
periodo para impressio de formulério estd aberto até o dia 22/12/2017.
FORMULARIO

Ll Le ol SELECIONAR O TIPO DE FORMULARIO FORMULARIOS PRONTOS ~ FORMULARIOS PENDENTES

PROGRAMA
Frequéncia 85% (antigo BFA ¥

SELECIONE UMA OPCAD
Escola especifica r

ESTADO:
MUNICIPIO:

BUSCAR POR:

Selecione M

2014 Ministério da Educagfo. Todos os direitos reservados.

e Busca por Cdadigo INEP - Selecione a opc¢éao e digite o numero do INEP da escola.
Clique no botéo “Buscar”. Sera apresentada a escola do cédigo INEP digitado.

e Busca por Nome da Escola - Selecione a opg¢ao “Nome da Escola” e digite 0 nome
completo ou parte do nome de uma determinada escola e clique em “Buscar”. Sera
apresentada a escola especifica ou todas as escolas do municipio identificadas por
determinado parametro digitado.

e Busca por Escola Nao Identificada - Selecione a opgédo de busca por “Escola Nao
Identificada” e clique no botao “Buscar”. Serado listados todos os alunos indicados em
“Escola Nao Identificada” no municipio do usuario autenticado no Sistema.

e Busca por Beneficiarios Nao Localizados - Selecione a opcdo de busca por
“Beneficiarios nao Localizados” e clique no botdo “Buscar’. Serao listados todos os
beneficiarios indicados como “néo localizados” do municipio do usuario autenticado no
Sistema.

e Busca por Escolas Particulares - Selecione a opgao “Escolas Particulares” e clique no
botdo “Buscar”. O Sistema mostra todas as escolas particulares do municipio/Estado
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especificado pelo perfil do solicitante.

e Busca por Escolas Municipais - Selecione a opc¢éo “Escolas Municipais” e clique no
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botdo “Buscar”. Serdo mostradas todas as escolas municipais especificadas pelo perfil do
solicitante.

Busca por Escolas Estaduais - Selecione a opcéo estaduais e clique no botao
“Buscar”. O Sistema mostra todas as escolas do estado especificado pelo perfil do
solicitante.

Busca por Escolas Federais - Selecione a opgao “Escolas Federais” e clique no botao
“Buscar”. Serao apresentadas todas as escolas federais do municipio especificado pelo
perfil do solicitante.

Busca por Todas as Escolas - Selecione a opc¢ao “Todas as Escolas” e clique no botao
“Buscar”. Serao apresentadas as escolas do municipio/estado especificado pelo perfil

do solicitante.
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5. Selecione a escola que deseja emitir o formulario e cligue em EL

IMPRIMIR FORMULARIO

PERIODO DE IMPRESSAD DE FORMULARIO
aberto para

IMPRESSAO DE
FORMULARIO

8 dias pars inicio da colets SELECIOMAR O TIPO DE FORMULARIO FORMULARIOS PRONTOS FORMULARIOS PENDENTES

O pericdo para impress3o de formularic esta aberto até o dia 22/12/2017.

PROGRAMA

Frequéncia 85% (antigo BFA ¥
SELECIONE UMA OPCH
Escola especifica v

ESTADO:

MUNICIPIO:

BUSCAR POR:
Escolas Municipais

L

LEGENDA: Escola Paralisada ou Excluida da base INEF Escola Ativa

USCAR
otal de Alunos Selecionados: o EMITIR
EMITIR  ESCOLA INEP DEPENDENCIA ADMINISTRATIVA QTD, ALUNOS.

EMEF ANA MARIA GOMES 250431338 MUNICIPAL i
EMEF ANTONIO FERREIRA DA COSTA 25043483 MUNICIPAL itz
EMEF ANTONIO FERREIRA LIMA 25043583 MUNICIPAL ES

EMEF FELIPE TIAGD GOMES 25043345 MUNICIPAL 185
EMEF GOV FLAVIO RIBEIRD 25043502 MUNICIPAL 252
EMEF JOAQ BELO ALVES 25043708 MUNICIPAL 183
EMEF MACARIO ZULMIRD DA SILVA 25043520 MUNICIFAL 1=z
EMEF PEDRO HENRIQUES DA COSTA 25043471 MUNICIPAL o7
EMEF PRES TAMCREDDO DE ALMEIDA MEVES 251041340 MUNICIFAL 208
EMEF SEVERING RAMOS DA NOEREGA 25043340 MUNICIPAL 185
EMEF TERTULIAMO PEREIRA DE ARALIO 25043580 MUNICIFAL 145

2014 Ministério da Educagio. Todos os direitos reservados.

Ser& exibido um aviso informando que o formulério esta na fila para evitar sobrecarga.

Sua solicitagdo foi enviada para uma fila, a fim de evitar sobrecarga no sistema. Um e-
mail lhe serd enviado avisando quando estiver pronto.

FECHAR

Atencdao: Os formularios gerados ficam disponiveis no Sistema por um prazo de 48 horas.

Apos isso, esses arquivos sao excluidos do Sistema, sendo necessario realizar uma nova

solicitagéo.
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2.11. Baixando Formularios Prontos

1. Para visualizar os relatorios prontos, clique na opcdo “FORMULARIOS PRONTOS”;

2. Para visualiza-lo, clique no arquivo;

BRASIL Servigos Participe  Acessodinformacio  Legislagio ~ Canais

PERIODO DE OUTE NOV IMPRIMIR FORMULARIO
PERIODO DE IMPRESSAO DE FORMULARIO

aberto para

I ESSiODE 0 period de formul sta aberto até o d 220
eriodo para impressdo de formulario esta aberto até o dia 22/12/2017.
FORMULARIO priEEE

7 dias para inicio da coleta FORMULARIOS PRONTOS

DOWNLOAD

Arquivos para download. As solicitagBes concluidas estarfo disponiveis por um prazo de 48 horas. Apds esse prazo eles
serdo automaticamente removidos de sua lista.

ARQUIVO HORADASOLICITAGAO ~ HORADACONCLUSKO  DATA DE EXPIRAGAO
¢ FORMULARIOESCOLAS20171123162328021245700.PDF 23/11/2017 16:08:38 BLIT16:2328  25/11/2007
FORMULARIOESCOLAS20171122097304056117700.PDF 221172017 08:22:11 2007204 2471072017
FORMULARIOESCOLAS20174122092208052321 000.PDF 22/11/2017 08:22:00 207082208 24112017
FORMULARIOESCOLAS20171192092007077074100.PDF 20/11/2017 08:21:36 DIU0ITO8220T  24/11/2017
FORMULARIOESCOLAS20171122097205042811200.PDF 22/11/2017 08:21:09 2017082206 2471172017
FORMULARIOESCOLAS20171122092 123002284000.PDF 22/11/2017 02:20:57 RUATALE 247112007
FORMULARIOESCOLAS20174193092115037715300.PDF 20/11/2017 08:20:43 DTS 2471/3017
FORMULARIOESCOLAS20171122092 109071072 700.PDF 22/11/2017 08:20:15 R20TWLE 24/10/2007
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3. Sera apresentado o arquivo em PDF.

E necessario um leitor de arquivos no formato PDF para visualizar esse formulario.

SISTEMA PRESENCA - ACOMPANHAMENTO DA FREQUENCIA ESCOLAR PBF / Frequéncia 85%

Dados da Escola Situacdo: Ativa
Escola: EMEF ANA MARIA GOMES IBGE: 2511400

INEP: 25043188 Dep Administrativa: MUNICIPAL UF: PB

ABRAAD DE MACEDO SILWVA Freguéneia Mative ] NAOC LOCALIZADD

MNascimento: 24/08/2004 . .

NIS: 21210185581 Outubro: Movo INEP: |

Série: 00 - Nao informada MNovembro I I | I | I |
ADAILZA BEATRLZ DANIEL SOUTO Fraguéncia Mativo [ NAD LOCALIZADO

MNascimento: 28/05/2003 . .

NIS: 21208065618 Outubro: Novo INEP: |

Série: 00 - Nao informada MNovembro I I | I | I |
ADEILSON SILVA SANTOS Frequéneia Malive [] MAD LOCALIZADC

Nascimento: 27122003 . Y

NIS: 16158311538 Cutubroc Novo INEP: |

Série: 00 - Nao informada MNovembro | | ] | | | [
ADNA ROBERTA LIMA DOS SANTOS Frequéneia Malivo [ NAD LOCALIZADC

Nascimento: 12022003 . Y

NIS: 16135913787 Outubro: MNovo INEP.l

Série: 00 - N30 informada MNovembro I I | I | I |
ADNY ROBERT SANTOS DE MACEDO Frequéncia Malive ] MAD LOCALIZADO

Mascimento: 10/05/2003 : .

NIS: 16135913809 Outubro: Novo INEP: |

Série: 00 - N30 informada MNovembro | | ] | | | |
ADRIAN ALVES ARAUIO Frequéncia Maliva [ MAC LOCALIZADO

MNascimento: 28/01/2005 . Y

NIS: 16151850425 Cuubror Novo INEP |

Série: 00 - Nao informada Nowvembro I I | I | I |
ADRIAN LUCAS SILVA DANTAS Fregquéneia Maliva [] MAD LOCALIZADC

MNascimento: 18/08/2005 : -

NIS: 21208283783 Outubro: Novo INEP: |

Série: 15 - 8° série do ensino fundamental % 8 ano Ensino Fundamental | Novembro | | | | | | |
ADRIEL SANTOS AUGUSTO Fraguéneia Mative ] NAD LOCALIZADO

MNascimento: 020712004 . .

NIS: 21206261775 Outubro: Movo INEP: |

Série: 14 - T série do ensino fundamental % 8° ano Ensino Fundamental | Novembro I I | I | I |
ADRIELLY STERFANNY DA SILVA Fraguéncia Mativo [J NAD LOCALIZADO

MNascimento: 26/08/2004 . .

MIS: 21206775396 Oultubro: Movo INEP: |

Série: 00 - Nao informada MNovembro | | J | | | l
AISLA THAYNA DE ARAUJO AZEVEDO Frequéncia Malivo ] MAD LOCALIZADC

MNascimento: 14/11/2002 . Y

NIS: 16135816042 Cutubroc Novo INEP: |

Série: 00 - N30 informada MNovembro I I | I | I |
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2.12. Acompanhando Formularios Solicitados

1. Para visualizar os formularios que foram solicitados e estdo pendentes, clique na
opcédo “FORMULARIOS PENDENTES”.

m BRASIL Servigos Participe Acesso a informagio Legislagdo Canais

PERIODO DEOUTE NOY IMPRIMIR FORMULARIO

PERIODO DE IMPRESSAQ DE FORMULARIO
aberto para

IMPRESSAO DE
FORMULARIO

LEEEEE I EEEETE oMY SELECIONAR O TIPO DE FORMULARID  FORMULARIOS PRONTOS FORMULARIOS PENDENTES

0 periodo para impressio de formulério estd aberto até o dia 22/12/2017.

LISTA DE RELATORIOS PENDENTES

Afim de evitar lentid3o no sistema, todos os relatérios solicitados no sistema s8o enviados para uma lista de espera. Nessa
tela vocé pode acompanhar o andamento da exscugio do seu relatério.

UF DO MUNICIPIO DO HORA DA
SOLICITANTE SOLICITANTE SoLICITACAD

ABDENEGO DIAS FORMULARIO DE
$ 1 ‘e e PB picul 24/11/2017 15:08:48  PENDENTE

2014 Ministério da Educagio. Todos os direitos reservados.

POSICAD SOLICITANTE TIPO STUAGAD

IMPORTANTE: As possiveis situacdes da fila sao:
Pendente (o arquivo estd aguardando para ser gerado) e Em Processamento (o arquivo

esta sendo gerado).
Ao término do processamento, sera enviado um e-mail informando que o arquivo foi gerado

e, portanto, esta pronto para download. Além disso, o arquivo estara disponivel na opcéo

“FORMULARIOS PRONTOS”.

Pégina23
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2.13. Registrar Frequéncia por Aluno

O registro da frequéncia escolar somente ocorrera quando o periodo de coleta de frequéncia

estiver aberto — procure sempre se informar do calendéario de coleta do ano em curso.

1. Clique na opgao “Registrar Frequéncia por Aluno” localizado no “MENU* Principal;

ALUNO

Imprimir Formulario
Histérico de Transferéncia

I Registrar Frequéncia porAIunoI

AJUDA
Manual do Sistema
Visualizar Tabela de Motivos

DIVERSOS
Visualizar Quadro de Avizo

INFORMAGAD

Relatorio de Frequéncia por MIS

Arguivo beneficidrios ndo localizados no
Municipio

Arquivo beneficidrios ndo localizados no
Brasil

Arquivo de Sugestéies de Escolas
Parceria Programa Mais Educacdo x PBF
Guia de Orientacdo para Gestores do
PEF (ndo localizados)

NT conjunta 02/2013 - Fortalecimento da
Educacio no Programa Bolsa Famili

Guia de Orientagbes (Motivos de Baixa
Freq.)

USUARIDS
Cadastrar Usudrios
Alterar Senha
Buscar Operador
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2. Logo apos, sera apresentada a listagem de todas as escolas do municipio que possuem
beneficiarios do PBF;

AEd BRASIL Servigos Participe Acesso d informagdo Legislagdo Canais

PERIODO DE OUT ENOV REGISTRAR FREQUENCIA POR ALUNO DE 06 A 15 ANOS

aberto para FREQUENCIA 85% FREQUENCIA 75% (BvJ)
IMPRESSAO DE

FORMULARIO |TSSvER

7T dias para inicio da coleta

SUGESTOES DE ALUNOS (0) SOLICITAGDES DE TRANSFERENCIA (0)

UNIDADE FEDERATIVA MUNICIPIO

BUSCAR POR:
Selecione uma opgdo

LEGEMDA: Ezcola Paralisada/Excluida/Extinta da base INEP Escola Ativa

ESCOLA INEP DEPENDENCIAADMINISTRATIVA QNT.ALUNOS ALUNDS SEM FREQ.

ENI - PERTENCENTES AS ESCOLAS/IMEP NAQ IDENTIFICADAS - = 1
NLOC - BENEFICIARIOS NAD LOCALIZADOS NO MUNICIPIO - - 50
ES|- ESCOLAS ATIVAS SEM INEP NA BASE DO SISTEMA = = 0
SVE - SEMVINCULO ESCOLAR - - a
COLEGIO E CURSC DIVING ESPIRITC SANTO 25117433 PARTICULAR 2 2
EEEM DE SERRA DOS ERANDOES 253152408 ESTADUAL 4 4
EEEF FELIPE TIAGO GOMES 25115723 ESTADUAL 41 41
EEEFM PROFESSOR LORDAD Z304327T ESTADUAL 33 33
EEEM SEVERINO GREGORIO DANTAS 23043269 ESTADUAL 4 4
EMEF ANA MARIA GOMES 23043158 MUNICIPAL 414 414
EMEF ANTOMNIO FERREIRA DA COSTA 23043483 MUMICIPAL 113 113

Antecéo:

Em vermelho séo listadas as escolas paralisadas, seus alunos podem ter frequéncia

registrada, desde que, a escola tenha respondido o Censo no ano anterior e esteja

funcionando normalmente.

Pégina25
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3. Para realizar uma pesquisa selecione uma opg¢ao no campo “Buscar Por”;

Servigos Participe Acesso a informagio Legislagio Canais

PERIODO DE OUT ENOV REGISTRAR FREQUENCIA POR ALUNO DE 06 A 15 ANOS

= FREQUENCIA 85% FREQUENCIA 75% (BwJ)
=
. BUSCAR ALUNO SUGESTOES DE ALUNOS (0)
T r—

SOLICITAGOES DE TRANSFERENCIA (0)

UNIDADE FEDERATIVA MUNICIPIO

Selecione uma opgio

MIS do Aluno

Mome da Escola

Cédigo INEP

ENI - PERTECENTES AS ESCOLAS/INEF NAO IDENTIFICADAS

MLOC - BENEFICIARICS MAC LOCALIZADOS NDENCIA ADMINISTRATIVA QNT. ALUNOS ALUNOS SEM FREQ.
ESI - ESCOLAS ATIVAS SEM INEP NA BASE DO SISTEMA

SVE - Sem Vinculo Escolar £

Escolas Particulares
Escolas Municipais
Escolas Estaduais a
Escolas Federais

Escolas com alunos sem frequEncia °

Todas as Escolas (CULAR 2
EEEM DE SERRA DOS BRANDOES 25152408 ESTADUAL 2 a
EEEF FELIPE TIAGO GOMES 25115723 ESTADUAL a1 41
EEEFM PROFESSOR LORDAQ 25043277 ESTADUAL 33 33
EEEM SEVERINGQ GREGORIO DANTAS 25043269 ESTADUAL 2 a
EMEF ANA MARIA GOMES 25043188 MUNICIPAL 414 414
EMEF ANTONIO FERREIRA DA COSTA 25043453 MUNICIPAL 113 113
EMEF ANTONIO FERREIRA LIMA 25043668 MUNICIPAL 32 3z

4. Preencha o campo solicitado e clique em La=ZtLUELLS:
BRASIL Servigos Participe Acesso a informacgio Legislagdo Canais

PERIODO DEOUT ENOV REGISTRAR FREQUENCIA POR ALUNO DE 06 A 15 ANOS
aberto para FREQUENCIA 85% FREQUENCIA 75% (BvJ)

IMPRESSAO DE
FORMULARIO

7 dias para inicio da coleta

BUSCAR ALUNO SUGESTGESDEALUNOS(0)  SOLICITAGOES DE TRANSFERENCIA (0)

UNIDADE FEDERATIVA MUNICIPIO

BUSCAR POR:
Nome da Escola

NOME DA ESCOLA:

ANA MARIA GOMES]

LEGEMDA: Escola Paralisada/Excluida/Extinta da base INEP Escola Ativa

ESCOLA INEP DEPENDENCIAADMINISTRATIVA QNT. ALUNOS ALUNOS SEM FREQ.

EMI - PERTENCENTES AS ESCOLAS/IMEP NAD IDENTIFICADAS - = 1

NLOC - BENEFICIARIOS NAD L OCALIZADOS NO MUNICIFIO - - 50 @

ES|- ESCOLAS ATIVAS SEM INEP NA BASE DO SISTEMA = = 0 N

SVE - SEM VINCULO ESCOLAR - - Q o

COLEGIO E CURSO DIVING ESPIRITO SANTO 25117483 PARTICULAR 2 2 g)
EEEM DE SERRA DOS ERANDOES 25152408 ESTADUAL 4 4 E_U

EEEF FELIPE TIAGO GOMES 25115723 ESTADUAL 41 41

EEEFM PROFESSOR LORDAD 25043277 ESTADUAL 33 as

EEEM SEVERINOG GREGORIOQ DANTAS 25043260 ESTADUAL 4 4
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Clique na escola;

m BRASIL Servigos Participe Acesso 3 informaciio Legislagio Canais

PERODO DE OUT E NOV REGISTRAR FREQUENCIA POR ALUNO DE 06 A 15 ANOS

aberto para FREQUENCIA 85% FREQUENCIA 75% (Bw)
IMPRESSAO DE

FORMULARIO |RSSSVRRI

7T dias para inicio da coleta

SUGESTOES DE ALUNOS (0) SOLICITACOES DE TRANSFERENCIA (0)

UNIDADE FEDERATIVA MUNICIPIO

BUSCAR POR:
Nome da Escola

MOME DA ESCOLA:
ANA MARIA GOMES

LEGENDA: Escola Paralisada/Excluida/Extinta da base INEP Escola Ativa
ESCOLA INEP DEPENDENCIA ADMINISTRATIVA QNT.ALUNOS ALUNOS 5EM FREQ.

ENI - PERTENCENTES AS ESCOLAS/INEP NAC IDENTIFICADAS - = 1

MLOC - BENEFICIARIOS NAO LOCALIZADOS NO MUNICIPIO - - 50

ESI - ESCOLAS ATIVAS SEM INEP MA BASE DO SISTEMA = = o

SVE - SEM ViNCULD ESCOLAR - - o

EME | EF PROF ANA MARIA GOMES MARINHO 15164420 MUNICIPAL 11 11
I EMEF ANA MARIA GOMES I 25043188 MUNICIPAL 414 414

ESCOLA MUMICIPAL ANA MARIA GOMES 29159350 MUNICIPAL 34 34

2014 Ministério da Educagdo. Todos os direitos reservados.

Ser& apresentada a tela com os alunos vinculados a escola selecionada.

Preencha os campos de frequéncia e motivo caso necessario e clique em “ENVIAR

FREQUENCIA” para confirmar o envio das frequéncias.

EE3 BrasiL Servigos Participe ~ Acessodinformagdo  Legislagio  Canais

REGISTRAR FREQUENCIA POR ALUNO DE 06 A 15ANOS
FREQUENCIA85% FREQUENCIA 75% (Bw)

ESCOLA  INEP 25043188 NOMFFMFF ANA MARIA GOMFS MUNICIPIO Picui/PB (<]

M M Picina  DEZZ B M Q

SRR we W INFORMAR SITUAGAO COLETIVA | ENVIAR FREQUENCIA

dias para encarrar

Mostrar somente alunos sem frequéncia IMES| FREQ | MOTVO

srsouses NowoseMEEROSIA- 2B T =

Aluna Ativo v| 25043188 - EMEF AMA MARIA GOMES o\
NOV % s

00 - N3o informada ©

£

21206065518 _Ellour = |7 >

Aluna Ativo v| 25043188 - EMEF ANA MARIA GOMES . a
NOV % s

00 - N3o informada

16158311538 _Ellouf = |7

Aluna Ativo v| 25043188 - EMEF ANA MARIA GOMES .
Nov % s

00 - N3o informada v
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Alunos com frequéncia integral — igual ou superior ao exigido pelas regras do PBF

BFA — Se todos os alunos da escola tiverem frequéncia superior a 85%, deve-se deixar em

branco o quadro da frequéncia e clicar em enviar. Feito isso, sera registrada frequéncia

integral para todos os alunos da escola.

BVJ — Se todos os alunos da escola tiverem frequéncia superior a 75%, deve-se deixar em
branco o quadro da frequéncia e clicar em "Enviar”. Feito isso, sera registrada frequéncia
integral para todos os alunos da escola.

Observacao: Lembre que o aluno do BVJ que esta em modalidade semipresencial recebe

ZERO por cento de frequéncia e motivo 8, que indica inexisténcia de modalidade presencial

na sua comunidade.

A frequéncia igual ou superior a 85% (BFA) ou 75% (BVJ) sera arredondada para 99

(frequéncia integral).

para alunos pertencentes a ENI e NLOC.

BFA - Se ha na escola aluno(s) com frequéncia inferior a 85%, ou seja, baixa frequéncia

escolar, deve-se reqistrar o motivo.
BVJ — Se ha na escola aluno(s) com frequéncia inferior a 75%, deve-se digitar a frequéncia

escolar e reqgistrar o motivo.
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2.14. Registrar Motivo de Baixa Frequéncia

1. Selecione o motivo de baixa frequéncia na tabela apresentada e em seguida clique em

REGISTRAR MOTIVO

SELECIONE O MOTIVO DE BAIXA FREQUENCIA

Tratamento de doenca e de atencio 4 salde do
aluno

Doenca na familia/ébito na familia/ébito do
aluno

Fatos que impedem o deslocamento/acesso do aluno &
escola

Concluiu o Ensino
Médio

Suspensdo
escolar

EJA
Semipresencial

Participagdo em jogos estudantis/atividade escolar extra-
classe

Preconceito/Discriminagdo no ambiente
escolar/bullying

0

Auséncia as aulas por respeito 3s questdes sociais, culturais, étnicas ou

NOTA: Quando o operador registrar 0 motivo 6, esse beneficiario sera lancado para o

conjunto SVE (Sem Vinculo Escolar/concluiu ensino médio).
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Informacdes complementares: Caracterizacao de situacdes coletivas

Em algumas situacbes, os operadores e as escolas ficam impedidos de acompanhar a

frequéncia e coletar as informacgdes. Abaixo, listamos algumas dessas situacoes:

o Greve;

e calamidade publica que atingiu a escola ou exigiu 0 uso do espaco como abrigamento;
e escola sem professor;

e reforma geral da escola;

e escola fechada por situacao de violéncia;

o falta de merenda escolar;

e oOutro.

Importante observar: Se esses fatos afetarem mais de 50% do total de dias letivos do

més, cabe a Coordenacdo Municipal do PBF na Educacdo e/ou ao operador escolar

registrar FREQUENCIA INTEGRAL para todos os alunos beneficiarios que foram afetados

pela auséncia de aulas.

Pégina30



2.15. Registro de Situacao Coletiva

Para realizar um envio coletivo siga 0s seguintes passos:

1. Clique na opg¢éo “SITUACAO COLETIVA”, conforme apresentado naimagem:;

B8Y srasi Servigos Pricpe  Acessodinfomagio  Legslagso  canas [

PERIODO DE OUTE NOV REGISTRAR FREQUENCIA POR ALUNO DE 06 A 15 ANOS

21

diaz para encerrar

SELECIONAR ESCOLA ElIFet LRI LETIVA ~ ENVIAR FREQUENCIA

_@m

-_H. 7
| Aluno Ativo v| 53007580~ CCOMUNITARIO SAO LUCAS =
|08 - 1* série do ensino fundamental |, 2° ano Ensina | ¥ | l £|
T T T — o L 7
|Alunu Ativo v | 53007530 - C COMUNITARIO SAGC LUCAS

|00 - Mo informada v . I:IZ|
-_El « |7
| Aluno Ativo v| 53007580~ CCOMUNITARIO SAO LUCAS —

|00 N30 informada | l _E I:lz|

-_ﬂ. %

|Alun0AtmD v | 53007580 - C COMUNITARIO SAQ LUCAS .

[~ [

| 00- Naoinformada v |

SELECIONAR ESCOLA RIVIZeIHIETY SITUA(,‘.KU COLETIVA  ENVIAR FREQUENCIA

2014 Ministério da Educacio. Todos os direitos reservados.
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O operador podera estar registrando a frequéncia tanto individualmente como

coletivamente, de forma que podera informar até 1 més antecedente ao atual.

2. Selecione o motivo do primeiro més apresentado;

EE3 BrasiL Servigos Participe Acesso a informagio Legislagio  Canais

PERIODO DE OUT E NOV REGISTRAR FREQUENCIA POR ALUNO DE 06 A 15 ANOS

P FREQUENCIA 85% FREQUENCIA 75% (BvJ)
5
= ESCOLA INEP 53007520 NMOMF C COMUNITARIO SAO | UCAS  MUNICIPIO Brasilia/DF - ]

SELECIONAR ESCOLA INFORMAR SI'I'UA(_:AG COLETIVA ENVIAR FREQUENCIA

dias para encerrar

SITUACAO COLETIVA

Use a situagio coletiva somente quando a escola ndo puder receber/acolher seus alunos.

OUTUERC:

Selecione uma opgio v

Selecione uma opgao

Calamidade publica gue atingiu a escola ou exigiv o uso do espaco como abrigamento
Escola fechada por situago de violéncia

Escola sem professor

Falta de merenda escolar

MES| _FREQ | MOTVO
° | ouT % e
Aluno Ativo hd 33007580 - CCOMUNITARIO SAO LUCAS rd
Nov % I
08 - 1* série do ensino fundamental \ 2° ano Ensino f ¥
e
Aluno Ativo A 33007580 - CCOMUNITARIO SAO LUCAS
Nov % I
00 - NZo informada v

3. Ser& apresentada a tela para confirmacédo, conforme imagem;

CONFIRME A ACAO

A selecdo de uma situacaco coletiva implica na
alteracdo da frequéncia para todos os alunos
dessa escola. Esses alunos terdo a frequéncia 0
registrada com motive justificado. Desgja
continuar?

0K CANCELAR

4. Apés clicar em “OK”, sera aplicado “0%” de frequéncia e motivo “9” para todos os alunos
da escola.
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2.16. - Alterar INEP

Essa funcéo permite a atualizacéo da informacéao referente a escola onde o aluno estuda.
Situac0des relacionadas ao uso dessa funcéo:

e Transferéncia de aluno para escola ativa do mesmo municipio;
e Transferéncia de aluno para escola ativa de outro municipio;
e Alteracdo de aluno para o conjunto ESI do mesmo municipio;

e Alteracdo de aluno para o conjunto ESI de outro municipio.

Importante lembrar:

1. As alteracdes de escola feitas para o préprio municipio serdo acatadas de imediato.

2. As alteracfes de escola feitas para outros municipios sé serdo acatadas apos o aceite

da Coordenacao Municipal do PBF na Educacdo ou Auxiliar Municipal ao qual o aluno foi
enviado.

3. Caso o aluno ja tenha uma solicitacdo de transferéncia pendente, s6 sera possivel alterar
o INEP ou solicitar uma nova transferéncia, aceitando, recusando ou cancelando a

transferéncia ativa.

e Se nado ha nenhum modo de conseguir a frequéncia escolar do aluno, ele permanecera

sem informacdao até o préximo periodo.

A alteracdo de INEP/atualizagédo da escola € possivel para todos os beneficiarios que estao
na base do Sistema Presenca. Todavia ha algumas particularidades que precisam ser

observadas:

e Beneficiarios ndo localizados, quando encontrados, podem ser transferidos para
escolas ativas ou ainda para ESI por qualguer operador habilitado a registrar frequéncia
— Coordenador Municipal, Auxiliar Municipal ou Operador Escolar - de qualquer
municipio.

e Beneficiarios em outras situa¢des — escolas ativas, ESI, SVE — s6 podem ser atualizados
pelos operadores do municipio onde aparecem no Sistema. Caso se observe a situacao
em que o aluno aparece no Sistema em um municipio, mas na realidade estuda em
outro, o operador do municipio onde estuda devera “SOLICITAR TRANSFERENCIA”
desse aluno para atualizar essa informacédo. Mais detalhes dessa funcdo na pagina 42.
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1. Para alterar o INEP clique no botéo E

m BRASIL Servigos Participe Acesso 3 informagio Legislacio Canais

REGISTRAR FREQUENCIA POR ALUNO DE 06 A 15 ANOS

FREQUENCIA 85% FREQUENCIA 75% (BVJ)

ESCOLA IMEF 53007590 NOMF C COMUNITARIO SAD I UICAS  MUNICIPIO Brasilia/DF ]
SR 33 v -  INFORMAR SITUAGAD COLETIVA | ENVIAR FREQUENCIA
Mostrar somente alunos sem frequéncia ués|_Freq | womvo_

21272288236 ouT E ]
Alunc Ativo v 53007580 - C COMUNITARIO SAO LUCAS
NOV E ]

08 - 1° série do ensino fundamental |, 2° anc Ensino | ¥

L

Aluno Ative v 53007580 - C COMUNITARIO SAC LUCAS
00 - Ndo informada NOV %6

22513651655 _Elan o
Aluno Ative v 53007580 - C COMUNITARIO SAC LUCAS .

NOV %
00 - Ndo informada

e SSRGS T o
7

Alunc Ativo v 53007580 - C COMUNITARIO SAO LUCAS

i O O T ™ A ™ P I

NOV %%

SELECIONAR ESCOLA INFORMAR F_»ITU.M,‘.FI:O COLETIVA ENVIAR FREQUENCIA

00 - Ndo informada A

2014 Ministério da Educagdo. Todos os direitos reservados.

e A janela de alteracdo de escola sera apresentada com os dados da escola atual (UF,
Municipio, Cédigo INEP e Nome da Escola) e a opcao de busca da nova escola por

INEP ou pela Localizagdo ou nome daescola.
ALTERACAD DE ESCOLA

AlteracBes de INEP e Séries Escolar s3o realizadas imediatamente ao clicar no bot3o "Alterar INEP", sem a necessidade de clicar no bot3o
"Enviar” na tela de registro de frequéncia do aluno. Essas alteracies de INEP serdo acatadas de imediato pelo sistema.

INFORMAGOES ATUAIS

NIS MOME:

21272288236 AMANDA COSTA LAZZARETTI
SITUAGED

Aluno Ativo

UF MUNICIPIO

DF Brasilia

CODIGO INEP ESCOLA

53007590 C COMUNITARIO SAQ LUCAS

NOVA ESCOLA

BUSCAR POR:

<
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sistema

Busca por INEP

MANUAL DE SISTEMA

1 Ao selecionar a busca por INEP, o campo para digitar o codigo sera apresentado. Digite

o novo INEP e clique em

Q . Os dados da escola serdo apresentados;

ALTERAGCAO DE ESCOLA

AlteragBes de INEP e Séries Escolar sdo realizadas imediatamente ao clicar no botSo "Alterar INEP”, sem a necessidade de clicar no bot8o
"Enviar"” na tela de registro de frequé&ncia do aluno. Essas alteracfies de INEP serSo acatadas de imediato pelo sistema.

INFORMAGOES ATUAIS

NIS
21272288236

SITUAGRO
Aluno Ativo

UF
DF

CODIGO INEP
53007590
NOVA ESCOLA

BUSCAR POR:

Cédigo INEP ¥

CODIGO INEP:

i

CODIGO INEP

NOME:
AMANDA COSTA LAZZARETTI

MUNICIPIO

Brasilia

ESCOLA

C COMUNITARIO SAOQ LUCAS

. ~ . ALTERAR INEP
2. Para confirmar a alteragéo, clique em .

ALTERAGAO DE ESCOLA

Alteragdes de INEP = Séries Escolar s3o realizadas imediatamente ao clicar no botSo "Alterar INEP™, sem a necessidade de clicar no botdo
“Enviar"” na tela de registro de frequéncia do aluno. Essas alteragies de INEP serSo acatadas de imediato pelo sistema.

INFORMAGOES ATUAIS

HIS
21272288236
SITUAGAD
Aluno Ativo

UF
DF

CODIGO INEP
53007590

NOVA ESCOLA

BUSCAR POR:
Co
CODIGO INEP:

53061004

CODIGO INEP

NOME:
AMANDA COSTA LAZZARETTI

MUNICIPIO
Brasilia

ESCOLA
C COMUNITARIO SAQ LUCAS
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Busca por Localizacdo Geografica —

1. Selecione a busca por Localizacdo, a Unidade Federativa, o Municipio e aEscola;

. ~ . ALTERAR INEP
2. Para confirmar a alteragao, clique em .

INFORMAGOES ATUAIS

NIS NOME:

21272288236 AMANDA COSTA LAZZARETTI
SITUAGAD

Aluno Ativo

UF MUNICIPIO

DF Brasilia

CODIGO INEP ESCOLA

53007590 C COMUNITARIO SAQ LUCAS
NOVA ESCOLA

BUSCAR POR:

UNIDADE FEDEDRATIVA: MUNICIPI0:

NOVA SITUACAD DO ALUNO
Aluno Ativo

ESCOLA

53012240-C DE DESENV GLOBAL v

ALTERAR INEP CANCELAR
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Busca por Nome da Escola

1. Selecione a busca por Nome da Escola. Escolha o estado, o0 municipio e digite 0 nome
da escola que deseja localizar, clique no botéo Q¢ selecione a escola desejada;

. ~ . ALTERAR INEP
2. Para confirmar a alteragao, clique em .

ALTERAGAO DE ESCOLA

s

- ur e 6 Tt T . - aTne Dotan oS S EE AT
"Enviar" na tela de registro de frequéncia do aluno. Essas alteracéies de INEP serdo acatadas de imediato pelo sistema.

INFORMACOES ATUAIS

MIS NOME:

21272288236 AMANDA COSTA LAZZARETTI
SITUAGAOD

Aluno Ativo

UF MUNICIPIO

DF Brasilia

CODIGO INEP ESCOLA

53007590 C COMUNITARIO SAQ LUCAS

NOVA ESCOLA
v
BUSCAR POR:
Nome Escola

UNIDADE FEDERATIVA MUNICIPIO
Distrito Federal Brasilia

NOME ESCOLA:= RESULTADC DA BUSCA

GLOBAL n 53012240 - C DE DESENV GLOBAL

Importante: A busca por nome de escola so6 tera éxito se for digitado o nome da escola
com a mesma grafia que aparece no Sistema Presenca. Por isso, sugere-se que,

preferencialmente, a busca seja feita pelo INEP ou localizacao.

Atencao: Alteracdes de INEP sao realizadas imediatamente ao clicar no botao “ALTERAR
INEP”, sem a necessidade de clicar no botdo “ENVIAR FREQUENCIA” na tela de registro
de frequéncia do aluno. As alteractes de INEP serdo acatadas de imediato pelo Sistema.
O aluno saird automaticamente da relagdo de alunos da escola atual e podera ser
visualizado apenas na relacdo da nova escola. Se houver informacéo de frequéncia desse
aluno na escola antiga, € aconselhavel registra-la e s6 depois alterar o INEP para a nova

escola do aluno.
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2.17. Informacao do Aluno

Essa funcdo permite ao operador verificar os registros de frequéncia e atualizagbes das
informacdes escolares (alteracdo de escola, alteracdo de séries, transferéncias, alteragédo
para ndo localizados etc.) efetuados no periodo de coleta em curso. Esse histérico traz
ainda o nome do operador que efetuou os registros assim como dia e hora em que 0s

registros foram feitos.

1. Para visualizar o histérico do aluno cliqgue no botéo E;

BRASIL Servigos Participe Acesso a informagiio Legislagiio Canais

PERIODO DE OUT E NOV REGISTRAR FREQUENCIA POR ALUNO DE 06 A 15 ANOS

= FREQUENCIA 85% FREQUENCIA T5% (Bw)
5
ﬁ ESCOLA INEP 53007590 MNOMF C COMUNITARIO SAQH I UCAS  MUNICIPIO Brasilia/DF [:]
P T —
SIETeleETNool Ml INFORMAR SITUACAD COLETIVA | ENVIAR FREQUENCIA
Mostrar alunos sem fre [MES| FREQ | MOTIVO |
21272288236 AMANDA COSTA LAZZARETTI - 29/08(2008 :>nour % rd
Aluno Ativo - 53007530 - C COMUNITARIO SAO LUCAS
- B - e NOW r
08 - 1° série do ensino fundamental ', 2° ano Ensino | ¥
22013797531 KAIO JUNIO MELO SOARES - 24/09,/2010 L out ”
Aluno Ativo - 53007530 - C COMUNITARIO SAO LUCAS e
~
00 - No informada v nov
23813651655 | KLEBER L o -24 ﬂ ouT ”
Aluno Ativo v 53007590 - C COMUNITARIO SAO LUCAS
. o NOW re
00 - M3o informada v
16686708365 THAISE DIAS DA COSTA - 15/02/2008 ﬂo..-.- g
Aluno Ativo v 53007590 - C COMUNITARIO SAO LUCAS
NOV e

00 - MEo informada hd

SELECIONAR ESCOLA INFORMAR SITUAGAC COLETIVA ENVIAR FREQUENCIA

2014 Ministério da Educagio. Todos os direitos reservados.

ATENCAO: A tela de historico sera apresentada com os dados do aluno selecionado e uma

lista de todas as alteracdes registradas nos Ultimos seis meses.

BRASIL Servigos Participe  Acessodinformagio  Legislagio  Canais

REGISTRAR FREQUENCIA POR ALUNO DE 06 A 15 ANOS

FREQUENCIA 85% FREQUENCIA 75% (BW)

DADOS DO ALUNO

HIS NOME
21272288236 AMANDA COSTA LAZZARETTI

NOME DA MAE NOME DA PAI
NUBIA COSTA SANTOS

SITUAGED DO ALUNO

Aluno Ativo

CODIGO INEP NOME D& ESCOLA

53007590 C COMUNITARIO SAQ LUCAS

SERIE ESCOLAR

08 - 1* série do ensino fundamental \ 2° ano Ensino Fundamental
PUBLICO ESPECIFICO

HISTORICO DO ALUNO

N3o foi encontrado nenhum histérico deste aluno no sistema para este periodo.

BAIXAR HISTORICO COMPLETO

2014 Ministério da Educacio. Todos os direitos reservados.
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e E possivel ainda acessar o historico completo de registros desse aluno utilizando a
funcdo “BAIXAR HISTORICO COMPLETO".

BRASIL

Servigos Participe Acesso 3 informacio Legislagio

REGISTRAR FREQUENCIA POR ALUNO DE 06 A 15 ANOS

FREQUENCIA 85% FREQUENCIA 75% (BvJ)

DADOS DO ALUNO

NS NOME

21272288236 AMANDA COSTA LAZZARETTI

NOME DA MAE NOME DA PAI
NUBIA COSTA SANTOS

SITUAGAD DO ALUNO

Aluno Ativo

CODIGO INEP NOME DA ESCOLA

53007590 C COMUNITARIO SAO LUCAS

SERIEESCOLAR

08 - 1 série do ensino fundamental \ 2° ano Ensino Fundamental
PUBLICO ESPECIFICO

Canais

HISTORICO DO ALUNO

N3o foi encontrado nenhum histérico deste aluno no sistema para este periodo.

BAIXAR HISTORICO COMPLETO

2014 Ministério da Educagio. Todos os direitos reservados.

2. Clicando nessa opcédo, o Sistema Presenca ira gerar um arquivo em formato html e

compactado. Selecione em “Abrir com” e clique em “OK”;

"
Abrir “relatoriod4519320171201153239.zip"

I — I T S N T I - O

e}

Vocé selecionou abrir:

E relatoriod519320171201153239.7ip

tipo: Arquive ZIP do WinRAR. (850 bytes)
de: htip://presenca.mec.gov.br

O que o Firefox deve fazer?

() Salvar arquive (D)

[] Fazer isso automaticamente nos arquives como este de agora em diante.

[ Ok ] | Cancelar |
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3. Sera apresentada a tela com o arquivo, clique duas vezes no arquivo para abrir.

B eltonods15320171201153239.p - Wik e e gy - - U %
Arquive Comandos  Ferramentas  Favoritos  Opgdes  Ajuda
] “
=
W - i il

g M 5 @ @ @ Antivirus Comentarios  SFX

Adicionar Extrair Para  Testar Visualizar Excluir  Localizar Assistente  Informagtes

m E relatoriod519320171201153239.zip - Arquive ZIP, tamanhe descemprimido 2.621 bytes

=

Norme Tamanho Comprimido Tipo Modificado CRC32

Pasta de arquivos

|8 relatorio4519320171201153239. html 686 Documento HTML  01/12/201715:32  77130FEB <:

Segue abaixo um exemplo do relatorio:

Historico do Aluno
NIS do alunoH Aig¥ig o " Usui Yrio HData da alterai; ¥t
21272288236 Frequéncia alterada para integral no més de Fevereiro de 2013 e e integral em Margo de 2015 VANIA LUCIA PEREIRA DOS SANTOSHZQ.’O%‘ZOIS 17:40:21
21272288236/|A série do aluno fot alterada da 00 - Nio informada para a 08 - 1* série do ensino fundamental | 2° ano Ensino Fundammtal"ROBERTO DE FARIA MENDES HGE-"OZZG 1615:26:53
21272288236/ Frequéneia alterada para integral no més de Junho de 2017 ¢ ¢ integral em Julho de 2017 ||ROBERTO DE FARIA MENDES H24.’08.“20 1716:42:37
21272288236 Registrada frequéncia de 0% com mottvo de situagio coletiva para 0 aluno o més JUNHO de 2017, |ROBERTODE FARIAMENDES 24082017 16:42:56
212722882360 registro de frequéncia foi removido no més JTUNHO de 2017, pois a situacio coletiva foi removida da escola nesse més. "ROBERTO DE FARIA MENDES 24/08/2017 16:48:15
21272288236|Registrada frequéncia mtegral no més JUNHO de 2017, "ROBERTO DE FARIA MENDES 24/08/2017 16:48:17
21272288236 | Registro de frequéncia removido, pois o aluno foi transferido. ||ELA[NE LOPES PEREIRA 125/08/2017 16:17:31
21272288236/|A situagdo do aluno foi atualizado escola ativa sem INEP na base do sistema. [ELAINE LOPES PEREIRA 125/08/2017 16:17:31
21272288236/|A frequéncia do aluno fo1 removida, pois o aluno foi transferido. [ELAINE LOPES PEREIRA 25/08/2017 16:18:35
21272288236| A escola do aluno foi alterada d Escola nfo identificada para a 33007590 - C COMUNITARIO SAQ LUCAS ELAINE LOPES PERERRA 125/08/2017 16:18:35

2.18. Alterando Situacao do Aluno

Essa funcdo permite alterar a situacdo do aluno considerando as seguintes possiveis

situacgodes:

e Alunos ativos (identificados em escolas com codigo INEP);
e Beneficiarios ndo localizados;
¢ Alunos em ESI (Escolas ativas Sem Inep na base do Sistema);

e Alunos em SVE (Sem Vinculo Escolar).

Para alterar a situacdo de um aluno é necessario observar as seguintes regras especificas:

o
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2.19. Alterar situacéao do aluno ativo

1. Cligue na seta para abrir a lista de op¢Bes, conforme figura, selecione a situacao SVE;

m BRASIL Servigos Participe  Acesso a informagio Legislagio Canais

PERIODO DEOUT E NOV REGISTRAR FREQUENCIA POR ALUNO DE 06 A 15 ANOS

3 FREQUENCIA85% FREQUENCIA 75% (Bw)
ESCOLA  INEP53007580 NOMFC COMUNITARIO SADTUCAS MUNICIPIO Brasilia/DF 3]
Mostrar somente alunos sem frequéncia EHETE
21272288236 AMANDA COSTA LAZZARETTI - 29/03/2008 B out % /s
E> Aluno Ativo 53007520 - C COMUNITARIO SAD LUCAS p
0

Aluno Ativo NOV
ESI - ESCOLAS ATIVAS SEM INEP MA BASE DO SISTEMA
ENI - PERTECENTES AS ESCOLAS/INEP NAC IDENTIFICADAS o ouT 05
NLOC - BENEFICIARIOS NAO LOCALIZADOS NO MUNICIPIO fnea0 ¢ CoMUNITARIO SAO LUCAS /
NOV

SVE - SEM VINCULD ESCOLAR
00 - No informada T

~

2. Ao clicar na situacao SVE, sera apresentada a tela para registro de motivo, selecione a
opcéo OK, conforme imagem,;

SELECIONE O MOTIVO DE BAIXA FREQUENCIA

Pesquisar motivo de baixa frequéncia Q

Beneficidrio sem vinculo/matricula escolar por uma das situacbes abaixo
caracterizadas

Inexisténcia de ensino fundamental na comunidade em gue mora

Inexisténcia de ensino médio no territdrio onde mora

Inexisténcia de servigos educacionais para acampados/ciganos/circenses/itinerantes.
Inexisténcia de servicos educacionais em situaggo de internagdo/privacao de liberdade.
Inexisténcia de escola indigena no territdrio onde mora.

Concluiv o ensino fundamental/ EJA e inexiste oferta imediata da etapa seguinte.
Beneficiario concluiu o Ensino Médio.

Inexisténcia de atendimento educacional especializado para beneficiario com deficiéncia/necessidade educacionz

—
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Observe gue, nesse caso, ja aparecera pré-gravada a frequéncia 0% (zero por cento). A

Coordenacédo Municipal do PBF na Educacédo e/ou Operador Auxiliar Municipal deverd

entdo indicar o motivo relacionado (motivo 72).

3. Ao clicar nas Situagdes “NLOC e ESI” sera apresentada a mensagem de confirmacéo e

em seguida clique em OK.

Tem certeza que deseja alterar esse aluno para ESI
- ESCOLAS ATIVAS SEM IMEP NA BASE DO
SISTEMA?

OK CANCELAR

2.20. Transferéncia

As transferéncias ocorrem de trés maneiras:

e Tipo A - Transferéncia dentro do préprio municipio. (Para saber como realizar este tipo
de transferéncia siga para a pagina 33 “Alterar INEP”).

e Tipo B - Transferéncia para fora do municipio. (Para saber como realizar este tipode

transferéncia siga para a pagina 33 “Alterar INEP”).

e Tipo C - “Solicitar transferéncia” de outro municipio para o seu municipio.

2.21. Transferéncia de aluno

Tipo A - Transferéncia dentro do préprio municipio

Uma das operacbes mais rotineiras realizadas no Sistema Presenca é a alteracdo de
escola do aluno. Essa atualizacao precisa ser registrada no Sistema para que seja possivel
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dar continuidade ao acompanhamento do beneficiario que necessitar dessa mudanca.



http://tutorialpresenca.mec.gov.br/alterar-para-escola-do-mesmo-municipio-coordenador-municipal-atualizacao-do-aluno-alterar-escola.html#sistemapresenca
http://tutorialpresenca.mec.gov.br/alterar-para-escola-do-mesmo-municipio-coordenador-municipal-atualizacao-do-aluno-alterar-escola.html#beneficiariospbf
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Mas como alterar a escola do aluno para outra do mesmo municipio?
Passo a passo: alterar aluno para escola do mesmo municipio

A alteracdo de um aluno para outra escola do mesmo municipio é efetuada por meio da
atualizacdo de suas informagdes no Sistema Presenca. Essa atualizacao pode ocorrer em
casos de mudanca de escola ou de retirada do aluno dos grupos ENI, NLOC, ESI, ou SVE.

Para alterar o INEP/escola do aluno, basta entrar na pagina de registro de frequéncia

N
escolar e clicar no botao ao lado do seu nome.

BRASIL Servigos Participe Acesso 2 informagio Legislagio Canais

sigtema
FEFQQQM éa, MENU
REGISTRAR FREQUENCIA POR ALUNO DE 06 A 15 ANOS

FREQUENCIA 85% FREQUENCIA 75% (W)

ESCOLA INEF 53001044 MNCME CED GISNO  MUNICIPIO Brasilia/DF o

L] # PAGINA| 1 DEE MW m

SELECIONAR ESCOLA

| ALICE CORDEIRO DOS REIS - 27/06/2003 E ouTt 99%
Aluno Ativo v|  53001024-CEDGISNO $ E NOV 99%
15 - 8° série do ensino fundamental | 9° ano Ensino F ¥

ALRIELE BRITO GONCALVES - 11/01/2002 Blour  99%
Aluno Ativo v|  53001044- CEDGISNO n NOV 99%
00 - N3o informada A

ANA BEATRIZ DOS SANTOS SILVA - 02/02/2002 E out 99%
Aluno Ativo v| 53001044 CED GISNO E NOV 99%

10 - 3% série dn ensinn fundamental | 4% ann Frsino F Y

Apés essa acgédo, sera aberta uma janela com os dados da escola atual. Abaixo desses
dados, havera o campo "nova escola". Existem trés formas de buscar a nova escola: por

"Cdédigo INEP", por "Localizacdo" e por "Nome da Escola".
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ALTERACAO DE ESCOLA
ALTERAGAO DE ESCOLA
AlteracBes de INEP e Séries Escolar sdo realizadas imediatamente ao clicar no botdo "Alterar INEP", sem a necessidade de clicar no bot3o

"Enviar" na tela de registro de frequéncia do aluno. Essas alteragties de INEP serdo acatadas de imediato pelo sistema.

INFORMAGOES ATUAIS

NIS NOME:

00000000000 ALICE CORDEIRO DOS REIS
sITuagko

Aluno Ativo

UF MUNICIPIO
DF Brasilia

€ODIGO INEP ESCOLA
53001044 CED GISNO

NOVA ESCOLA

BUSCAR POR:

Cédigo INEP
Localizagio
Nome Escola

ALTERAR INEP CANCELAR

Depois de escolher uma forma de buscar a nova escola
("Cadigo INEP", "Localizacédo" ou "Nome da Escola"), vocé deve preencher o(s) campo(s)
com a(s) informagéo(s) dessa escola. Para cada opcéo de busca escolhida, diferentes

informacdes serdo requisitadas.

Verifique o INEP e o0 nome da escola com atencao. Para confirmar a mudanca, basta clicar
no botédo alterar INEP.

ALTERACAO DE ESCOLA

ALTERAGAO DE ESCOLA

AlteragBes de INEP e Séries Escolar s3o realizadas imediatamente ao clicar no botdo "Alterar INEP", sem a necessidade de clicar no botdc
"Enviar" na tela de registro de frequéncia do aluno. Essas alteragbes de INEP serdo acatadas de imediato pelo sistema.

INFORMAGOES ATUAIS

NIS NOME:

00000000000 ALICE CORDEIRO DOS REIS
SITUAGEO

Aluno Ativo

UF MUNICIPIO

DF Brasilia

CODIGO INEP ESCOLA

53001044 CED GISNO

NOVA ESCOLA

BUSCAR POR:
Cédigo INEP ¥
CODIGO INEP:

53003578

CODIGO INEP
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IMPORTANTE:

a) As alteracdes para escolas do mesmo municipio serdo acatadas imediatamente.
Portanto, € aconselhavel registrar a frequéncia escolar do aluno antes de realizar a
alteracdo da escola. Como os registros se referem sempre ao passado, € preciso
consolidar os dados de frequéncia escolar antes de realizar a alteracdo de escola,
no Sistema Presenca, para que o aluno nao figue sem os dados correspondentes.
Essa acdo ndo esta condicionada ao fato de o Sistema Presenca estar aberto para

registro de frequéncia escolar;

b) se ndo houver nenhum modo de conseguir os dados da frequéncia escolar do
aluno, o registro dele devera permanecer sem informacao até o proéximo periodo

de coleta, ou seja, 0 campo de registro de frequéncia escolar deve ficar em branco;

c) a alteracdo de escola é possivel para todos os beneficiarios que estdo na base
do Sistema Presenca e pode ser feita por qualquer Operador, de qualquer
municipio, habilitado a registrar frequéncia escolar -  Coordenador
Municipal, Operador Municipal Auxiliar ou Operador Escolar do PBF na Educacéo.

Ha, todavia, algumas particularidades que precisam ser observadas:

- se um beneficiario "ndo localizado" for encontrado, ele podera ser atualizado
para Escolas Ativas ou para ESI. Para obter mais informacdes sobre isso, acesse
0 Guia de Orientacéo para Gestores do PBF (néo localizados);

- 0s beneficiarios que se encontram em "Escolas Ativas" ou em situacdes como
"ENI", "ESI"e "SVE" somente poderdo ser atualizados pelos Operadores do
municipio em que estdo cadastrados no Sistema Presenca. Caso um aluno apareca
no Sistema em um municipio diferente daguele em que estuda, o Operador do
municipio, onde esse aluno esta efetivamente estudando, devera "transferi-lo" para

sua escola atual.
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Tipo B - Transferéncia para fora do municipio

Uma das operacdes mais rotineiras realizadas no Sistema Presenca € a alteracdo de
escola do aluno. Essa atualizacao precisa ser registrada no Sistema para que seja possivel

dar continuidade ao acompanhamento do beneficiario que necessitar dessa mudanca.
Mas como alterar o aluno para uma escola de outro municipio?
Passo a passo: alterar aluno para escola de outro municipio

A alteracdo de um aluno para uma escola de outro municipio € efetuada por meio da
atualizacdo de suas informacdes no Sistema Presenca. Essa alteracdo ocorre nos casos

em que o aluno passou a estudar em uma escola de outra cidade.

Para alterar o INEP/escola do aluno, basta entrar na pagina de registro de frequéncia

escolar e clicar no botao ao lado do seu nome.

E=3 BrasiL Servigos Participe  Acesso  informagdo Legislagio Canais

sistema
FE’EQQM éa, MENU
REGISTRAR FREQUENCIA POR ALUNO DE 06 A 15 ANOS

FREQUENCIA 85% FREQUENCIA 75% (BV))

ESCOLA INEP 53001044 NOME CED GISNO MUNICIPIO Brasilia/DF e

| M PAGINA 1 DEE W ]

SELECIONAR ESCOLA

[MES| FREQ | MOTIVO |

| ALICE CORDEIRO DOS REIS - 27/06,/2003 E out 99%
Aluno Ative v 53001044 - CED GISNO $ n NOV 99%
15- 8% série do ensino fundamental |, 9° ano Ensino f ¥

ALRIELE BRITO GONCALVES - 11/01/2002 E ouTt 99%
Alune Ativo v 53001044 - CED GISNO n NOV 99%
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ANABEATRIZ DOS SANTOS SILVA - 02/02/2002 Bousr  oo%
Aluno Ativo v 53001044 - CED GISNO E NOV 99%

10 - 3% série dn ensinn fundamental | 4% ann Fosino P ¥

Apés essa acgédo, sera aberta uma janela com os dados da escola atual. Abaixo desses
dados, havera o campo "nova escola". Existem trés formas de buscar a nova escola: por

"Cdédigo INEP", por "Localizac&o" e por "Nome da Escola".
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ALTERAGAO DE ESCOLA

ALTERAGAO DE ESCOLA

Alteraciies de INEP e Séries Escolar s30 realizadas imediatamente ao clicar no bot3o "Alterar INEP", sem a necessidade de clicar no botdo
"Enviar" na tela de registro de frequéncia do aluno. Essas alteractes de INEP serdo acatadas de imediato pelo sistema.

INFORMAGOES ATUAIS

NIS MNOME:

00000000000 ALICE CORDEIRO DOS REIS
SITUACAO

Aluno Ativo

UF MUNICIPIO
DF Brasilia

CODIGO INEP ESCOLA
53001044 CED GISNO

NOVA ESCOLA

BUSCAR POR:

Cédigo INEP
Localizagdo
Mome Escola

ALTERAR INEP CANCELAR

Depois de escolher uma forma de buscar a nova escola ("Cédigo INEP", "Localiza¢ao" ou
"Nome da Escola"), vocé deve preencher o(s) campo(s) com a(s) informacao(des) dessa
escola. Para cada opcao de busca escolhida, diferentes informacdes serdo requisitadas.

Verifique o INEP e o nome da escola com atencdo. Para confirmar a alteracdo do aluno,

basta clicar no botéo alterar INEP.

ALTERACAQ DE ESCOLA
ALTERAGAO DE ESCOLA

AlteragBies de INEP e Séries Escolar s3o realizadas imediatamente ao clicar no botdo "Alterar INEP", sem a necessidade de clicar no botdo
"Enviar" na tela de registro de frequéncia do aluno. Essas alteracfes de INEP serdo acatadas de imediato pelo sistema.

INFORMAGOES ATUAIS

NIS NOME:

00000000000 ALICE CORDEIRO DOS REIS
SITUAGAD

Aluno Ativo

UF MUNICIPIO

DF Brasilia

CODIGO INEP ESCOLA

53001044 CED GISNO

NOVA ESCOLA

BUSCAR POR:
Codigo INEP ¥

CODIGO INEP:

15164420

CODIGO INEP
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A acao alterar INEP abre uma solicitagdo de transferéncia para o outro municipio (onde
estdi a nova escola do aluno). Essa alteracdo sera concluida quando
um Operador ou Coordenador Municipal desse outro municipio clicar

em aceitar ou recusar, conforme a tela abaixo:

Foi solicitada a transferéncia desse aluno. E-mail enviado para os usudrios do municipio dd

IMPORTANTE:

a) as alteracdes para escolas de outros municipios s6 serdo acatadas apds o aceite
da Coordenacéo Municipal do PBF na Educacédo ou do Operador Municipal do municipio

para o qual o aluno foi enviado;

b) caso o aluno ja tenha uma solicitacdo de transferéncia pendente, sé sera possivel

alterar o INEP (a escola) aceitando, recusando ou cancelando a transferéncia ativa;

c) se nao houver nenhum modo de conseguir os dados da frequéncia escolar do aluno,
o registro dele devera permanecer sem informacéo até o préximo periodo de coleta, ou

seja, o campo de registro de frequéncia escolar deve ficar em branco;

d) a alteracdo de escola é possivel para todos os beneficiarios que estdo na base
do Sistema Presenca e pode ser feita por qualquer Operador, de qualquer municipio,
habilitado a registrar frequéncia escolar — Coordenador Municipal, Operador Municipal
Auxiliar ou Operador Escolar do PBF na Educacéo. Ha, todavia, algumas particularidades

gue precisam ser observadas:
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-se um beneficiario "ndo localizado" for encontrado, ele poderd ser atualizado
para Escolas Ativas ou para ESI. Para obter mais informagdes sobre isso, acesse o Guia

de Orientacéo para Gestores do PBF na Educacéao (néo localizados);

- 0s beneficiarios que se encontram em "Escolas Ativas" ou em situagcdes como "ENI",
"ESI" e "SVE" somente poderao ser atualizados pelos Operadores do municipio em que
estdo cadastrados no Sistema Presenca. Caso um aluno apareca no Sistema em um
municipio diferente daquele em que estuda, o Operador do municipio onde esse aluno

esta efetivamente estudando devera "transferi-lo" para sua escola atual.

Tipo C - “Solicitar transferéncia” de outro municipio para o seu municipio

Para trazer um aluno de outro municipio para 0 seu municipio, acesse a op¢ao registrar

frequéncia por aluno no menu.

Em seguida, serd apresentada uma tela com as opc¢des de busca do aluno. Ha varias
opcoes, porém, nesse caso especifico, € necessario buscar pelo NIS do aluno. Insira o

cadigo NIS e cligue em pesquisar.

m BRASIL Servigos Participe  Acessodinformagio  Legislagdo  Canals m

I 2 ! silema
REGISTRAR FREQUENCIA POR ALUNO DE 06 A 15 ANOS

FREQUENCIA85% FREQUENCIA 75% (Bwi)

BUSCAR ALUNO

UNIDADE FEDERATIVA MUNICIPIC

BUSCAR POR:
NIS do Aluno

NIS DO ALUNO:

21259896805
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http://tutorialpresenca.mec.gov.br/trazer-aluno-de-outro-municipio-para-o-meu-municipio-coordenador-municipal-atualizacao-do-aluno-alterar-escola.html#nis
http://tutorialpresenca.mec.gov.br/trazer-aluno-de-outro-municipio-para-o-meu-municipio-coordenador-municipal-atualizacao-do-aluno-alterar-escola.html#nis
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Encontrado o cadastro, basta clicar no botdo ao lado do nome do aluno.

Perceba que, abaixo do cadastro do aluno, aparecem as informacdes da Coordenacao
Municipal do PBF na Educacdo do seu municipio original. Essas informacdes sé&o

importantes para o caso de vocé necessitar contatar o Coordenador do seu municipio.

E BRASIL Servigos Participe Acesso a informagdo Legislacdo Canais

sistema
ngﬂdﬂ’lﬁ éa ’ MENU
REGISTRAR FREQUENCIA POR ALUNO DE 06 A 15 ANOS

FREQUENCIA 85% FREQUENCIA 75% (BVI)

LEGENDA: INED localizado recorrente

SELECIONAR ESCOLA

[MES|_FREQ | MOTVO |

00000000000 AISHA ADRIANY ALVES DA SILVA - 07/03/2007

NLOC - Aluno ndo localizado O$ E

11-4° série do ensino funcame"tﬂl'. 5° ano Ensino F ¥
Informagbes do Operador Master do Municipio do Aluno

MUNICKPIO/UNIDADE FEDERATIVA NOME @
Campo Alegre de Lourdes/BA  SIMONE PEREIRA LIMA

TFI FFONF E-MAIL

@ $ SELECIONAR ESCOLA

T T S S W W W

Apbs essa acdo, serd aberta uma janela com o campo para selecionar a nova escola do
aluno. Em "nova situacdo do aluno”, vocé deve selecionar uma das duas opc¢des: aluno

ativo ou ESI (Escola sem INEP na base do Sistema Presenca).

Se o aluno estiver em uma escola ativa, selecione a opcédo aluno ativo. Em seguida,
selecione uma das escolas do seu municipio e clique em alterar INEP. Para confirmar a

alteracao, cliqgue em OK na tela que aparecera.

Se o aluno estiver identificado em uma escola ativa sem INEP, selecione a opgéo ESl e
entdo cligue em alterar INEP. Para confirmar a mudanca, clique em OK na tela que

aparecera.

o
L0
©
£
(@)]
©
o



http://tutorialpresenca.mec.gov.br/trazer-aluno-de-outro-municipio-para-o-meu-municipio-coordenador-municipal-atualizacao-do-aluno-alterar-escola.html#coordenadorpbf
http://tutorialpresenca.mec.gov.br/trazer-aluno-de-outro-municipio-para-o-meu-municipio-coordenador-municipal-atualizacao-do-aluno-alterar-escola.html#coordenadorpbf
http://tutorialpresenca.mec.gov.br/trazer-aluno-de-outro-municipio-para-o-meu-municipio-coordenador-municipal-atualizacao-do-aluno-alterar-escola.html#coordenadorpbf
http://tutorialpresenca.mec.gov.br/trazer-aluno-de-outro-municipio-para-o-meu-municipio-coordenador-municipal-atualizacao-do-aluno-alterar-escola.html#alunoativo
http://tutorialpresenca.mec.gov.br/trazer-aluno-de-outro-municipio-para-o-meu-municipio-coordenador-municipal-atualizacao-do-aluno-alterar-escola.html#alunoativo
http://tutorialpresenca.mec.gov.br/trazer-aluno-de-outro-municipio-para-o-meu-municipio-coordenador-municipal-atualizacao-do-aluno-alterar-escola.html#esi
http://tutorialpresenca.mec.gov.br/trazer-aluno-de-outro-municipio-para-o-meu-municipio-coordenador-municipal-atualizacao-do-aluno-alterar-escola.html#inep
http://tutorialpresenca.mec.gov.br/trazer-aluno-de-outro-municipio-para-o-meu-municipio-coordenador-municipal-atualizacao-do-aluno-alterar-escola.html#sistemapresenca
http://tutorialpresenca.mec.gov.br/trazer-aluno-de-outro-municipio-para-o-meu-municipio-coordenador-municipal-atualizacao-do-aluno-alterar-escola.html#escolaativa
http://tutorialpresenca.mec.gov.br/trazer-aluno-de-outro-municipio-para-o-meu-municipio-coordenador-municipal-atualizacao-do-aluno-alterar-escola.html#inep
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ALTERAGAO DE ESCOLA

ALTERAGAO DE ESCOLA

Alteragdes de INEP e Séries Escolar s3o realizadas imediatamente ao clicar no botdo "Alterar INEP", sem a necessidade de clicar no botdo
"Enviar" na tela de registro de frequéncia do aluno. Essas alteracdes de INEP serdo acatadas de imediato pelo sistema.

INFORMAGOES ATUAIS
NIS NOME:
AISHA ADRIANY ALVES DA SILVA
SITUACAD
Aluno ndo localizado
UF MUNICIPIO
BA Campo Alegre de Lourdes
NOVA ESCOLA

NOVA SITUAGAO DO ALUNO

Aluno Ativo
ES| - ESCOLAS ATIVAS SEM INEP NA BASE DO SISTEMA

ALTERAR INEP CANCELAR

ATENCAO: O aluno é transferido instantaneamente para a escola selecionada. Se algum
registro de frequéncia escolar for realizado no periodo vigente, ele sera removido para

gue um novo registro seja feito pela escola atual.
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2.22. SolicitagcOes de Transferéncias Recebidas

1. Para Aceitar/Recusar ou até mesmo alterar uma transferéncia que necessita de sua

aprovacao, clique na opcéao “Recebidas”;

E et Servicos Participe Acesso 3 informagdo Legislacio Canais

PERIODO DE OUT E NOV HISTORICO DE TRANSFERENCIA
TRANSFERENCIA DE ALUNOS

=

=

E‘ Visualize nessa tela todas as transferéncias aguardando sua aprovac3o, além das solicitagdes criadas pelo seu municipio
[T pendentes de validagio em outro municipio.

U5 T TR Transferéncias devem ser realizadas na tela de registro de frequéncia.

RECEBIDAS

A tabela abaixo é referente as transferéncias que precisam de sua aprovagio.

ALUNO MUNICIPIO DE ORIGEM ESCOLA DE DESTINO

GEOVANA DOS SANTOS DANTAS MUNIZ SANTA CRUZ/RN EMEF PRES TANCREDO DE ALMEIDA NEVES (25101343)
JOSE AILTON DOS SANTOS SILVA BUIQUE/PE EMEF MACARIO ZULMIRO DA SILYA (25043820)
JOSEAME SILVA DE MATIAS MNATAL/RN EMEF SEVERINO RAMOS DA NOBREGA (25043340)
LETICIA MIRANDA DOS SANTOS PEDRA LAVRADA/PB EMEF TERTULIAMO PEREIRA DE ARAUJO (25043580)

BAIXAR HISTORICO COMPLETO

2014 Ministério da Educac3o. Todos os direitos reservados.

Atencéao: os alunos listados néo sao transferéncias que vocé realizou e sim transferéncias

gue necessitam de sua aprovacao.

2. Clique no aluno em que deseja realizar a aprovacao;

m BRASIL Servigos Participe Acesso a informagdo Legislacio Canais

PERIODO DE OUT E NOV HISTORICO DE TRANSFERENCIA
TRANSFERENCIA DE ALUNOS

=

=

21 Visualize nessa tela todas as transferéncias aguardando sua aprovagdo, além das solicitagdes criadas pelo seu municipio
e pendentes de validagdo em outro municipio.

dias para encerrar Transferéncias devem ser realizadas na tela de registro de frequéncia.

RECEBIDAS

Atabela abaixo & referente as transfer@ncias que precisam de sua aprovagio.

ALUNO MUNICIPIO DE ORIGEM ESCOLA DE DESTINO N
GEOVAMA DOS SANTOS DANTAS MUNIZ SANTA CRUZ/RN EMEF PRES TANCREDO DE ALMEIDA MEVES {25101343) '.n
JOSE AILTON DOS SANTOS SILVA BUIQUE/PE EMEF MACARIO ZULMIRO DA SILVA (25043820) g
JOSEANE SILVA DE MATIAS NATAL/RN EMEF SEVERINC RAMOS DA NCBREGA (25043340) 8)
LETICIA MIRANDA DOS SANTOS PEDRA LAVRADA/PB EMEF TERTULIANC PEREIRA DE ARAUJO (25043560) \D(?

BAIXAR HISTORICO COMPLETO

2014 Ministério da Educacio. Todos os direitos reservados.
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Sera apresentada a seguinte tela:

AVISO

0 aluno sera transferido exatamente apés a confirmagdo de transferéncia. Essa solicitagio
de transferéncdia ficara ativa at€ uma semana antes do fechamento do periodo.

DADOS GERAIS

SITUAGAD DATA DA SOLICITAGAD
PENDENTE 22/12/2017

DADOS DE DESTINO

MUNICIPIOfUF

SITUACAD DO ALUNO
Aluno Ativo v
ESCOLA DE DESTINO:

53003578-CED 02 DE TAGUATINGA v

3. Vocé podera verificar os detalhes do aluno conforme as opc¢des descritas a seguir:

e Para visualizar os dados gerais clique em “DADOS GERAIS”, conforme imagem abaixo.

AVISO

O aluno serad transferido exataments apds a confirmagdo de transferéncia. Essa solicitagio
de transfer&ncia ficard ativa at€ uma semana antes do fechamento do periodo.

DADOS GERAIS

SITUACRO DATA DA SOLICITAGAD
PENDENTE 22/12/2017

DADOS DE DESTING
MUNICIPIO/UF
SITUACAD DO ALUNO
Aluno Ativo v

ESCOLA DE DESTING:

53003578-CED 02 DE TAGUATINGA -

ACEITAR RECUSAR FECHAR
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Para visualizar as informacfes de quem solicitou a transferéncia clique em
“SOLICITANTE” conforme imagem:
AVISO

0 aluno serd transferido exatamente apds a confirmagdo de transferéncia. Essa solicitacio
de transferéncia ficard ativa até uma semana antes do fechamento do periodo.

DADOS GERAIS SOLICITANTE ALUNO ORIGEM
CPF NOME
034.106.383-50 THAYANE KEDYNA ALMEIDA
MONTEIRO
SOLICITAGEOD MUNICIPIO/UF
22/12/2017 Teresina/PI

DADOS DE DESTINO

MUNICIPIO/UF

SITUAGCKO DO ALUND
Aluno Ativo -

ESCOLA DE DESTINO:
53003578-CED 02 DE TAGUATINGA v

4

»
ACEITAR RECUSAR FECHAR

Para visualizar dados do aluno clique em “ALUNQO”.
AVISO

0 aluno seréd transferido exatamente apds a confirmacdo de transferéncia. Essa solicitagdo
de transferéncia ficara ativa até uma semana antes do fechamento do periodo.

DADOS GERAIS SOLICITANTE | ALUNO | ORIGEM

NIS NOME DO ALUNO
161.52774.56-0 AIRTON RIBEIRO DOS SANTOS
DATA DE NASCIMENTO NOME DA MEE

06/09/2000 NEUZA RIBEIRO BRITO

DADOS DE DESTINO

MUNICIPIO/UF

SITUACAD DO ALUND
Aluno Ativo

ESCOLA DE DESTINO:
53003578-CED 02 DE TAGUATINGA

ACEITAR RECUSAR FECHAR
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o Para visualizar a origem do aluno clique em “ORIGEM”.
AVISO

0 aluno sera transferido exatamente apds a confirmacdo de transferéncia. Essa solicitagdo
de transferéncia ficara ativa até uma semana antes do fechamento do periodo.

DADOS GERAIS SOLICITANTE ALUNO ORIGEM

MUMICIPIO/UF
Teresina / PI

ESCOLA
22022040 - CEB PROF JAMES AZEVEDO

DADOS DE DESTINO

MUNICIPIO/UF

SITUACAD DO ALUNO
Aluno Ativo

ESCOLA DE DESTINO:
53003578-CED 02 DE TAGUATINGA

ACEITAR RECUSAR FECHAR

A situacdo do aluno e a escola de destino poderao ser alteradas, caso sejamnecessarias.

4. Clique na opgéao “Aceitar” / “Recusar” para realizar a transferéncia do aluno.
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2.23. SolicitacOes de transferéncias enviadas

1. Para visualizar uma solicitacdo de transferéncia de aluno para outro municipio clique na
opcao “ENVIADAS?;

EEl erasiL Servigas Particips Acesso A informacio Legislacio Canals

HISTORICO DE TRANSFERENCIA

TRANSFERENCIA DE ALUNOS

Visualize nessa tela todas as transferéncias sguardando sua sprovaghe, slém das solicitagies criadas pelo seu municipio
pan sslidagie em outro municipio.
TransferZncias devem ser reslizadas natela de registro de frequindia.

TRANSFERENCIA DE ALUNDS

Transfaréncisz smviadas para outros municipios.

L # PheNA 3 DEZ W M
ALUND MUNICIPIC DE ORIGEM ESCOLA DE DESTING
ESCOLA MUNICIPAL MANOEL HONORIO
AISHA ADRIANY ALVES DA SILVA BRASILIA/DF
: SOARES (28018552)
EE - COLEGIO ESTADUAL GOVERMADOR
ANDERSON CAIGUE ANDRADE SOUZA BRASILIADF ANTONID CARLOS MAGALHAES
(25235345)
AYANA LAINY AODRIGUES OLIVEIRA, BRASILIA/DF EAEEIESALALIML Hotona
(52042358)
EE - COLEGIO ESTADUAL GOVERMADOR
CARLDS EDUARDO SOUZA SILVA BRASILIADF ANTONID CARLOS MAGALHAES
(25230345)
EM EDILEUSA FERREIRA D SILVA
DOMINGOS GERME ALVES DA SILVA BRASILIADF B
ERICK RAILAN MENDES PINTO BRASILIADE EM SAD JOSE DE RIBAMAR [21053154)
CENTRO EDUCACIINAL PROFESSORA
FERNANDA RODRIGUES PEREIRA BRASILIADF At
. COLEGID MUNICIFAL LOURIVAL
IDINEIDE GOMCALVES DE LIMA BRASILIADF ANTONIO SIMOES (26015617)
LUCIELLE IASMIN MENEZES DE CARVALHO NUNES  BRASILIA/DE IEMEEIO ESTAUIAAE COMBLEXO.0%
(52050874)
MARCOS ANTONIO PEREIRA SILVA BRASILIADE EE GAMALIEL DE CASTRO (31200435)
L 4 PAEINA 1 DEZ W

BADAR HISTORICO COMPLETO

2014 Mink Tados as

Cancelando uma Transferéncia:

2. Para cancelar uma transferéncia clique no aluno desejado;

E&3 srasiL Servigos Participe  Acessodinformagio  Legislagio  Canais

sistema
MENU

HISTORICO DE TRANSFERENCIA

TRANSFERENCIA DE ALUNOS

Visualize nessa tela todas as transferéncias aguardando sua aprovacio, além das solicitages criadas pelo seu municipio
pendentes de validagio em outro municipio.
Transferéncias devem ser realizadas na tela de registro de frequéncia.

ENVIADAS

TRANSFERENCIA DE ALUNOS

Transferéncias enviadas para outros municipios.

] 4 PAGIMA | DEZ M w

Pégina56

ALUNO ICIPIO DE ORIGEM

ESCOLA MUNICIPAL MANOEL HONORIO
AISHA ADRIANY ALVES DA SILVA ERASILIA/DF e e

EE - COLEGIO ESTADUAL GOVERNADOR
ANDERSON CAIQUE ANDRADE SOUZA BRASILIA/DF ANTONIO CARLOS MAGALHAES

(29239346)

COLEGIO ESTADUAL JOAO HONORATO
AYANA LAINY RODRIGUES OLIVEIRA ERASILIA/DF

(52042359)
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Sera apresentada a tela:

AVISO

0 aluno serd transferido exatamente apos a confirmagio de transferéncia. Essa solicitagio
de transfergncia ficara ativa até uma semana antes do fechamento do perfodo.

DADOS GERAIS

SITUAGAD DATA DA SOLICITAGEO
PENDENTE 04/07/2017

DADOS DE DESTINO

MUNICIPIOfUF

ESCOLA DE DESTING

CANCELAR SOLICITACAQ FECHAR

3. Vocé podera verificar os detalhes do aluno conforme as opg¢fes descritas abaixo:

e Para visualizar os dados gerais clique em “DADOS GERAIS” conforme imagem:

AVISO

O aluno sera transferido exatamente apds a confirmagio de transferéncia. Essa solicitagio
de transferéncia ficara ativa até uma semana antes do fechamento do periodo.

DADOS GERAIS

SITUAGAD DATA DA SOLICITAGAD
PENDENTE 04/07/2017

DADOS DE DESTINO

MUNICIPIOfUF

ESCOLA DE DESTING

CANCELAR SOLICITACAD FECHAR
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Para visualizar quem solicitou a transferéncia clique em “SOLICITANTE”, conforme

imagem:
AVISO

0 aluno sera transferido exatamente apos a confirmacio de transferéncia. Essa solicitagio
de transfer&ncia ficara ativa até uma semana antes do fechamento do periodo.

DADOS GERAIS | SOLICITANTE ALUNO  ORIGEM
CPF NOME
762.335.701-82 VANIA LUCIA PEREIRA DOS
SANTOS
SOLICITAGAD MUNICIPIO/UF
04/07/2017 Brasilia/DF

DADOS DE DESTINO

MUNICIPIOfUF

ESCOLA DE DESTING

CANCELAR SOLICITACAQ FECHAR
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e Para visualizar dados do aluno clique em “ALUNO”.

AVISO

0 aluno seré transferido exatamente apds a confirmacio de transferéncia. Essa solicitagio
de transferéncia ficard ativa até uma semana antes do fechamento do periodo.

DADOS GERAIS  SOLICITANTE | ALUNO ORIGEM
NIS NOME DO ALUND
212.59896.80-5 AISHA ADRIANY ALVES DA SILVA
DATA DE NASCIMENTO NOME DA MAE
07/03/2007 TEREZINHA DE JESUS ALVES DE ALMEIDA

DADOS DE DESTINO

MUNICIPIOfUF

ESCOLA DE DESTING

CANCELAR SOLICITACAD FECHAR
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e Para visualizar a origem do aluno clique em “ORIGEM”.

AVISO

0 aluno serd transferido exatamente apos a confirmacio de transferéncia. Essa solicitagdo
de transfer&ncia ficard ativa até uma semana antes do fechamento do periodo.

DADOS GERAIS SOLICITANTE ALUNO ORIGEM
MUNMICIPIOfUF

Brasilia / DF

ESCOLA

Escola ndo identificada

DADOS DE DESTINO

MUMICIPIOfUF

ESCOLA DE DESTING

CANCELAR SOLICITACAD FECHAR
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4. Clique na opgdo “CANCELAR SOLICITACAQ”, para cancelar a transferéncia do aluno.

ALTERAGAO DE ESCOLA

AVISO

0 aluno sera transferido exatamente apds a confirmacio de transferéncia. Essa solicitagio
de transferéncia ficard ativa até uma semana antes do fechamento do periodo.

DADOS GERAIS SOLICITANTE  ALUND ORIGEM
MUNICIPIO/UF

Brasilia / DF

ESCOLA

Escola ndo identificada

DADOS DE DESTINO

MUNICIPIOJUF

ESCOLA DE DESTING

CANCELAR SOLICITACAQ FECHAR
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2.24. Baixar Historico Completo de Solicitacdo de Transferéncia

1. Para baixar o historico completo das Solicitacdes de Transferéncia basta clicar na opcéo

“Baixar Histérico Completo”, conforme imagem:

EES erasic Servigas Participe  Acesso 3 informagio Legistagio Canais

Ruwies, —
HISTORICO DE TRANSFERENCIA

TRANSFERENCIA DE ALUNOS

Vizualize nesza tela todss as transferénciss sguardando sua sprovagio, slém das solicitagdes crisdas pelo seu municipic
pendentes de validagio em outro municipio.
= devem ser realizadas na tela de registro de frequéncia.

EMVIADAS

TRANSFERENCIA DE ALUNOS

Transferéncias enviadas para outros municipios.

L W PAEINA 1 DEZ W W

ALUND MUNICIPIC DE ORIGEM ESCOLA DE DESTING

ESCOLA MUMNICIPAL MAN OEL HONORIO

Y i
AISHA ADRIANY ALVES DA SILVA BRASILIATF SOMRES (28018552

EE - COLEGIO ESTADUAL GOVERNADOR

ANDERSON CAIQUE ANDRADE SOUZA BRASILIATF ANTONIO CARLOS MAGALHAES
(292138346)
COLEGIO ESTADUAL JOAD HOMORATO
AYANA LAINY RODRIGUES OLIVEIRA BRASILIATF (52042358)
EE - COLEGIO ESTADUAL GOVERNADOR
CARLOS EDUARDO SOUZA SILVA BRASILIADF ANTONIO CARLOS MAGALHAES
(292138346)
EM EDILEUSA FERREIRA D& SILVA
DOMINGOS GERME ALVES DA SILVA BRASILIATF (21173192
ERICK RAILAN MENDES FINTO BRASILIADF EM SAD JOSE DE RIBAMAR |21053154]
CENTRO EDUCACIONAL PROFESSORA
FERRANDA RODRIGUES PEREIRA BRASILIATF BEATRIZ MELO |S303670)
IDINEIDE GOMNCALVES DE LIMA BRASILIADF COLEGID MURCIPAL LOURNMAL

ANTONIO SIMOES (26015617)

COLEGIO ESTADUAL COMPLEXD 0T

LUMCIELLE IASMIN MENEZES DE CARVALHO NUNES BRASILIADF (52050874)

MARCOS ANTONIO PEREIRA SILVA BRASILIADF EE GAMALIEL DE CASTRO [31200425]

L] W PAEINA 1 DEZ W W

e e =~
—
R

2014 Ministér Tods direitos

2. Clicando nessa opcdo, o Sistema Presenca ira gerar um arquivo em formato html e
compactado. Selecione em “Abrir com” e clique em “OK”;

- B
Abrir "historico_sclicitacac_transferencial>15428584_08012018.zip" ﬁ

Yocé selecionou abrir:

E historico_solicitacao_transferencial 5315428584 _08012018.zip
tipo: Arquivo ZIP do WinRAR (1,3 KB)

| |
de: http://presenca.mec.gov.br
O que o Firefox deve fazer?
(@ Abrir com o || WinRAR.ZIP (aplicativo padrio) -
(0 Salvar arguivo (D)
||

[T] Fazer isso automaticamente nos arquivos como este de agora em diante,

- [ > o [ |
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3. Sera apresentada a tela com o arquivo, clique duas vezes no arquivo para abrir.

g historico_solicitacao_transferencial5154

Arquivo Comandos Ferramentas Favoritos Opgdes  Ajuda

I NW Y

Ry D 4

Adicionar Extrair Para  Testar Visualizar Excluir Localizar Assistente Informagfes | Antivirus Comentdrios  SFX

m g historico_solicitacao_transferencial 515428584_08012018.zip - Arquivo ZIP, tamanho descomprimido 5.242 bytes

=

MNome Tamanho Comprimido Tipo Modificado CRC32
Pasta de arquivos
| relatoriol 515428584 htm 5.242 1173 Documento HTML  08/01/2018 14:23  BOCCBAF3 I <:

Segue abaixo um exemplo do relatério:

|Aluno Municipio de Origem |[Escola de Destino Si doda Transfer&nciaHOrigem

ATRTON RIBEIRO DOS SANTOS Teresina/P1 g‘igogi.gf TAGUATINGA Pendente ‘Racal:udu
|ATSHA ADRIANY ALVES DA SILVA Brasilia DF é%co?é‘;‘\fmlc'm}' MANOEL HONORIO SOARES Pendente ‘ Recebidol
|ANDERSON CAIQUE ANDRADE SOUZA Brasilia DF é%éi}?};mo ESTADUAL GOVERNADOR ANTONIO CARLOS MAGALHAES|p 1.\ ‘ Recebido
IANTONIO EDUARDO BARBOSA OLIVEIRA Imperatriz’MA Eéégg%sco [Pendente ‘ [Recebido
AYANA LAINY RODRIGUES OLIVEIRA Brasilia DF gg%fggfsml’u“ JOAQ HONORATO Pendente ‘ Recebidol
(CARLOS EDUARDO SOUZA SILVA HBmsﬂia‘DF (leég%gmo ESTADUAL GOVERNADOR ANTONIO CARLOS MAGALHAES | 4. o ‘Recebldo
[DOMINGOS GERME ALVES DA SILVA HBmsiha.‘DF ETIE%I;“SUSA FERREIRA DA SILVA Pendente ‘RECEb:dc
[ERICK RAILAN MENDES PINTO HBmsiha.‘DF g\foiﬁgj? SE DE RIBAMAR [Pendente ‘ [Recebido
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2.25. Cadastrar Usuarios
Essa funcéo sera utilizada somente pelo Coordenador Municipal do PBF na Educacéo

para cadastrar os operadores municipais auxiliares e os operadores escolares.

1. Para cadastrar ou pesquisar usuarios clique na opc¢ao “Cadastrar Usuarios” localizado
no “MENU” Principal,

ALUNO GRANDES PREFEITURAS Relatdrio de motivos de baixa NT conjunta 02/2013 - Fortalecimento da
Imprimir Formulario Manual de Leiaute de Grandes frequéncia, situagBes coletivas e outros  Educaciio no Programa Bolsa Famili
Histdrico de Transferéncia Prefeituras registros Guia de Orientagfes (Motivos de Baixa
Registrar Frequéncia por Aluno Arguivo para grandes prefeituras Arquivo beneficiarios ndo localizadosno  Freq.)

Envio de Arguivos de Grandes Municipio

AJUDA Prefeituras Arquivo beneficidrios ndo localizados no RIO
Manual do Sistema Brasil Cadastrar Usudrios <:

Visualizar Tabela de Motivos INFORMAGAO Arquivo de Sugestdes de Escolas Alterar Senha
Relatorio de Frequéncia por NIS Instrugdo Operacional n® 15/2012 Buscar Operador

DIVERSOS Relatdrio Gerencial Parceria Programa Mais Educacdo x PBF

Guia de Orientagdo para Gestores do

PBF (ndo localizados)

Visualizar Quadro de Aviso

2. E apresentada tela onde seréa possivel pesquisar ou incluir usuario, informando os dados
apresentados solicitados. Para PESQUISAR USUARIO:

m BRASIL Servigos Participe Acesso 3 informagio Legislagio Canais
sistema
MENU

CADASTRAR USUARIOS

PESQUISAR USUARIO
v
UNIDADE FEDERATIVA MUNICIPIO:

PEUIE&A POR

2014 Ministério da Educagio. Todos os direitos reservados.
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No campo de selecdo “Pesquisar Por”, as seguintes opgdes serdo apresentadas:

Pesquisa por Todos — Selecione a opcdo “Todos” e clique em “Buscar’. Serao
apresentados todos os usuarios cadastrados na Unidade Federativa e municipio
especificado pelo solicitante. Sera possivel visualizar os seguintes dados do usuario:

nome, numero do CPF, codigo do INEP, Unidade Federativa, 0 municipio e a situacao.

Pesquisa por Nome - Selecione a opg¢ao “Nome” e digite o nome completo ou parte do
nome de uma determinada pessoa e clique em “Buscar”. Sera apresentado o usuario
especifico ou todos os usuarios conforme Unidade Federativa e municipio especificados

pelo solicitante.

Pesquisa por E-mail - Selecione a opg¢ao “E-mail” e digite 0 nome completo do e-mail
e cligue em “Buscar”. Sera apresentado o usuario especifico da Unidade Federativa e
Municipio especificado pelo solicitante. Sera possivel visualizar os seguintes dados do
usuario: nome, niamero do CPF, cddigo do INEP, Unidade Federativa, 0 municipio e a

situacgao.

Pesquisa por Codigo CPF - Selecione a opcao “CPF” e digite o numero do CPF do
usuario. Clique no botdo “Buscar’. Sera apresentado o usuario conforme CPF
especificado pelo solicitante. Sera possivel visualizar os seguintes dados do usuério:

Nome, numero do CPF, cédigo do INEP, Unidade Federativa, 0 municipio e a situacao.

Pesquisa por Perfil - Selecione a opcao “Perfil” e escolha o perfil desejado. Clique no
botdo “Buscar”. Serdo apresentados usuarios conforme perfil especificado pelo
solicitante. Sera possivel visualizar os seguintes dados do usuario: nome, nimero do

CPF, codigo do INEP, Unidade Federativa, municipio e a situacao.

Pesquisa Status - Selecione a opgao “Status” e selecione o status desejado. Clique no
botdo “Buscar’. Serdo apresentados usuarios conforme status especificado pelo
solicitante. Ser& possivel visualizar os seguintes dados do usuario: nome, nimero do

CPF, codigo do INEP, Unidade Federativa, municipio e a situagéo.

Pesquisa por INEP - Selecione a opgao “INEP” e informe o cédigo do INEP. Clique no
botdo “Buscar”. Serao apresentados usuarios conforme codigo especificado pelo
solicitante. Sera possivel visualizar os seguintes dados do usuario: Nome, numero do

CPF, cddigo do INEP, Unidade Federativa, municipio e a situagéo.

L0
O
©
.S
(@]
S
o




sistema
MANUAL DE SISTEMA

4. Para incluir USUARIO clique em INCLUIR USUARIO;

pEg BRASIL Servigos Participe Acesso 3 informacio Legislagio Canais
%ﬂ'}% wewy

CADASTRAR USUARIOS

PESQUISAR USUARIO INCLUIR USUARIO

UNIDADE FEDERATIVA MUNICIP1O:

PEUIE&A POR

2014 Ministério da Educagio. Todos os direitos reservados.

5. Preencha os campos do formulario e clique “Incluir”.

E=3 eras Servicos. Participe Acesso & informaciio LegislagSo Canais
' 2 5 sist E ma
MENU
CADASTRAR USUARIOS
PESQUISAR USUARIO INCLUIR USUARIO
CFF
E-MAIL
UF DE LOTAGAD MUNICIFIO
DF Brasilia (000000005300108)
(DDD) TELEFONE FIXO (DD D) CELULAR

DATA DE NASCIMENTO

STATUS
Ativo v

PERFIS DO USUARIC

CPERADOR ESCOLAR = - =
OPERADOR ESCOLAR ESTADUAL T
OPERADOR MUNIC. AUXILIAR »

L

L

FORGAR ATUALIZACAD DOS DADOS DI USUARIO

A senha do usudric & gerada automaticaments pelo sistzma.

2014 Ministério da Educacio. Todos os direitos reservados.

Atencéao:

*Todos os campos sédo de preenchimento obrigatorio!
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*O Sistema nao aceitara a solicitacéo de cadastro, caso o CPF ja tenha registro de cadastro.
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2.26. Relatorio Gerencial

Esse relatério serve para o Operador visualizar as informacdes lancadas no Sistema

Presenca durante o periodo de coleta da frequéncia escolar.

1. A emissado de relatério gerencial esta disponivel na opcao “Relatério Gerencial”,

localizado no “MENU” Principal do Sistema,;

ALUNO GRANDES PREFEITURAS Relatdrio de motivos de baixa NT conjunta 02/2013 - Fortalecimento da
Imprimir Formulario Manual de Leiaute de Grandes frequéncia, situagBes coletivas e outros  Educagio no Programa Bolsa Famili
Histdrico de Transferéncia Prefeituras registros Guia de Orientagies (Motivos de Baixa
Registrar Frequéncia por Aluno Arguivo para grandes prefeituras Arquivo beneficiarios ndo localizados no  Freq.)

Envio de Arguivos de Grandes Municipio
AJUDA Prefeituras Arquivo beneficirios ndo localizados no  USUARIOS
Manual do Sistema Brasil Cadastrar Usuarios
Visualizar Tabela de Motivos INFORMAGAO Arquive de Sugestdes de Escolas Alterar Senha

Relatorio de Frequéncia por NIS Instrugdo Operacional n® 15/2012 Buscar Operador
DIVERSOS E> Parceria Programa Mais Educacéo x PBF
Visualizar Quadro de Aviso Guia de Orientaco para Gestores do

PEF (ndo localizados)

2. Selecione o tipo de relatério:

L& BRASIL Servigos Participe Acesso 3 informagéio Legislagio Canais
RELATORIO GERENCIAL

CRIAR RELATORIO ATORIOS PRONTOS RELATORIOS PENDENTES

SELECIONE O TIPO DE RELATORIO

TIPQ DE RELATORIO

Aluno
Usuario
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2014 Ministério da Educagho. Todos os direitos reservados.
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- Aluno
Para realizar o relatério do tipo “Aluno” siga os seguintes passos:

a) Selecione a opcao “Aluno’;
b) Apods selecionar a opgao “Aluno”, aparecera uma tela com os dados do municipio. O

operador so ter4 acesso as informacdes do seu municipio;

EE3 srasi Servigos Participe  Acessodinformagio  Legislagio  Canais
MENU
RELATORIO GERENCIAL
CRIAR RELATORIO RELATORIOS PRONTOS ~ RELATORIOS PENDENTES
SELECIONE O TIPO DE RELATORIO
E> TIPO DE RELATORIO

PROGRAMA

Selecione uma opgdo M

UNIDADE FEDERATIVA MUNICIPIO
TIPO DE RELATORIO:

ANO PERIODD

2014 Ministério da Educago. Todos os direitos reservados.

c) Informe o tipo do programa (Frequéncia 85% - BFA; e Frequéncia 75% - BVJ), o ano e
o Periodo desejado e clique em “GERARRELATORIOS”;
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E BRASIL Servigos Participe Acesso 3 informagio Legislagio Canais
sist
MENU
RELATORIO GERENCIAL
CRIAR RELATORIO RELATORIOS PRONTOS RELATORIOS PENDENTES

SELECIONE O TIPO DE RELATORIO

TIPO DE RELATGRIO

PROGRAMA
Frequéncia 85% (antigo BFA, ¥

UNIDADE FEDERATIVA MUNICIPIO
TIPO DE RELATORIO:

PERIODO
Outubro e Noverr ¥

2014 Ministério da Educagho. Todos os direitos reservados.

d) Os relatorios serdo processados por uma fila de geragéo de arquivo, sendo apresentada

a seguinte mensagem:

Sua solicitagdo foi enviada para uma fila, a fim de evitar sobrecarga no sistema. Um e-
mail lhe serd enviado avisando quando estiver pronto.

FECHAR

Atencéao: Os formularios gerados ficam disponiveis no Sistema por um prazo de 48 horas.

Apos isso, esses arquivos sdo excluidos do Sistema, sendo necessario realizar uma nova

solicitacao.

e) Cligue no botédo “Fechar”.
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- Usuario:

A opcdo usuario serve para pesquisar quantos operadores foram cadastrados no

municipio.

Nota: Essa funcéo sera utilizada somente pelo Coordenador Municipal do PBF na Educacéao

e Coordenador Estadual do PBF na Educacéo.

Para gerar o relatério do tipo “Usuério”, siga 0os seguintes passos:

Usuarios por Perfil

a) Selecione a opgao “Usuario” no tipo de relatorio

EE3 srasiL Servicos Participe  Acessodinformagio  Legislagio  Canais
MENU
RELATORIO GERENCIAL

CRIAR RELATORIO RELATORIOS PRONTOS RELATORIOS PENDENTES

SELECIONE O TIPQ DE RELATORIO

TIPQ DE RELATORIO

UNIDADE FEDERATIVA MUNICIPIO

TIPO DE RELATORIO:
Usudrios por perfil ¥

STATUS DO USUARIO:

2014 Ministério da Educagao. Todos os direitos reservados.

b) Selecione 0 STATUS DO USUARIO e clique em gerar relatorio.
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E&3 srasi Servigos Participe  Acessodinformagio  Legislagio  Canais B
MENU
RELATORIO GERENCIAL

CRIAR RELATORIO RELATORIOS PRONTOS RELATORIOS PENDENTES

SELECIONE O TIPO DE RELATORIO

TIPC DE RELATGRIO

UNIDADE FEDERATIVA MUNICIPIO

TIPO DE RELATGORIO:
Usudrios por perfil ¥

E> STATUS DO USUARIO:

Bloqueado

2014 Ministério da Educagio. Todos os direitos reservados.

Dados de Usuario

e Vocé podera gerar um relatério com os dados que escolher do usuario desejado. Para

gerar este tipo de relatério siga 0s seguintes passos:

a) Clique na opcao “Dados de Usuario”

E=3 BRASIL Senvicos Participe Acesso 3 informacBo LegislagSo Canais

MENL
LATORIO GERENCIAL

RE|
CRIAR RELATORIO RELA TOS RELATORIOS PENDENTES

SELECIONE O TIPO DE RELATORIO

TIPO DE RELATORIO:

UNIDADE FEDERATIVA MunIcPIO

TIPD DE RELATORIO:
Dados de usudrios ¥

STATUS DO USUARIO:

OPERADOR ESCOLAR
OPERADOR ESCOLAR ESTADUAL
OPERADOR MUNIC. AUXILIAR

CAMPOS DE SAIDA
Mome
FF
Dsta de Nascimenbe
Telefone fioe
Celular
E-mail
Status
Data de Cadasire
Responsavel

—i
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2014 Ministério da EducagBo. Todos os direitos reservadaos.
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b) Selecione os perfis que deseja e acione a seta para direita ™ ” adicionando assim o
perfil para o campo localizado a direita.

E=3 eBrasIL Servigos Participe Acesso 3 informag3o Legislagiio Canais
I 2 : sist E ma
MENU
RELATORIO GERENCI
CRIAR RELATORIO RELATORIOS PRONTOS RELATORIOS PENDENTES

SELECIONE O TIPO DE RELATORIO

TIPO DE RELATORIO

UNIDADE FEDERATIVA MUNICIPIO

TIPO DE RELATORIO:
Dados de usuarios ~

STATUS DO USUARIO:
Ativo M

PERFIL

OPERADOR ESCOLAR

OPERADOR ESCOLAR ESTADUAL
QOPERADOR MUNIC. AUXILIAR

CAMPOS DE SAIDA

=3 erasiL Servigos Participe Acesso 3 informag3o Legislag3o Canais
sistema
F:"zég M éa 7 MENU
RELATORIO GERENCIAL

CRIAR RELATORIO RELATORIOS PRONTOS RELATORIOS PENDENTES

SELECIONE O TIPO DE RELATORIO

TIPO DE RELATORIO

UNIDADE FEDERATIVA MUNICIPIO
TIPO DE RELATORIO:
Dados de usudrios ¥

STATUS DO USUARIO:

PERFIL

OPERADOR ESCOLAR ESTADUAL OPERADCR ESCOLAR

OPERADCR MUNIC. AUXILIAR

CAMPOS DE SAIDA

N
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c) Selecione os campos de saida:

E=3 srAsIL Servigos Participe Acesso ainformago LegislagSo Canais
Ressiiiza
MENL
RELATORIO GERENCI
CRIAR RELATORIO RELATORIOS PRONTOS RELATORIOS PENDENTES

SELECIONE O TIPO DE RELATORIO

TIPD DE RELATORIO

UNIDADE FEDERATIVA municiFIO

TIPO DE RELATORIO:
Dados de usudrios ¥

STATUS DO USUARIO:

PERFIL

OPERADOR ESCOLAR ESTADUAL OPERADOR ESCOLAR
OPERADOR MUNIC. AUXILIAR

CAMPOS DE SAIDA
Diata de Nascimente
Telefone fisa
Calular
[Emen |
Status
Diata de Cadastro
Rasponsdvel
Perfis
Dados da Escala [Dirstor Escolar]

GERAR RELATORIOS

2014 Ministério da EducagSo. Tados os direitos reservados.

d) Clique na opgéo “GERAR RELATORIOS".

E=3 erAsiL Servigos Participe Acesso 3 informagSo Legislagdo Canais
£l m
%MJ wen

RELATORIO GERENCIAL
CRIAR RELATORIO RELATORIOS PRONTOS RELATORIOS PENDENTES
SELECIONE O TIPO DE RELATORIO

TIFO DE RELATORIO

UNIDADE FEDERATIVA MuUMICIPIO

TIPD DE RELATORIO:
Dados de usudrios ¥

STATUS DO USUARIO:

OFERADOR ESCOLAR ESTADUAL OFERADOR ESCOLAR
OFERADOR MUNIC. AUXILIAR

CAMPOS DE SAIDA

Data de Mascimento

Telefene fiax

Celular

Eman |
Status

Dsta de Cadastro

Responszavel

Perfis

Dedos da Escola [Dirstor Escolar]

2014 ministério da Educagdo. Todos os direitos reservados.
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2.27. Visualizando Relatorios Prontos
1. Para visualizar os relatérios prontos, cliqgue na opcdo “RELATORIOS PRONTOS”.

2. Para visualiza-lo clique no arquivo.

E BRASIL Servigos Participe Acesso a informagio Legislagio Canais

l 2 : slatEma
MENU
RELATORIO GERENCIAL

| RELATORIOS PRONTOS |

DOWNLOAD

Arquivos para download. As solicitagBes concluidas estardio disponiveis por um prazo de 48 horas. Apds esse prazo eles
serdo automaticamente removidos de sua lista.

HORADASOLICITAGAO ~ HORADACONCLUSAD  DATA DEEXPIRAGAO

RELATORIOZ01801082029402781757.ZIP 08/01/2018 15:57:21 08/01/2018 20:29:40 10/01/2018

2014 Ministério da Educagio. Todos os direitos reservados.

3. Clicando no arquivo, o Sistema Presenca irA gerar um arquivo em formato html e

compactado. Selecione em “Abrir com” e clique em “OK”.

s =
Abrir “relatono201801082029402781757.zip" ﬁ

Yocé selecionou abrin

E relatorio201801082029402781757.zip

tipo: Arquive ZIP do WinRAR (40,1 KB)
de: http://pdfl-frequenciaescolarpbf.mec.gov.br

O que o Firefox deve fazer?

WinRARZIP (aplicative padrio) v ] I

71 Salvar arquive (D)

[] Fazer isso automaticamente nos arquivos como este de agora em diante,

I > [ ] ] | Cancelar |
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4. Sera apresentada a tela com o arquivo, clique duas vezes no arquivo para abrir.

Arquwn C Favoritos Opgos Ajuda

Qlwﬁﬁﬂﬁh

Adicionar Extrair Para  Testar Visualizar  Excluir  Localizar Assistente Informagies

B 4 ¥

Antivirus  Comentarios

m | a relatorio201801082029402781757 zip - Arquivo ZIP, tamanho descomprimideo 1,467,715 bytes
Nome - | Tamanho Comprimida  Tipo, Modificado CRC32
Pasta de arquivos
|| relatorio201801082029402781757 hitml 1467715 40.895 Documento HTML  08/01/2018 20:29  FBESSBAE | <:

Segue abaixo um exemplo do Relatorio Gerencial:
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i 85%4 [anrizn BFA) - Doy - 2007
Diados referemces ao din 02012005 sy 12: 1500
Cumpriram g N30 cumpriram a
IMEF Eacola Cap. | de | frequéncla minlma | freguéncla minlma SBm Informagio | o4
Quant. Parcantual]l Quant. Parcantuall Quant. Parcantua
35115371 |COLEGIC JEAN PLAGET FAR :E'I—E
N ~ ICRCCHE ALCHANDRIMA
EIN S e mRE|IRA DE ARAUIC MUN
N CRECHE MARLA DAS DORES
EI2457 ) Ewmoas BATISTA MUN
501024 4ESEF DE ABA DA SERAA EST E—
_ _ ouL 156 ] g 11 N
I - — 5E ¥
3501 BIS4EEEFM DR, JOSE GADELHA il 7T = e &1
N - T = a0 -
I— - = aC
350452 €+EI'.1E ANTONID LACERDA | ey =
:5:-1=i=1'5r.15= ANTCMNIC MEIRA CE SA }aux ol [T LS E 20
— = T ] ET
N — — Dut i
‘5:-15352'3'.15 DUALMA SOMES OE 54 }‘num — == =
55112449 EMEF DO SITIO CAJAZEIRAS }‘num 33
IE- 0= JOEE SADEL-A D= P =T
[ TR O EIRA hO
504502 F JOAC SATISTA DA SILA }aux 33 :::'—E
. _FMEr JoARJIM ACHORIG OE oul 22 231 D .
L ik }num =% s =
501 G4 DEEMES JOARUINA AMELIA DE SA }‘num =T ik i 57
Mow 155 7
N oot B3 a0 N
e — . s
501 591 4EMEF JORGE DELFING DE LIMA }..-u_lx s i 3
501021 4EMEFS JOSE EMIDIO DOE SOUSA }aux t L2l
i = I, i
501 G4 G0EMEF LILI GUEIROGA AUl L [0 7
=== - Mo 57 Hao :
N EF MANCEL SOARES DO ot
LADEG330 s o cmiENTD DY E
- S ot
I— -
£S01ETSSEMEF NASOR MEIRA GARRIDO }‘num =
3 i -
G Hiao .
=
; Hao
i ] 37
i ] 37 =
USA
:55155-1Ec 1201 CARMAUBA I
N T IS0L OE TABULEIRD
e e T late
N — JNETITUTO EOUCACICNAL BRLLD wTl i i .
i = FA™ Fov e ] !
51 - Encolas abivas aem IMEF na base 0o
atema

- No relatério do programa BVJ sera apresentada a quantidade e o percentual de

frequéncia maior ou igual a 75% (frequéncia integral), menor que 75% (baixa

frequéncia), os sem informacéo e o total de alunos da escola.
- No relatério do programa BFA sera apresentada a quantidade e o percentual de
frequéncia maior ou igual a 85% (frequéncia integral), menor que 85% (baixa
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frequéncia), os sem informacéo e o total de alunos da escola.
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2.28. Relatorios Pendentes

1. Para visualizar os relatorios pendentes, clique na opcdo “RELATORIOS PENDENTES”.

=3 srasi Servigos Participe  Acesso Ainformacio Legislacio  Canais
sigtema
MENL

RELATORIO GERENCIAL

CRIAR RELATORIO RELATORIOS PRONTOS RELATORIOS PENDENTES

i)

Afim de evitar lertid3o no sistema, todos oz relatdrios solicitados no siztema s30 enviados para uma lista de ezpera. Messa
tela vocs pode scompanhar o andamento ds execugio do seu relatdrio.

LISTA DE RELATORIOS PENDENTES

M # PAGNA 1 DES W WM

UF DO MUNICIPIO DO HORA DA

POSICAD SOLICITANTE TIPO smuagho
ok SOLICITANTE  SOLICITANTE SOLICITAGAG
JADICELIA DOS SANTOS MOTIVO DE BAIXA 09/01/2018 M
: 84 LIXABEIRA g
ANDRADE FREQUENCIA QuiasE 10:1048 PROCESSAMENTG
LUZIA MARIA SOARES SANTIAGD  MOTIVO DE BAIXA ; 09012015 =T
2 & MARACANAL g
CAVALCANTE FREQUENCIA s 114223 PROCESSAMENTG
e ) . 09012018 =T
E I N / 1 i It If IEN | | N fi
3 LLFNEIDE SILVA OLIVEIRA REQUENCIA PORNIS  SE ARACAIU b R
MOTIVO DE BAIXA PASSDDE 09/01/2018 =T
s ALECIO CESAR BRAZ AL
FREQUENCIA CAMARAGIEE 15.02.06 PROCESSAMENTG
MOTIVO DE BAIXA PASS0DE 09/01/2018 =T
5 ALECIO CESAR BRAZ AL
FREQUENCIA CAMARAGIEE 15:02:17 PROCESSAMENTG
MARIA APARECIDA LUIZA DE PRIMAVERA DE o8/o1/2018
5 RELATBRIO RD /o) PENDENTE
PAIVA PRADC RONDENIA 13:04:55
MARIA APARECIDA LUIZA DE PRIMAVERA DE o9/01/2018
7 RELATORIO RD /o) PENDENTE
PAIVA PRADD RONDGHIA 130501
& FARIO VICTOR LEITE COSTA RELATGRIO BA SALVADOR ﬁf;'if‘:lé PENDENTE
3 pAREE IR ES RELATORIO AM NOVD AIRAD 09/01/2015 PENDENTE
JUNIOR 132124
10 JAIR PEIDTC ROCRISUES RELATORIO AM NOVD AIRAD o8/01/2015 PENDENTE
JUNIOR 133058
M M PAGINA 1 DE: W M

2014 Ministério da EducacBo. Todos os dirsitos resarvadas.

IMPORTANTE: As possiveis situacfes da fila sédo: Pendente (o arquivo esta aguardando

para ser gerado) e Em Processamento (o0 arquivo esta sendo gerado).

Ao término do processamento, sera enviado um e-mail informando que o arquivo foi gerado

e, portanto, esta pronto para download. Além disso, o arquivo estara disponivel na opcao
“RELATORIOS PRONTOS”.
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2.29. Relatorio Por Motivo de Baixa Frequéncia, Situacdes Coletivas e
outros registros

A emissao do relatério esta disponivel na opgao “Relatério por Motivo de Baixa

Frequéncia, Situacgdes Coletivas e outros registros” localizado no Menu Principal do

Sistema Presenca. Esse relatdrio busca passar uma melhor visualizacdo dos motivos

apresentados pela baixa frequéncia de cada municipio.

Siga 0s passos:

1. Clique na opgdo “RELATORIO POR MOTIVO DE BAIXA FREQUENCIA, SITUACOES
COLETIVAS E OUTROS REGISTROS” localizado no “MENU” principal;

ALUNO GRANDES PREFEITURAS

Imprimir Formulario Manual de Leiaute de Grandes

Histdrice de Transferéncia Prefeituras

Registrar Frequéncia por Aluno Arguivo para grandes prefeituras
Envio de Arquivos de Grandes

AJUDA Prefeituras

Manual do Sistema

Visualizar Tabela de Motivos INFORMAGAOD
Relatorio de Frequéncia por NIS
DIVERSOS Relatdrio Gerencial

Visualizar Quadro de Avizo

Relatdrio de motivos de baixa
frequéncia, situagbes coletivas e outros
registros

Arquivo beneficiarios ndo localizados no
Municipio

Arquivo beneficiarios ndo localizados no
Brasil

Arquivo de Sugestoes de Escolas
Instrugio Operacional n® 15/2012
Parceria Programa Mais Educacio x PBF
Guia de Crientac3o para Gestores do
PBF (ndo localizados)

NT conjunta 02/2013 - Fortalecimento da
Educacio no Programa Bolsa Famili
Guia de Orientagfes (Motivos de Baixa
Freq.)

USUARIOS
Cadastrar Usuarios
Alterar Senha
Buscar Operador

2. Depois, escolha o tipo de relatério Analitico ou Sintético:
e Analitico - Esse relatério listar4 os motivos de baixa frequéncia escolar por aluno.

e Sintético — Esse relatdrio listard os motivos de baixa frequéncia do municipio ou Estado.

Importante: O manuseio desse relatorio sera de uso exclusivo do Coordenador Municipal

do PBF na Educacéo, do Operador Auxiliar Municipal e do Coordenador Estadual do PBF

na Educacdo, ndo podendo ser divulgado por se tratar de protecdo a crianca e ao

adolescente, conforme orienta o Estatuto da Crianga e do Adolescente estabelece.
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EE3 srasiL Servigos Participe  Acessodinformagio  Legislagio  Canais

Rusies,
MENU
RELATORIO DE MOTIVOS DE BAIXA FREQUENCIA, SITUAGOES COLETIVAS E OUTROS REGISTROS

CRIAR RELATORIO RELATORIOS PRONTOS RELATORIOS PENDENTES

=

TIPQ DE RELATORIO

GERAR RELATORIOS

2014 Ministério da Educagio. Todos os direitos reservados.

3. Ao selecionar a opcdo Analitico ou Sintético, sera apresentado oformulario:

EE3 srasw Servicos Participe Acesso & informagio Legislacio Canais
MENU
RELATORIO DE MOTIVOS DE BAIXA FREQUENCIA, SITUACOES COLETIVAS E OUTROS REGISTROS

CRIAR RELATORIO RELATORIOS PRONTOS RELATORIOS PENDENTES
v

TIPO DE RELATORIO

TIPO DE PROGRAMA
Frequéncia 85% (antigo BFA) ¥

REGIAO GEOGRAFICA
ESTADO
MUNICIPIO

DEP. ADMINISTRATIVA
TODAS

ESCOLAS
Selecione a escola

MOTIVOS

ANO
2017 ~
MES
Fevereiro T

GERAR RELATORIOS

2014 Ministério da Educagio. Todos os direitos reservados.

*Dependéncia Administrativa: local onde se seleciona o tipo de escola, conforme a
dependéncia administrativa (Federal, Estadual, Municipal, Particular ou Nao ldentificada).

*Escolas: Sao listadas as escolas informadas no Dependéncia Administrativa.

Pégina79

*Motivos: Qual motivo deseja ver (todos ou especifico).
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4. Selecione os campos Dep. Administrativa, Escolas, Motivos, Ano e Més, logo apos
clique em “GERAR RELATORIOS".

m BRASIL Servigos Participe Acesso 3 informagio Legislagio Canais
’Ru&'ifw,
MENU
RELATORIO DE MOTIVOS DE BAIXA FREQUENCIA, SITUAGDES COLETIVAS E OUTROS REGISTROS

CRIAR RELATORIO RELATGRIOS PRONTOS RELATORIOS PENDENTES

TIPO DE RELATORIO
Analitico v

TIPQ DE PROGRAMA
Frequéncia 85% (antigo BFA) ¥

REGIAO GEOGRAFICA
ESTADO
MUNICIPIO

DEP. ADMINISTRATIVA

TODAS M
ESCOLAS
53011007-ACAO SOCIAL PAULA FRASSINETTI v

MOTIVOS
54 - Trabalho infantil v

ANO
0m]T T

MES
Fevereiro ¥

GERAR RELATORIOS

2014 Ministério da Educagio. Todos os direitos reservados.

e Para visualizar os RELATORIOS PRONTOS siga 0s passos a partir da pagina 74
e Para visualizar os RELATORIOS PENDENTES siga os passos a partir da pagina 76.
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Exemplo de relatério Analitico:

ia 85% (antigo BFA) - PROJETO PRESENCA - RELATORIO ANALITICO DE ALUNOS POR MOTIVO DE BAIXA FREQUENCIA - FEV/2017

gerado no dia 11/01/2018 45 17:31:08

Dados referentes ao dia 11/01/2018 a(s) 12:15:00]

NIS Nome INEP| Escola

Exemplo de relatério Sintético:

[Frequéncia 85% (antigo BFA) - PROJETO PRESENCA - RELATORIO SINTETICO DE ALUNOS POR MOTIVO DE BAIXA FREQUENCIA - AGO/2012

|Documento gerado no dia 05/04/2013 as 17:33:46 Dades referentes ao dia 05/04/2013 a(s) 12:15:00|

[Para possibilitar a visualizacao de todos os motivos no relatorio, foram utilizados somente os c6digos dos mesmos na tabela. Segue a legenda da lista de
Imotivos:

1 - Auséncia por questiio de saiide do aluno

12 - Doenca/Obito na familia

13 - Inexisténcia de oferta de servicos educacionais
|4 - Fatos que impedem o deslocamento & escola

5 - Inexisténcia de servi ducacional & pessoa com deficiéncia/Necessidades especiais
6 - Concluiu o ensino médio

17 - Suspensio escolar

8 - EJA Semipresencial

19 - Situagiio coletiva que impede a escola de acolher os alunos

|51 - Gravidez
|52 - Mendicéncia/Trajetéria de rua
53 - igéncia dos pais ou a

|54 - Trabalho infantil

|55 - Vieléncia sexual/exploragio sexual
|36 - Violéncia doméstica

|57 - Sem motivo identificado

|38 - Escola nio informou o motivo

|59 - Motive inexistente na tabela

no i escolar

|60 -

161 - Motivos sociais-familiares
162 - Trabalho do jovem

163 - Exploragao/Abuso sexual/Violéncia doméstica
64 - Desinteresse/Desmotivacio pelos estudos

165 - Abandono escolar/Desisténcia

166 - Necessidade de cuidar de familiares

EEEEE

ACAO SOCIAL
53011007 PAULA FRASSINETTI 0] 0] 0) 0] 0) 0] 0) 0] 0) 0] 0) 0] 0] 0] 0] 0] 0] 0f

=3

ASSOC DE MAES
PAIS AMIGOS
53000013 REABILITADORES 0] 0] 0) 0] 0) 0] 0) 0] 0) 0] 0) 0] 0] 0] 0] 0] 0] 0f

DE EXCEP - AMPARE!

=)

ASSOCDEPAISE
AMIGOS DOS
3000030\ e pe1ONALS - 0] 0] 0) 0] 0) 0] 0) 0] 0) 0] 0) 0] 0] 0] 0] 0] 0] 0f

APAE-DF

=)

ASSOCDEPAISE
AMIGOS EXCEP E
53003284 DEFICIENTES - 0] 0] 0) 0] 0) 0] 0) 0] 0) 0] 0) 0] 0] 0] 0] 0] 0] 0f

APAED
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2.30. Relatorio de Frequéncia por NIS.

Para gerar um relatério de frequéncia por NIS siga 0s seguintes passos:

1 Clique na opcao “Relatorio de Frequéncia por NIS”, localizado no “MENU” principal,

conforme imagem:

ALUNO

Imprimir Formulario

Histdrico de Transferéncia
Registrar Frequéncia por Aluno

AJUDA
Manual do Sistema
Visualizar Tabela de Motivos

DIVERSOS
Visualizar Quadro de Aviso

GRANDES PREFEITURAS

Manual de Leiaute de Grandes
Prefeituras

Arquivo para grandes prefeituras
Envio de Arguivos de Grandes
Prefeituras

INFORMACAD
| Relatorio de Frequéncia por NIS |
Relatorio Gerencial

Relatdrio de motivos de baixa
frequéncia, situagbes coletivas e outros
registros

Arquivo beneficiarios ndo localizados no
Municipio

Arquivo beneficidrios ndo localizados no
Erasil

Arguivo de SugestBes de Escolas
Instrugio Operacional n® 15/2012
Parceria Programa Mais Educagio x PEF
Guia de Qrientagdo para Gestores do

PEF (ndo localizados)

NT conjunta 02/2013 - Fortalecimento da
Educagio no Programa Bolsa Famili
Guia de Orientaces (Motivos de Baixa
Freq.)

USUARIOS
Cadastrar Usudrios
Alterar Senha
Buscar Operador
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2. Insira o NIS do aluno e clique em “GERAR RELATORIO”.

EE3 srasi Servigos Participe  Acessodinformagio  Legislagio  Canais
MENU
RELATORIO DE FREQUENCIA POR NIS

CRIAR RELATORIO RELATORIOS PRONTOS RELATORIOS PENDENTES

Entre com a lista de NIS dos alunos que vocg deseja extrair as informag@es. E possivel digitar uma lista de até no méximo
100 alunos. Caso seja necessario remover um NIS da lista, basta clicar sobre o NIS desejado:

LISTA DE NIS INSERIDO:

2014 Ministério da Educagio. Todos os direitos reservados.

e Para visualizar os RELATORIOS PRONTOS siga 0s passos a partir da pagina 74
e Para visualizar os RELATORIOS PENDENTES siga 0s passos a partir da pagina 7.
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Exemplo de relatorio por NIS:

PROJETO PRESENCA - RELATORIO DE FREQUENCIA POR NIS DE ALUNO

Documento gerado no dia 09/01/2018 as 18:06:55 Dados referentes ao dia 09/01/2018 a(s) 12:15:00

Municipio/Estado Brasilia/DF

Sexo Masculino

Data de Nascimento: 24/04/2008

Data de Inclusio: 12/09/2015

Data de Alteracio MDS: |[12/09/2015

Situacio do Alune: INEX - Sem oferta educacional

Tipo de Beneficio: BFA

Série: 09 - 2* série do ensino fundamental \ 3° ano Ensino Fundamental
Dadosdabscld ]
Nome:

INEP:

Mounicipio/Estado: /

Situacio:
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2.31. Arquivo de Sugestdes de Escola

1. Para visualizar o arquivo, clique no botao “Arquivo de Sugestdes de Escola” localizado

no “MENU” principal,

ALUND GRAMDES PREFEITURAS Relatdrio de motivos de baixa NT conjunta 02/2013 - Fortalecimento da
Imprimir Formulario Manual de Leiaute de Grandes frequéncia, situagies coletivase outros  Educagio no Programa Bolsa Famili
Histdrico de Transferéncia Prefeituras registros Guia de Orientagies (Motivos de Baixa
Registrar Frequéncia por Aluno Arguivo para grandes prefeituras Arquivo beneficidrios ndo localizados no  Freq.)

Envio de Arquivos de Grandes Municipio
AJUDA Prefeituras Arquivo beneficidrios ndo localizados no  USUARIOS
Manual do Sistema Brasil Cadastrar Usudrios
Visualizar Tabela de Motivos INFORMAGAD E> IA_“'-JU'WO de SugestBes de Escolas | Alterar Senha

Relatorio de Frequéncia por NIS Instrugio Operacional n® 15/2012 Buscar Operador
DIVERSOS Relatéric Gerencial Parceria Programa Mais EducacSo x PBF
visualizar Quadro de Aviso Guia de Orientag3o para Gestoresdo

PBF (ndo localizados)

2. Sera apresentada tela que possibilita gerar um arquivo em formato html e compactado.

Selecione em “Abrir com” e clique em “OK”;

F ., N
Dpening sm_mmmmﬂmma_zmamuunz?ﬂza‘ S

|I ¥ou have chosen to open:

@ SEA_000000005300108_20130411102757 zip

which is a: Arquive ZIP do WinRAR
from: http://hmgfe.mec.gov.br

What should Firefox do with this file?

WinRARZIP (default)

i) Save File

[ De this automatically for files like this from now on.

]| Cancel |
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3. Sera apresentada a tela com o arquivo, clique duas vezes no arquivo para abrir.

Arquivo Comandos Ferramentas Favoritos Opcoes

Ajuda

AW [ bow iy W

Adicionar ExtrairPara Testar Visualizar Excluir

e 4 ¥

Localizar Assistente Informacdes | Antivirus Comentarios

m g SEA_000000005300108_20130411104044 zip - Arquivo ZIP, tamanho descomprimido 72.104 bytes

SFX

»

Nome Tamanho Comprimido Tipo

‘z_hzSEA_OOOOOOOOS300108_20130411104044.csv 72104

Pasta de arquivos
11.856 Arquivo de Valores... 11/04/201310:40 7EFDDALB

Modificado

‘ Total 72.104 bytes em 1 arquivo

2.32. Buscar Operador

1. Para pesquisar operador, clique no botdo “Buscar Operador” localizado no “MENU”

principal;

ALUND GRANDES PREFEITURAS

Imprimir Formulario Manual de Leiaute de Grandes

Histdrico de Transferéncia Prefeituras

Registrar Frequéncia por Aluno Arguive para grandes prefeituras
Envio de Arquivos de Grandes

AJUDA Prefeituras
Manual do Sistema
Visualizar Tabela de Motivos INFORMAGAD
Relatorio de Frequéncia por NIS
DIVERSOS Relatdrio Gerencial

Visualizar Quadro de Aviso

Relatério de motivos de baixa
frequéncia, situagBes coletivas e outros
registros

Arquive beneficidrios ndo locslizados no
Municipio

Arquive beneficidrios ndo locslizados no
Brasil

Arquive de Sugestées de Escolas
Instrugdo Operacional n® 15/2012
Parceria Programa Mais Educacdo x PEF
Guia de OrientagBo para Gestores do
PBF (ndo localizados)

Buscar Operador

NT conjunta 02/2013 - Fortalecimento da
Educagio no Programa Bolsa Famili
Guia de Orientagtes (Motivos de Baixa
Freq.)

USUARIOS
Cadastrar Usudrios
Alterar Senha
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2. Para realizar a pesquisa do operador informe os dados apresentados na tela e clique

em “Buscar”.

m BRASIL Servigos Participe Acesso a informagio Legislagio Canais

BUSCAR OPERADOR

PESQUISAR USUARIO

ESTADO:

MUNICIPIO:

2014 Ministério da Educagio. Todos os direitos reservados.

Serdo apresentados os operadores cadastrados conforme estado e municipio
informados pelo solicitante. Sera possivel visualizar os seguintes dados do operador:

nome, e-mail, telefone e perfil.
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2.33. Arquivo Beneficiarios ndo Localizados Municipio

1. Para localizar beneficiarios ndo localizados no Municipio, clique em “Arquivo de

Beneficiarios ndo localizados no Municipio”, localizado no “MENU” principal;

ALUND GRANDES PREFEITURAS Relatdrio de motivos de baia NT conjunta 02/2013 - Fortalecimento da
Imprimir Formulario Manual de Leiaute de Grandes frequéncia, situagBes coletivas e outros  Educagio no Programa Bolsa Famili
Histdrico de Transfer&ncia Prefeituras istros Guia de Orientagdes (Motivos de Baixa
Registrar Frequéncia por Aluno Arguivo para grandes prefeituras Arquivo beneficiarios ndo localizados no|  Freq.)

Envio de Arguivos de Grandes | Municipio
AJUDA Prefeituras Arquivo beneficidrios ndo localizados no  USUARIOS
Manual do Sistema Brasil Cadastrar Usuarios
Visualizar Tabela de Motivos INFORMAGAD Arquivo de Sugestdes de Escolas Alterar Senha

Relatorio de Frequéncia por NIS Instrugiio Operacional n® 15/2012 Buscar Operador
DIVERSOS Relatdrio Gerencial Parceria Programa Mais Educaggo x PEF
Visualizar Quadro de Aviso Guia de Orientac3o para Gestores do

PEF (ndo localizados)

2. Para visualizar o arquivo clique em “OK”.

Deseja baixar o arquivo para alunos nio localizados?

[ Cancelar
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Ser& apresentado arquivo com 0s seguintes dados dos beneficiarios néo localizados no
Municipio:

ANO DE COLETA; NIS; NOME DO ALUNO; MAE; DATA DE NASCIMENTO; UF DE
ESTUDO; IBGE DE ESTUDO; SERIE ESCOLAR; SITUACAO DO ALUNO; TIPO DE
ACOMPANHAMENTO; NIS DO IRMAO; NOME DO IRMAO; CODIGO INEP DE
ESTUDO DO IRMAO; NIS DO IRMAO(2); NOME DO IRMAO(2); CODIGO INEP DE
ESTUDO DO IRMAO(2); ALUNO NA 10; QUILOMBOLA; INDIGENA; ID DO ALUNO E
PERIODOS CONSECUTIVOS NLOC.

2.34. Arquivo Beneficiarios ndo Localizados no Brasil

1. Para localizar beneficiarios ndo localizados no Brasil, clique no botao “Arquivo de

beneficiarios nao localizados no Brasil”, localizado no “MENU” principal;

ALUNC

Imprimir Formulario

Histérico de Transferéncia
Registrar Frequéncia por Aluno

AJUDA
Manual do Sistema
Visualizar Tabela de Motivos

DIVERSOS
Visualizar Quadro de Avizo

GRANDES PREFEITURAS

Manual de Leiaute de Grandes
Prefeituras

Arquivo para grandes prefeituras
Envio de Arquivos de Grandes
Prefeituras

INFORMAGAD
Relatorio de Frequéncia por NIS
Relatério Gerencial

Relatdrio de motivos de baixa
frequéncia, situages coletivas e outros
registros

Arquivo beneficiarios ndo localizados no

Municipio
Arquivo beneficidrios ndo localizados no
Brasil

Arguivo de Sugestdes de Escolas
Instrugdo Operacional n® 15/2012
Parceria Programa Mais Educacio x PEF
Guia de Orientac3o para Gestores do
PEF (ndo localizados)

T conjunta 02/2013 - Fortalecimento da
Educacio no Programa Bolsa Famili
Guia de Orientagfes (Motivos de Baixa
Freq.)

USUARIDS
Cadastrar Usuarios
Alterar Senha
Buscar Operador
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2. Para visualizar o arquivo cliqgue em “OK”.

Deseja baixar o arquivo para alunos ndo localizados?

[ Cancelar ]

Ser& apresentado arquivo com os seguintes dados dos beneficiarios ndo localizados no
Brasil:

ANO DE COLETA; NIS; NOME DO ALUNO; MAE; DATA DE NASCIMENTO; UF DE
ESTUDO; IBGE DE ESTUDO; SERIE ESCOLAR; SITUACAO DO ALUNO; TIPO DE
ACOMPANHAMENTO; NIS DO IRMAO; NOME DO IRMAO; CODIGO INEP DE
ESTUDO DO IRMAO; NIS DO IRMAO(2); NOME DO IRMAO(2); CODIGO INEP DE
ESTUDO DO IRMAO(2); ALUNO NA 10; QUILOMBOLA; INDIGENA; ID DO ALUNO E
PERIODOS CONSECUTIVOS NLOC.




