INFORMACOES IMPORTANTES
PRESTACAO DE CONTAS DO REPASSE FINANCEIRO

PARA: ASSOCIACAO DE PAIS E MESTRES DAS ESCOLAS REFERENTE
AO PNAE

ATENCAO

O processo de prestacdo de contas do PNAE devera seguir as instrugdes
abaixo:

Ao prestar contas, a unidade administrativa tera de realizar a montagem do
processo fisico — envia-lo a Secretaria de Estado de Educagéo - e lanca-lo no
sistema Cheff Escolar. Lembramos que apenas o envio da prestacdo de
contas, via malote, ndo exime a unidade de cadastrar as informagfes
necessarias e obrigatérias no sistema; o ndo cumprimento desse quesito
acarreta em inadimpléncia. Além disso, a data limite estabelecida na Cl de
prazo é valida tanto para a prestagéo fisica quanto no sistema. Salientamos
também a necessidade da unidade administrativa ter uma cépia do processo.

Reforgamos, ainda, que os processos de prestacfes de contas ndo retornardo
mais para as escolas. As prestacdes de contas do PNAE serdo analisadas e o
parecer com as solicitacdes de correcdo serdo enviados via Cheff Escolar. A
APM, juntamente com a escola, devera encaminhar os documentos para a
Coordenadoria de Financas, com as devidas corre¢des, via malote, no prazo
de 10 dias a partir do recebimento.

ORIENTACOES GERAIS

a) Para iniciar a prestacao de contas, o primeiro passo € retirar o saldo da
aplicacéo financeira e emitir extrato com o saldo em conta;

b) O extrato bancario deverd ser completo: apresentar saldo da conta
aplicagdo e da conta corrente anterior, as compensacfes de todos os
cheques emitidos e o saldo final resgatado para conta corrente.
Qualquer despesa (tarifas, taxas bancarias etc...) além das
comprovadas dever4 ser ressarcida neste periodo, anexando o
comprovante de deposito;

c) Todos os formularios deverdo estar com as datas iguais ou posteriores
ao extrato bancario;



d) O carimbo de paginacdo deverd constar no canto superior direito em
todas as folhas do processo;

e) O carimbo do diretor devera constar a Resolucdo e a data da
designacao, conforme Diario Oficial;

f) O carimbo de atesto, no verso da nota fiscal, devera ser datado e
assinado no ato do recebimento dos materiais pelo Presidente da APM
e um servidor, ambos identificados com o nome legivel e matricula ou
CPF no caso do Presidente da APM;

g) Verificar se os itens adquiridos sdo exatamente os mesmos licitados;

Apéds a conferéncia e Atesto das Notas Fiscais:

A quitagdo na nota fiscal devera acontecer no ato do pagamento, contendo
data, assinatura, nimero do documento e nimero do cheque;

Emitir o cheque de pagamento com valor exato da nota fiscal, nominando o
mesmo a razao social da empresa;

Realizar a quitacdo da nota pelo emissor da nota, como exemplo:

“Recebiem /[ | [E1] Comentario: DATA DO
RECEBIMENTO DO CHEQUE
(PROIBIDO PAGAMENTO

Conforme cheque n° ANTECIPADO)
. [E2] Comentario: NUMERO DO
Do Banco do Brasil, CHEQUE EMITIDO

No valor de |R$ , [E3] Comentario: VALOR DO

CHEQUE E DA NOTA FISCAL
Assinado; [E4] Comentario: ASSINATURA E
NOME POR EXTENSO
Rg n° ” [[ES] Comentario: NUMERO DO RG }

DE QUEM ASSINOU




PNAE

NOTAS FISCAIS - OBSERVAR:

v

ANERN

Razéo social da escola: MS/SED/RF/APM da
EE. ..o, /PNAE/FNDE

CNPJ da APM

Endereco da escola completo

Data da emissdo da nota (¢ a mesma data da entrega dos
produtos e do pagamento)

Conferir a descricdo com o produto recebido, quantidade, valor unitéario,
total e valor total da nota fiscal.

Verificar a autenticidade da nota (se manual, a data de validade e, se
eletrbnica, verificar o codigo de veracidade no @ site
www.nfe.fazenda.gov.br)

CHECKLIST PARA INICIAR A PRESTACAO DE CONTAS DO

PNAE

NUmero de processo para Prestacdo de Contas

Capa do processo

sy

Anexo Il — Oficio de encaminhamento da Prestacao de Contas

Copia da Ata de Posse do Presidente APM

Cl da Coordenadoria de Finangas referente aos prazos

Nota de Empenho

Ordem Bancaria

Diério oficial com a designacgéo do Diretor

Extrato Bancario completo com os langcamentos do periodo de
utilizacdo do recurso e o saldo resgatado para a conta corrente sem
aplicar para recolhimento




Conciliacdo bancéria, Anexo llI

Canhoto original dos cheques

Demonstrativo das despesas pagas Anexo IV

Primeira via das notas fiscais inclusive da agricultura familiar;
acompanhada dos certificados de autenticidade no caso das NFs
eletrénicas e Termo de Recebimento no caso da agricultura familiar, ver
modelo conforme cartilha

Comprovante de dep0sito das taxas e tarifas bancéarias quando houver

Comprovante de depésito do rendimento da aplicagdo quando nao
aplicado

Documentos comprobatérios da aquisicdo de géneros alimenticios
diretamente da Agricultura Familiar Rural, do Empreendedor Familiar
Rural ou suas organizag¢0des, por intermédio da Chamada Publica, quais
sejam:

1. Copia do preco de referéncia elaborado pelo PROCON e
publicado pela SED/MS no Diario Oficial;

2. Chamada Publica de Compra;

3. Anexo |;

4. Documentacdo de habilitagcdo dos projetos de venda:

4.1 Dos Fornecedores Individuais, detentores de DAP Fisica,
nao organizados em grupos:

% A prova de inscricdo no Cadastro de Pessoa Fisica — CPF;

% O extrato da DAP Fisica do agricultor familiar participante,
emitidos nos udltimos 60 dias;

« Projeto de Venda de Géneros Alimenticios da Agricultura
Familiar e ou Empreendedor Familiar Rural para Alimentacéo
Escolar com assinatura do agricultor participante (Anexo IV);

« A declaragéo de que os géneros alimenticios a serem entregues
sdo oriundos de produgéo prépria, relacionada no projeto de
venda.

4.2 Dos Grupos Informais de agricultores familiares, detentores
de DAP Fisica, organizados em grupos:

%+ A prova de inscricdo no Cadastro de Pessoa Fisica — CPF;

< O extrato da DAP Fisica do agricultor familiar participante,
emitidos nos dltimos 60 dias;

+» Projeto de Venda de Géneros Alimenticios da Agricultura
Familiar e ou Empreendedor Familiar Rural para Alimentac&o
Escolar com assinatura de todos os agricultores participante
(Anexo IV);

+ A declaracdo de que os géneros alimenticios a serem entregues
sdo produzidos pelos agricultores familiares, relacionados no
projeto de venda.

4.3 Dos Grupos Formais, detentores de DAP Juridica:

% A prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica —
CNPJ;

« O extrato da DAP Juridica para associacdes e cooperativas,
emitidos nos dltimos 60 dias;

« A prova de regularidade com a Fazenda Federal, relativa a
Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por Tempo de
Servicos — FGTS;




5.
6.

As coépias do estatuto e ata de posse da atual diretoria da
entidade registrada no 6rgédo competente;

Projeto de Venda de Géneros Alimenticios da Agricultura
Familiar e ou Empreendedor Familiar Rural para Alimentacéo
Escolar, assinado pelo seu representante legal (Anexo 1V);

A declaracdo de que os géneros alimenticios a serem entregues
sdo produzidos pelos associados/cooperados;

A declaracdo do seu representante legal de responsabilidade
pelo controle do atendimento do limite individual de venda de
seus cooperados/associados;

Ata do resultado da chamada publica;

Contrato de Aquisicdo de géneros alimenticios diretamente da
Agricultura Familiar Rural, do Empreendedor Familiar Rural ou
suas organizagoes;

Justificativa da ndo aquisicdo dos 30% dos géneros alimenticios
da Agricultura Familiar Rural, do Empreendedor Familiar Rural
ou suas organizacgoes,

Todos os documentos comprobatdrios do processo licitatdrio (Carta
convite ou Pregdo):

V VYVVVY VVVY

YVVYY Y Y

\4

Y VvV

Oficio da solicitacdo do Diretor para o presidente da APM

Cl que informa o valor do recurso a ser recebido

Ata da APM para iniciar o processo licitatério

Ato de designacdo da Comisséo de Licitacdo ou do Pregoeiro e
equipe de apoio

Aviso de licitacéo

Protocolo de entrega do Edital

Certiddo de ampla divulgacédo do convite

Edital do convite ou Pregao

Anexo | (relagéo dos produtos detalhados, contendo unidade de
medida e quantidade)

Anexo Il (relagédo dos produtos detalhados, contendo precgo de
referéncia, quantidade, unidade de medida e periodicidade de
entrega),

Todas as propostas apresentadas pelos fornecedores, com
carimbo CNPJ e assinado pelo responsavel

Todos os documentos de habilitacdo das empresas
participantes e dos representantes legais conforme descritos no
edital

CertidGes atualizadas no ato da assinatura dos contratos com as
empresas vencedoras do certame, (As certiddes deverdo ser
atualizadas durante a vigéncia dos contratos),

Ata de recebimento e julgamento das propostas

Mapa comparativo de preco

Resultado da licitacdo

Minuta dos Contratos

Despacho de encaminhamento para Assessoria para Assuntos
Técnicos — Especializados (Assessoria Juridica)

Parecer da Assessoria para Assuntos Técnicos — Especializados
(Assessoria Juridica)

Homologacéo do resultado

Contratos datados, assinados e rubricados em todas as folhas




inclusive pelas testemunhas , atencao para o nimero dos
contratos sequencial.

» No caso da modalidade Pregéo Presencial, anexar:

e Publicacdo em Diario Oficial do aviso e do resultado

e Comprovacao dos lances ofertados ou documento
substituto

e Ata de Pregdo Presencial (Adjudicacéo),

» Justificativa para o Termo Aditivo se for o caso, com parecer da
Assessoria para Assuntos Técnicos — Especializados
(Assessoria Juridica)

» Contrato do Termo Aditivo se for o caso

» Todas as copias dos documentos devem estar autenticadas com
o carimbo “confere com original”

» Todas as assinaturas constantes dos documentos devem ser
identificadas com o nome legivel, nimero do RG ou CPF e
matricula em caso de servidor publico.

ATENCAO :

DEPOIS DE LANCADO O EDITAL, AS QUANTIDADES NAO
PODEM SER ALTERADAS.

OS ITENS E OS VALORES DE AQUISICAO DEVEM SER
EXATAMENTE OS QUE CONSTAM NO MAPA
COMPARATIVO E CONTRATOS.

Balancete Financeiro Anexo V

Parecer do Colegiado Anexo VI

Observacao: Para devolucéo de recurso(rendimento da aplicagéo, saldo de
empenho e glosa) somente apés solicitacdo do Analista da SED através de
depdsito identificado




GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL ANEXO Il

OFICIO DE ENCAMINHAMENTO LOCAL DATA [E6] Comentario: DATA DA
PRESTAGAO DE CONTAS - ap6s
- Prestacéo de Contas MUNICIPIO | extrato bancario.
ORGAO CONCEDENTE CODIGO
SECRETARIA DE ESTADO DE EDUCACAO 290101

SENHOR ORDENADOR DE DESPESA:

Em atencao ao disposto no art. 24 do Resolugdo n. 04/2015, apresento a Prestacdo de Contas
na modalidade, valor, nota de empenho e conta corrente abaixo informados:

S.F. () R.F. (X)
Valor: R$ VALOR DO REPASSE — NOTA DE EMPENHQ| [ [E7] Comentario: DADOS DA NOTA
( VALOR POR EXTENSO ) | DE EMPENHO
Nota de Empenho N. DATA DA NE Valor (R$)

N° DA / / 20 TOTAL DA NE

NE

Banco Agéncia Ndmero da C/C
0001 XXXX-X XXXXX-X

Colocamo-nos a disposicdo de Vossa Senhoria para os esclarecimentos que se fizerem
necessarios.

Atenciosamente,
Data: / /
DATA DA [[ES] Comentario: DATA IGUAL A
PRESTACAO DE DATA ACIMA
CONTAS

Presidente da APM ou Caixa Escolar

Assinatura e Carimbo




GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL ANEXO Il

CONCILIACAO BANCARIA LOCAL DATA
- Prestagao de Contas - MUNICIPIO DATA DA PRESTACAO
DE CONTAS

ORGAO CONCEDENTE cODIGO
SECRETARIA DE ESTADO DE EDUCAQAO 290101

[sF. [ |
Espécie das Despesas: Nome da Unidade Administrativa:

EE.

Nome do Presidente da APM ou Caixa Nome do Titular:
Escolar:

NOME DO DIRETOR

CPF: CPF:
Banco Agéncia Nimero da C/C
001 XXXX-X XXX XXX-X
PERIODO XX a X/XXRo [E9] Comentario: PERIODO: DATA

/ DO DEPOSITO EM CONTA
CORRENTE ATE DATA DO ULTIMO

MOVIMENTO BANCARIO LANCAMENTO DO EXTRATO

VALOR (R$) VLR NE BANCARIO
[
1. SALDO CONFORME EXTRATO  XX/{ [E10] Comentario: SALDO FINAL
DO EXTRATO SEM APLICAGAO
FINANCEIRA
2. CHEQUE NAO COMPENSADO
(N.)
3. SALDO DISPONIVEL (1-2) [XX]
ASSINATURAS
Data: XX I X [ 201X
Suprido ou Titular da Unidade Administrativa Presidente da APM ou Caixa Escolar
(Assinatura e Carimbo) (Assinatura e Carimbo)




GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
ANEXO IV
DEMONSTRATIVO DE DESPESAS LOCAL DATA
PAGAS _ -
MUNICIPIO DATA DA PRESTACAO
- Prestacao de Contas - DE CONTAS
ORGAO CONCEDENTE CODIGO
SECRETARIA DE ESTADO DE EDUCAGCAO 290101
[SF. () ] (X)
Espécie das Despesas: Nome da Unidade Administrativa:
EE.
Nome do Presidente da APM ou Caixa Nome do Titular:
Escolar:
NOME DO DIRETOR
CPF: CPF:
CHEQUE ~
N? DOCUMENTO NOME/RAZAO SOCIAL VALOR (R$)
N°DOS CH | N°DA NOTA RAZAO SOCIAL COMPLETA TOTAL DA NF{ [E11] Comentario: NUMERO DOS
POR FISCAL CHEQUES EM ORDEM NUMERICA,
NUMERO DA NOTA FISCAL
ORDEM RELATIVA AO CHEQUE, RAZAO
SOCIAL COMPLETA DA EMPRESA E
VALOR DA NOTA FISCAL
TOTAL GERAL TOTAL DAS
DESPESAS|-{ [E12] Comentario: TOTAL DAS
DESPESAS COMPROVADAS
ASSINATURAS
Data; XX I XX | 01X [E13] Comentario: DATA DA
PRESTAGAO DE CONTAS
Suprido ou Titular da Unidade Administrativa Presidente da APM ou Caixa Escolar
(Assinatura e Carimbo) (Assinatura e Carimbo)




GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL ANEXO V

BALANCETE FINANCEIRO LOCAL DATA
- Prestacao de Contas - MUNICIPIO DATA DA PRESTAGCAO
DE CONTAS

ORGAO CONCEDENTE cODIGO
SECRETARIA DE ESTADO DE EDUCACAQO 290101

[ SF [y | (X)
Espécie de despesas: Nome da Unidade Administrativa:

EE

Nome do Presidente da APM ou Caixa Escolar: | Nome do Titular:

NOME DO DIRETOR

CPF: CPF:
RECEITA DESPESA
ESPECIFICACAO VALOR (R$) ESPECIFICACAO VALOR (R$)
ORCAMENTARIA ORCAMENTARIA
OB N° [XXXX XX XXX, XX Despesas realizadas conforme [E14] Comentario: DADOS DA
ORDEM BANCARIA
Demonstrativo de
Despesas Pagas ANEXO IV XX.D(XXLXX [E15] Comentario: VALOR TOTAL
DAS DESPESAS COMPROVADAS
EXTRA-ORCAMENTARIA EXTRA-ORCAMENTARIA

SALDO DEVOLVIDO

TOTAL GERAL XX XXX, XX TOTAL GERAL XX XXX, X| [E16] Comentario: O TOTAL GERAL
DOS DOIS CAMPOS DEVERA SER
ASSINATURAS LIGUAII
Data; XX | XX [/ 201X [E17] Comentario: DATA DA
PRESTAGCAO DE CONTAS
Suprido ou Titular da Unidade Administrativa Presidente da APM ou Caixa Escolar
(Assinatura e Carimbo) (Assinatura e Carimbo)
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GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL ANEXO VI

PARECER DO COLEGIADO LOCAL DATA
ESCOLAR MUNICIPIO DATA DA PRESTACA( [E18] Comentario: DATA DA
- Prestacéo de Contas - CONTAS PRESTACAO DE CONTAS
NOME DA ESCOLA
EE.
Endereco
RUA
Decisao do Colegiado Escolar:
Reuniéo:
Data:
Votacdo pela Aprovacdo da Prestacao de Contas:
Unanimidade - [ ) ] [ Maioria - [ ) ]
Periodo de utilizacdo dos Recursos Financeiros do PNAE:
Data: XX/XX/201X (DA ORDEM BANCARIA) a XX [/ XX /] XXXX (DA REUNIAO) [E19] Comentario: ESSE PERIODO
DEVERA SER: DATA DA ORDEM

Valor dos Recursos: [ R$ [ TOTAL PAINE ANCA L st DATADAREUNIAO DO

‘ (VALOR POR EXTENSO) | F[EZO] Comentario: DADOS DA
Nome do Diretor da Escola: ]L NOTA DE EMPENHO
XXXXXXXXXXXX

O COLEGIADO ESCOLAR DA ESCOLA ACIMA IDENTIFICADA, REUNIDO NESTA DATA,
RECOMENDA, CONFORME DECISAO ACIMA ESPECIFICADA, A APROVAGCAO DA PRESTACAO DE
CONTAS, REFERENTE AO PERIODO E VALOR IDENTIFICADOS, APRESENTADA PELO TITULAR DA
UNIDADE ADMINISTRATIVA, TENDO EM VISTA QUE OS REFERIDOS RECURSOS FORAM APLICADOS
DE ACORDO COM AS FINALIDADES DO ATO CONCESSORIO.

Data: DATA DA PRESTACAO DE [CONTAS [E21] Comentario: DATA DA
PRESTACAO DE CONTAS
Titular da Unidade Administrativa Representante do Colegiado
NOME E MATRICULA [ [E22] Comentario: CONSTAR NOME,

MATRICULA E CARGO DO
COLEGIADO

11



RESOLUCAO PNAE

RESOLUGAO CONJUNTA SED/SEFAZ/SAD n. 4, de 22 de maio de 2015.

Dispbe sobre o atendimento da alimentacdo escolar aos alunos da
educacdo bdsica da Rede Estadual de Ensino de Mato Grosso do Sul
no dmbito do Programa Nacional de Alimentagdo Escolar — PNAE.

OS SECRETARIOS DE ESTADO DE EDUCACAO, DE FAZENDA E DE
ADMINISTRA(,‘;\O E DESBUROCRATIZA(;;\O DE MATO GROSSO DO SUL, no uso de suas atribuigdes
legais, e considerando a Lei n. 11.947, de 16 de junho de 2009, a Resolugdo n. 26, de 17 de junho de
2013, o Decreto n. 13.460, de 3 de julho de 2012 e suas alteragOes, e a necessidade de desburocratizar
e dar maior agilidade aos procedimentos de transferéncia de recursos financeiros as unidades escolares,
no ambito do PNAE, resolve:

Art. 10 Estabelecer normas para a execugdo técnica, administrativa e financeira do
PNAE, no ambito das escolas da Rede Estadual de Ensino - REE de Mato Grosso do Sul.

I - DOS OBJETIVOS E DA CLIENTELA DO PROGRAMA

Art. 20 O PNAE tem por objetivo contribuir para o crescimento e o desenvolvimento
biopsicossocial, a aprendizagem, o rendimento escolar e a formagdo de praticas alimentares saudaveis
dos alunos, por meio de agbes de educagao alimentar e nutricional e da oferta de refeicbes que cubram
suas necessidades nutricionais durante o periodo letivo.

Art. 3° Serdo atendidos pelo PNAE os alunos matriculados na educagdo basica da
Rede Estadual de Ensino.

Paragrafo Unico. Para os fins deste artigo, serdo considerados como integrantes da
Rede Estadual de Ensino:

I - os alunos cadastrados no Censo Escolar realizado pelo Instituto Nacional de
Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira - INEP, no ano anterior ao do atendimento;

II - os alunos matriculados em escolas estaduais que tenham sido criadas ou
reabertas no ano do atendimento, as quais ndo constam no Censo Escolar.

II - DOS PARTICIPANTES DO PROGRAMA E SUAS COMPETENCIAS

Art. 49 Participam do PNAE:

I - o FNDE, Autarquia Federal vinculada ao Ministério da Educacdo - MEC,
responsavel pela:

12



a) coordenagdo do PNAE, estabelecendo as normas gerais de planejamento,
execugdo, controle, monitoramento e avaliagdo do Programa;

b) transferéncia dos recursos financeiros exclusivamente para a aquisicdo de
géneros alimenticios a Secretaria de Estado de Educagdo - SED.

I - a SED (Entidade Executora/Orgdo Concedente), por meio da Superintendéncia
de Planejamento e Apoio Institucional - SUPAI, da Coordenadoria de Programas de Apoio Educacional -
COPRAE, da Assessoria Juridica e do setor de Alimentagdo Escolar, cada setor responsavel no que couber
pelo(a):

a) implantagdo do PNAE nas escolas novas que ndo constam no Censo Escolar;

b) elaboragdo dos cardapios a serem utilizados nas escolas da REE;

c) monitoramento e orientagdo na execugdo dos recursos transferidos as escolas da
REE;

d) adequagdo, quando couber, dos valores transferidos as escolas da REE conforme
a movimentagdo dos alunos durante o ano letivo;

e) orientagdo e acompanhamento dos processos de compras - Chamada Publica e
Licitacdo, realizados pelas escolas da REE para a aquisicdo de géneros alimenticios;

f) orientacdo as assessorias pedagdgicas no planejamento das acdes inerentes ao
PNAE;

g) capacitacdo referente a execucdo do PNAE para dirigentes escolares, Associacdo
de Pais e Mestres - APM, merendeiros, supervisores de gestdo escolar e secretarios escolares;

h) orientagdo, monitoramento e avaliagdo da execugdo do PNAE nas escolas da
REE;

i) levantamento da demanda de equipamentos e utensilios para as cozinhas
escolares da REE;

j) implantagdo e acompanhamento de projetos visando a promogdo da alimentagdo
saudavel nas escolas da REE;

13



k) andlise dos relatdrios de gestdo do PNAE, realizados pelas escolas da REE e pelos
Supervisores de Gestdo Escolar.

III - a SED (Entidade Executora), por meio da Superintendéncia de Politicas de
Educagdo - SUPED, da Coordenadoria de Gest&o Escolar - COGES, responsavel pelo:

a) acompanhamento da regularidade juridica e fiscal das Associagbes de Pais e
Mestres - APM e/ou Caixas Escolares das escolas da REE.

IV - a SED, por meio da Superintendéncia de Infraestrutura, Apoio Operacional e
Finangas - SIAOF e da Coordenadoria de Finangas - COFIN, responsavel pela:

a) transferéncia dos recursos financeiros as Unidades Executoras das escolas da
REE em até dez parcelas anuais, para atendimento de 200 dias letivos;

b) abertura de contas-correntes distintas para crédito dos recursos financeiros
especificos para atendimento do PNAE;

c) orientagdo e monitoramento da execugdo financeira dos recursos transferidos as
escolas da REE;

d) andlise e orientagdo as escolas da REE do processo de prestagdo de contas;

e) capacitagdo de membros da APM, diretores e secretarios das escolas da REE
sobre a execugdo financeira do PNAE;

f) elaboragdo e encaminhamento ao Conselho de Alimentagdo Escolar - CAE do
Relatério Anual de Gest&o Financeira do PNAE.

V - as Unidades Executoras - UEx., entidades representativas da comunidade
escolar, no caso a Associagdo de Pais e Mestres - APM e/ou Caixa Escolar, juntamente com a diregdo da
escola, responsaveis pelo(a):

a) recebimento dos recursos financeiros transferidos pela SED, em conta-corrente
especifica para essa finalidade, e execugdo do PNAE em favor das escolas que representam;

b) escolha entre os cardapios elaborados pelos nutricionistas da SED, considerando
os habitos alimentares dos alunos, os principios da alimentagdo sauddvel e a disponibilidade de
alimentos produzidos pela agricultura familiar rural na regido;
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c) planejamento de compra, considerando o cardapio escolhido, o numero de
alunos beneficiados e o per capita dos alimentos estipulados pelos nutricionistas da SED;

d) realizagdo de Chamada Pulblica para aquisicdo de géneros alimenticios da
agricultura familiar rural, nos termos da Lei n. 11.947, de 16 de junho de 2010;

e) realizagdo de processo licitatério, nos termos da Lei n. 8.666, de 21 de junho de
1993 e da Lei n. 10.520, de 17 de julho de 2002, excetuando-se os casos de aquisigdo diretamente da
agricultura familiar rural;

f) ordenagdo de despesas e a gestdo e a execugdo dos contratos administrativos
decorrentes da Chamada Publica e do processo licitatorio;

g) pagamento de fornecedores, referente as despesas decorrentes da aquisigdo de
géneros alimenticios;

h) controle de estoque e armazenamento dos géneros alimenticios;

i) acompanhamento da execugdo dos trabalhos dos merendeiros quanto ao
recebimento e armazenamento dos géneros alimenticios e ao preparo e distribuicdo das refeicdes;

j) orientagdo e monitoramento dos merendeiros, para que sigam as normas e
procedimentos de trabalho organizados e padronizados pelos técnicos do setor de Alimentagdo Escolar
da SED, constantes no Manual do Merendeiro e de Boas Praticas, disponiveis no sitio da SED;

k) aquisicdo de uniforme para os merendeiros (touca de protecdo, avental, mascara
e luva), por meio do Repasse Financeiro de Manutengdo da Escola;

) prestacdo de contas dos recursos financeiros utilizados na Alimentacdo Escolar,
que devera ser realizada em duas etapas anuais;

m) aplicagdo do saldo financeiro dos recursos transferidos, quando ndo utilizados,
em caderneta de poupanga, se a previsdo de uso for igual ou superior a um més;

n) manutengdo em seus arquivos, por vinte anos, a partir da aprovagdo da
prestagdo de contas anual do FNDE/MEC, pelo TCU, de todos os documentos referentes a execugdo do
PNAE;

0) manutengdo de cadastro atualizado dos dados da escola (enderego, responsavel
legal, APM, etc.) no sistema Cheff Escolar;

p) promocdo de agdes formativas para estimular a adog&o voluntaria, pelos alunos,
de praticas alimentares saudaveis, que colaborem para a aprendizagem, o estado de salde e a
qualidade de vida do escolar;
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q) inclusdo da educagdo alimentar e nutricional no processo de ensino e
aprendizagem;

VI - o CONSELHO DE ALIMENTACAO ESCOLAR - CAE, colegiado deliberativo,
instituido no ambito do Estado, responsavel pelo(a):

a) acompanhamento e fiscalizagdo da aplicagdo dos recursos destinados a
alimentagdo escolar;

b) atencdo quanto a qualidade dos alimentos, em especial as condigdes higiénicas,
bem como a aceitabilidade dos cardapios oferecidos nas escolas;

c) andlise do Relatério de Acompanhamento da Gestdo do PNAE, emitido pela SED;

d) andlise da prestagdo de contas das escolas da REE e emissdo de Parecer
Conclusivo acerca da execugdo do PNAE no Sistema de Gestdo de Conselhos - SIGECON Online;

e) realizagdo de reunides regulares entre os membros do Conselho;

f) elaboragdo do Plano de Agdo do ano em curso e/ou subsequente contendo
previsdo de despesas necessarias para o exercicio de suas atribuigdes, o qual devera ser encaminhado a
SED, antes do inicio do ano letivo.

g) comunicagdo a SED sobre a ocorréncia de irregularidades na execugdo do PNAE
nas escolas da REE para que sejam tomadas as devidas providéncias.

III - DA FORMA DE GESTAO

Art. 59 As UEx das escolas da REE serdo responsaveis pelo atendimento da
alimentagdo escolar dos alunos matriculados em seus estabelecimentos, inclusive quanto a garantia de
que a oferta da alimentagdo escolar se dé em conformidade com os dispositivos da Resolugdo/CD/FNDE
N. 26, de 17 de junho de 2013.

Paragrafo Unico. A operacionalizagdo do Programa na forma prevista no caput ndo
afasta a responsabilidade da direcdo da escola de responder pela regular aplicagdo dos recursos
financeiros e da Prestacdo de Contas a SED, conforme Decreto n. 13,770, de 19 de setembro de 2013 e
suas alteragdes.

Art. 6° O PNAE, no Estado de Mato Grosso do Sul, serad assistido financeiramente
pelo FNDE, o qual transferird @ SED os recursos financeiros a serem repassados as UEx a favor das
escolas da REE que representam, em conformidade com o Censo Escolar do exercicio anterior realizado
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pelo Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira do Ministério da Educagéo -
INEP/MEC, para a aquisigdo exclusiva de géneros alimenticios.

Art. 7° A operacionalizagdo do PNAE nas escolas da REE sera realizada por meio de
sistema informatizado, denominado Cheff Escolar.

Paragrafo Unico. Os usuarios terdo acesso as funcionalidades do Cheff Escolar de
acordo com o perfil que lhes for atribuido no sistema e em razdo da natureza de sua relagdo no
processo, cabendo a estes a responsabilidade pela exatiddo das informagdes prestadas.

IV - DA EXECUGCAO DOS RECURSOS FINANCEIROS DO PROGRAMA

Secgao I

Da Transferéncia, Operacionalizacdao e Movimentacgao dos Recursos Financeiros do Programa

Art. 8° As escolas da REE, devidamente cadastradas, receberdo, por meio de suas
UEx, os recursos financeiros que lhes sdo pertinentes para atendimento do PNAE, por meio de
transferéncia direta, dispensada a necessidade de formalizagdo de convénio, ajuste, acordo, contrato ou
outro instrumento congénere, nos termos dispostos no Decreto n. 13.460, de 03 de julho de 2012 e
suas alteragdes, na Lei n. 11,947, de 16 de junho de 2009 e na Resolugdo n. 26, de 17 de junho de
2013, e, sua operacionalizagdo processar-se-a da seguinte forma:

I - o montante de recursos financeiros destinados a cada escola para atendimento
do PNAE sera o resultado da soma dos valores a serem repassados para cada aluno atendido (creche,
pré-escola, ensino fundamental, ensino médio, educacdo de jovens e adultos, indigenas e quilombolas),
o qual sera calculado utilizando-se a seguinte formula:

VI =AxDxC

sendo:

VT = Valor a ser transferido;

A = Numero de alunos;

D = Numero de dias de atendimento;

C = Valor per capita para a aquisicdo de géneros para o alunado.

1I - o valor per capita a ser repassado para a oferta da alimentagdo escolar sera
aquele definido pelo FNDE, constantes no Anexo I a esta Resolugdo.

III - o nimero de dias de atendimento a ser considerado no calculo dos valores
devidos as UEx sera de 200 (duzentos) dias letivos/ano.

17



IV - os recursos financeiros apurados na forma do inciso I deste artigo serao
transferidos pela SED a cada UEx da escola que representa, em até dez parcelas anuais.

V - Quando a Unidade Escolar apresentar variagdo substancial no nimero de alunos
matriculados no exercicio vigente, para mais ou para menos, em relagdo ao Censo Escolar do ano
anterior, fica a critério da SED adequar os valores das transferéncias, de acordo com os dados
constantes no Sistema de Gestdo de Dados - SGDE da SED.

VI - os recursos financeiros de que trata o inciso anterior serdo creditados,
mantidos e geridos em conta-correntes especificas, indicadas pela UEx da escola que representa, em
agéncia e banco indicados dentre aqueles que mantém parceria com o FNDE:

a) Banco do Brasil S/A;

b) Caixa Econémica Federal; ou

c) outra instituigdo financeira oficial, inclusive de carater regional.

VII - enquanto ndo utilizados, os recursos do PNAE deverdo ser, obrigatoriamente,
aplicados em:

a) caderneta de poupanga aberta especificamente para o Programa, quando a
previsdo do seu uso for igual ou superior a um més;

b) fundo de aplicagdo financeira de curto prazo ou em operagdo de mercado aberto,
lastreada em titulos da divida publica federal, caso seja mais rentavel, quando sua utilizacdo estiver
prevista para prazo inferior a um més.

VIII - a aplicagéo financeira de que trata o inciso anterior devera estar vinculada a
mesma conta-corrente na qual os recursos financeiros foram creditados pela SED, inclusive quando se
tratar de caderneta de poupanca, cuja aplicacdo podera se dar mediante a vinculagdo do correspondente
numero de operacdo a conta ja existente.

IX - na impossibilidade da adogdo do procedimento referido no inciso anterior para
a aplicagdo dos recursos em caderneta de poupanga, devera a UEx providenciar a abertura de conta
especifica para esse fim na mesma agéncia depositaria dos recursos do PNAE.

X - Os recursos repassados nos termos desta Resolugdo deverdo ser mantidos em
conta bancaria especifica, somente sendo permitidos saques para o pagamento de despesas efetuadas
na aquisicdo de géneros alimenticios para o PNAE ou aplicagdo no mercado financeiro, nas hipoteses
previstas em lei, devendo a movimentagdo realizar-se, exclusivamente, mediante cheque nominativo,
ordem bancaria, transferéncia eletrénica disponivel ou outra modalidade de saque autorizada pelo Banco
Central do Brasil, em que fiquem identificadas suas destinagdes e, no caso de pagamento, o credor.
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XI - Os rendimentos das aplicagdes financeiras serdo, obrigatoriamente, aplicados
no objeto da transferéncia, estando sujeitos as mesmas condigdes de prestacdo de contas exigidas para
os recursos transferidos.

XII - O saldo dos recursos financeiros do PNAE, existente na conta da UEx apurado
no 1° semestre, ndo poderd ser reprogramado para o semestre seguinte devendo ser devolvido
mediante autorizagdo de débito.

XIII - O saldo dos recursos financeiros do PNAE, existente na conta da UEx apurado
no 2° semestre, ndo podera ser reprogramado, devendo ser devolvido mediante autorizagdo de débito
no fim do exercicio financeiro, no momento da prestagdo de contas.

§ 1° No caso dos centros de educagédo infantil atendidos pelo Estado e as escolas da
REE pertencentes ao Programa Mais Educagdo e Ensino Médio Inovador e ainda cursos técnicos que
atendem a sua clientela em periodo integral, terdo seus valores complementados com recursos
financeiros provenientes do Tesouro do Estado, para o fornecimento de, no minimo, 3 (trés) refeicGes
didrias.

§ 29 Os recursos deverdo ser executados fielmente pelas partes, de acordo com a
legislagdo pertinente, respondendo cada uma pelas consequéncias de sua inexecugédo total ou parcial.

Secao II

Da Suspensédo e do Restabelecimento dos Repasses do Programa

Art. 9° E facultado & SED estornar ou suspender o repasse dos recursos do PNAE
quando as escolas:

I - ndo constituirem a APM ou Caixa Escolar ou deixarem de sanar suas
pendéncias, no prazo estipulado pela SED a contar da data da notificagdo, visando ao seu pleno
funcionamento;

II - ocorréncia de depdsitos indevidos;

I1I - determinagdo do Poder Judiciario ou requisicdo do Ministério Publico;

IV - ndo apresentarem a prestagdo de contas dos recursos anteriormente recebidos
nas formas e prazos estabelecidos nos arts. 22 e 23;

V - ndo executarem o Programa de acordo com as legislagdes pertinentes;

VI - ndo apresentarem as justificativas a que se referem o art. 28 ou estas ndo
forem aceitas pela SED; e/ou
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VII - ndo obtiverem a aprovagdo da prestagdo de contas pela SED.

Paragrafo uUnico. Inexistindo saldo suficiente na conta-corrente para efetivar o
estorno, e ndo havendo a previsdo de repasse a ser efetuada em razdo das irregularidades citadas nos
incisos anteriores, a UEx ficara obrigada a restituir os recursos a SED no prazo de 10 (dez) dias Uteis a
contar do recebimento da notificagdo, ficando sujeita a responder administrativa, penal e civilmente por
todos os prejuizos inerentes ao ato praticado.

Art. 10. O repasse dos recursos do PNAE as escolas sera restabelecido quando:

I - a prestagdo de contas dos recursos recebidos for apresentada nas formas
previstas no art. 24 desta Resolugao;

II - sanadas as irregularidades que motivaram a suspensdo dos repasses; e/ou

III - aceitas as justificativas de que trata o art. 28.

Paragrafo Unico. As escolas receberdo os pagamentos dos valores suspensos a
partir do més em que a documentacgdo de que tratam os incisos I a III deste artigo for protocolizada ou
inserida no sistema da SED.

V - DO CARDAPIO DA ALIMENTAGAO ESCOLAR

Art. 11. O cardapio escolar e a programacgdo de quantitativo de alimentos a serem
adquiridos deverdo ser definidos pelas escolas de acordo com as preparagdes elaboradas por
nutricionistas do setor de Alimentagdo Escolar/COPRAE/SUPAI/SED, disponiveis no sistema Cheff
Escolar, utilizando-se dos géneros alimenticios basicos, respeitando-se as referéncias nutricionais, os
habitos alimentares, a cultura alimentar da localidade, pautando-se na sustentabilidade e diversificagdo
agricola da regido e na alimentagdo saudavel e adequada.

§ 1° O cardapio definido pela escola deverd, obrigatoriamente, considerar as
preparacgdes disponibilizadas pelos nutricionistas da SED. A escola desejando introduzir algum alimento
e/ou preparagdo que ndo tenha sido contemplada nas opgdes oferecidas devera solicitar ao setor de
Alimentagdo Escolar autorizagdo para a sua utilizagdo, antes do inicio do processo de compras, pelo e-
mail sedalimentacao@sed.ms.gov.br. Caso a escola ndo tenha solicitado tal autorizagdo ou ela tenha
sido negada, automaticamente estes alimentos adquiridos em discordancia serdo glosados.

§ 29 As escolas que tiverem alunos com necessidades nutricionais especificas, tais
como: doenca celiaca, diabetes, hipertensdo, anemias, alergias e intolerancias alimentares, dentre
outras, comprovadas por laudo médico, deverdo informar ao setor de Alimentagdo Escolar da SED, para
demais encaminhamentos e orientagdes, bem como, atender a este publico com as preparagdes
préprias, disponiveis no sistema Cheff Escolar.
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§ 30 A oferta de doces e/ou preparagdes doces fica limitada a duas porgbes por
semana.

§ 40 Fica estritamente proibida a utilizagdo de carddpios que ndo tenham sido
autorizados pelos nutricionistas da SED.

VI - DA AQUISIGCAO DE GENEROS ALIMENTICIOS

Art. 12. Os recursos financeiros repassados para atendimento do PNAE serdo
utilizados exclusivamente na aquisigdo de géneros alimenticios.

Art. 13. A aquisigdo de géneros alimenticios deverd obedecer ao cardapio planejado
e ser realizada, sempre que possivel, no mesmo ente federativo em que se localizam as escolas.

Art. 14. Para aquisicdo de géneros alimenticios, as UEx das escolas que
representam deverdo fazé-la por meio de licitagdo publica, obedecendo aos dispositivos contidos na Lei
n. 8.666, de 21 de junho de 1993 e na Lei n. 10.520, de 17 de julho de 2002, excetuando-se os casos
de aquisigdo diretamente da agricultura familiar rural, que sera feita mediante prévia Chamada Publica.

§ 10 Considera-se Chamada Publica o procedimento administrativo voltado a
selegdo de proposta especifica para aquisicdo de géneros alimenticios provenientes da Agricultura
Familiar e/ou Empreendedores Familiares Rurais ou suas organizagoes.

§ 2° A aquisicdo de que trata o caput deste artigo deverd ser realizada,
obrigatoriamente, por meio de licitagdo, nas seguintes modalidades:

a) Carta Convite ou Pregdo Presencial para as escolas que receberdo o valor total
anual de até R$ 80.000,00 (oitenta mil reais); e

b) Pregdo Presencial serd obrigatério para as escolas que receberdo o valor total
anual superior que R$ 80.000,00 (oitenta mil reais).

§ 3° O processo licitatério devera ser realizado conforme legislagdo vigente, cujas
regras especificas constardo nos respectivos editais.

§ 40 Apds a realizagdo do processo licitatério, e antes da homologagéo e
adjudicacdo, o mesmo deverad ser enviado para a Assessoria Juridica da SED para analise, ficando a
aprovacdo do processo licitatorio condicionada ao parecer juridico.

§ 50 A escola realizard primeiro a Chamada Publica para a aquisigdo de alimentos
da Agricultura Familiar Rural e do Empreendedor Familiar Rural ou suas organizagGes e em seguida o

21



processo licitatoério para os demais géneros alimenticios, os quais deverdo ser realizados, no minimo,
duas vezes ao ano.

Secgao I

Da Aquisicdao de Géneros Alimenticios da Agricultura Familiar e do Empreendedor Familiar
Rural ou suas Organizagdes

Art. 15. Do total dos recursos financeiros repassados pela SED para a aquisicdo de
géneros alimenticios, no ambito do PNAE, no minimo 30% (trinta por cento) deverdo ser utilizados na
aquisicdo de géneros alimenticios diretamente da Agricultura Familiar e do Empreendedor Familiar Rural
ou suas organizagdes, priorizando os assentamentos da Reforma Agraria, as comunidades tradicionais
indigenas e comunidades quilombolas, conforme artigo 14, da Lei n® 11.947/2009.

§ 1° A observancia do percentual previsto no caput podera ser dispensada quando
presentes uma das seguintes circunstancias:

I - impossibilidade de emissdao do documento fiscal correspondente;

11 - inviabilidade de fornecimento regular e constante dos géneros alimenticios;

III - condigGes higiénico-sanitarias inadequadas.

IV - quando o pregco do produto ofertado pela Agricultura Familiar e do
Empreendedor Rural ou suas organizagdes estiver acima ou abaixo do prego praticado pelo mercado,
que devera ser regulado pelo Prego Referéncia do Procon.

§ 2° A dispensa do percentual previsto no caput deste artigo, quando presente uma
das circunsténcias previstas nos incisos I, II, III e IV do § 19, devera ser precedida de justificativa, bem
como dos documentos comprobatérios, que devera ser apensado ao processo licitatério no momento da
prestagdo de contas.

§ 3° A aquisicdo de que trata o caput deste artigo devera ser realizada, sempre que
possivel, no municipio em que se localizam as escolas, devendo ser priorizadas as propostas de grupos
do municipio. Em ndo se obtendo as quantidades necessérias, estas poderdo ser complementadas com
propostas de grupos da regido, do territério rural, do estado e do pais, nesta ordem de prioridade.

Art. 16. No preco de aquisigdo dos géneros alimenticios da Agricultura Familiar
deverd constar todos os insumos exigidos na Chamada Publica, tais como despesas com frete,
embalagens, encargos e quaisquer outros necessarios para o fornecimento do produto.

§ 1° O prego de aquisicdo deverd ser publicado na Chamada Publica.
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§ 20 O Projeto de Venda a ser contratado devera ser analisado em sessdo publica e
escolhido conforme os critérios estabelecidos no edital de Chamada Publica.

Secao II

Das Proibigcoes, Restrigcoes e Controle de Qualidade da Alimentagdo Escolar

Art. 17. A aquisicdo dos géneros alimenticios com os recursos destinados ao PNAE:

I - E proibida para:

a) bebidas com baixo teor nutricional tais como refrigerantes, refrescos artificiais e
outras bebidas similares;

b) chocolates sob a forma de tabletes, de barras, de ovos e de bombons;

c) balas, pirulitos e chicletes.

II - E restrita no méaximo a 30% dos recursos financeiros recebidos, para:

a) alimentos enlatados (ex.: milho e ervilha em conserva, frutas em calda
enlatadas, etc.);

b) embutidos (ex.: salsicha, linguiga, presunto, mugarela, mortadela, etc.);

c) doces (ex.: goiabada, bananada, rapadura, doce de leite, pagoca de amendoim,
sorvete, etc.);

d) preparagdes semiprontas ou prontas para o consumo (ex.: bolos, tortas,
salgados em geral - esfiha, chipa, hamburguer, etc.);

e) alimentos concentrados (em pd ou desidratados para reconstituicdo) - com
quantidade elevada de sdédio ou de gordura saturada (ex.: pudim, gelatina, sopas, cremes, temperos
prontos, caldos de carnes em tabletes, etc.).

Art. 18. Os géneros alimenticios a serem adquiridos para atendimento do PNAE
deverdo estar de acordo com o disposto na legislagéo de alimentos, estabelecida pela Agéncia Nacional
de Vigilancia Sanitaria/Ministério da Saude e pelo Ministério da Agricultura, Pecudria e Abastecimento.
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Paragrafo Unico. Cabe as UEx. adotar as medidas previstas no Manual de Boas
Préticas na Alimentagdo Escolar, de forma a garantir a aquisigéo, o transporte, a estocagem e o preparo
de alimentos com adequadas condicdes higiénico-sanitarias até o seu consumo pelos alunos.

Segdo III

Do Preco Referéncia

Art. 19. O orgamento estimado de pregos unitarios, parte integrante do instrumento
convocatério para as aquisicdes de géneros alimenticios da Chamada Pulblica e/ou da Licitacdo (Carta
Convite e/ou Pregdo), no ambito do PNAE, serd obrigatoriamente, o Preco Referéncia, o qual devera ser
utilizado pelas escolas da REE.

§ 10 Entende-se como Preco Referéncia o preco médio apurado por meio de
pesquisa de preco em mercado regional, realizada pela Superintendéncia de Protecdo e Defesa do
Consumidor - PROCON/MS, o qual serd o parametro utilizado pelas UEx. da REE, na andlise das
propostas decorrentes dos processos de aquisicdo de géneros alimenticios, no ambito do PNAE.

§ 29 O Prego Referéncia a que se refere o caput deste artigo serd publicado no
Diario Oficial do Estado, em data compativel com a realizagdo dos processos de aquisicdo de géneros
alimenticios, realizados pelas UEx. da REE, ou seja, no inicio do 1° e 2° semestres letivos, e
disponibilizado no sitio www.sed.ms.gov.br.

§ 39 A escola devera anexar ao processo de compras, quais sejam, Chamada
Plblica e/ou Licitagdo (Carta Convite e/ou Pregdo), uma versdo impressa da publicagdo do Prego
Referéncia no Diario Oficial, vigente no periodo.

§ 4° O Preco Referéncia servird de pardmetro na verificagdo da conformidade de
cada proposta apresentada pelos participantes (fornecedores).

Art. 20. A especificagdo técnica dos géneros alimenticios, que explicitara o conjunto
de elementos necessarios e suficientes para a caracterizacdo do produto no edital de compra, sera,
obrigatoriamente, aquela constante no Preco Referéncia.

Paragrafo Unico. Caso a UEx. necessite adquirir algum produto, que ndo esteja
especificado no Prego Referéncia, devera anexar ao certame, além do disposto no § 3°:

I - orgamento estimado do produto, feito por meio de pesquisa de prego em, no
minimo, trés estabelecimentos diversos devidamente comprovados em planilha de quantitativos e pregos
unitarios;

II - justificativa do motivo pelo qual estd adquirindo produto diverso daqueles
estipulados no Prego Referéncia.
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Art. 21. O Preco Referéncia tera vigéncia semestral e podera ser revisto, a qualquer
momento, em decorréncia de eventual redugéo ou elevagdo dos pregos praticados no mercado, cabendo
ao PROCON/MS promover as adequagdes necessarias.

Paragrafo Unico. Na hipotese prevista neste artigo, publicar-se-a as adequagdes do
Preco Referéncia no Diario Oficial do Estado.

VII

DA PRESTAGAO DE CONTAS

Art. 22. A prestagdo de contas a ser realizada pela UEx. da escola, consiste na
comprovagdo do atingimento do objeto, ou seja, a aquisicdo de géneros alimenticios para o atendimento
da alimentagdo escolar dos alunos da REE.

Paragrafo Unico. A diregdo da escola sera corresponsavel pela execugdo, aplicagéo e
prestagao de contas do PNAE em sua Unidade de Ensino, conforme dispositivos do Decreto n. 13.770, de
19 de setembro de 2013.

Art. 23. Os recursos recebidos pelas UEx, destinados a Alimentagdo Escolar,
deverdo ser utilizados dentro do exercicio financeiro e a prestagdo de contas devera ser elaborada em
duas etapas, sendo uma no 1° semestre e a outra no 2° semestre.

§ 10 Os recursos repassados no 1° semestre serdo executados em até 120 (cento e
vinte) dias contados da emissdo da 12 ordem bancaria e a prestacdo de contas inserida no sistema Cheff
Escolar e encaminhada a Coordenadoria de Finangas - COFIN/SED em até 10 (dez) dias apds a execugdo
dos recursos.

§ 20 O recurso ndo podera ser utilizado no periodo de férias.

§ 30 Os recursos repassados no 2° semestre serdo executados em até 100 (cem)
dias contados da emissdo da 1° ordem bancaria do 2° semestre e a prestacdo de contas inserida no
sistema Cheff Escolar e encaminhada a Coordenadoria de Finangas — COFIN/SED, em até 10 (dez) dias
apods a execugdo dos recursos.

§ 4° O saldo dos recursos financeiros do PNAE, existente na conta da UEx apurado
ao final de cada semestre, no momento da prestacdo de contas devera ser enviada uma autorizagdo de
débito para que se promova o recolhimento do saldo residual.

§ 59 A auséncia de registros no sistema Cheff Escolar e o ndo encaminhamento da
prestagdo de contas no prazo previsto nos § 1 e § 3 e/ou a ndo regularizagdo das pendéncias no prazo
de 30 dias implicara a instauragdo de tomada de contas especial e consequente processo administrativo
disciplinar para responsabilizagdo pessoal do diretor e presidente da APM e suspensdo do repasse
financeiro referente ao PNAE.

Art. 24. O processo fisico de prestacdo de contas devera ser protocolizado na SED,
contendo a seguinte documentagdo:

1 - oficio encaminhando a prestagdo de contas, dirigido a autoridade que concedeu
o repasse financeiro, conforme Anexo II desta Resolugdo;

II - Nota de Empenho;
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III - Ordem Bancaria;

IV - extrato bancario e, se for o caso, a respectiva conciliagdo, conforme Anexo III
desta Resolugéo;

V - canhoto dos cheques emitidos;

VI - demonstrativo das despesas pagas, conforme Anexo IV desta Resolugdo;

VII - 13 via dos documentos comprobatdrios das despesas pagas;

VIII - comprovante da devolugdo do saldo ndo aplicado e da retengdo efetuada e
paga, se houver;

IX - documentagdo comprobatdéria da aquisicdo de géneros alimenticios diretamente
da Agricultura Familiar Rural, do Empreendedor Familiar Rural ou suas organizagdes, quando ocorrer:

a) Chamada Publica de Compra;
b) Projeto de Venda para Aquisicdo de Géneros Alimenticios da Agricultura Familiar;

c) Contrato de Aquisicdo de géneros alimenticios diretamente da Agricultura
Familiar Rural, do Empreendedor Familiar Rural ou suas organizagdes; e

d) Termo de Recebimento.
X - justificativa da ndo aquisicdo de géneros alimenticios da Agricultura Familiar

Rural, do Empreendedor Familiar Rural ou suas organizagdes, se for o caso, conforme § 2, do art. 13, na
prestagao de contas final.

XI - documentos comprobatoérios da licitagdo realizada, quando for o caso;

XII - balancete financeiro, conforme Anexo V desta Resolugdo;

XIII - parecer do colegiado escolar, quando for o caso, conforme Anexo VI desta
Resolugdo;

Art. 25. A UEx deverd inserir no sistema Cheff Escolar os dados referentes ao
Consumo Diario de Géneros Alimenticios até o final de cada semestre.

Paragrafo Gnico. O ndo cumprimento do caput deste artigo acarretara a suspensdo
do repasse dos recursos financeiros destinados a Alimentag&o Escolar.

Art. 26. As despesas serdo comprovadas mediante documentos fiscais originais ou
equivalentes, devendo as faturas, os recibos, as notas fiscais, inclusive as eletrGnicas, e quaisquer
outros documentos comprobatérios serem emitidos em nome da UEx da escola, devidamente
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identificados com o nome do Programa (MS/SED/RF/APM DA UNIDADE ESCOLAR/FNDE/PNAE) e com
carimbo de “Atesto”, datado e assinado pelo presidente da APM e um servidor.

§ 1° No caso de despesa comprovada mediante documento fiscal eletrdnico, o
nome do Programa deverd ser inserido, obrigatoriamente, no momento de seu preenchimento,
ensejando glosa a aposigdo de carimbo ou a utilizagdo de outro meio que caracterize identificagdo “a
posteriori” na versao impressa.

§ 20 Os documentos de prestacdo de contas e os relativos a processos e
procedimentos de aquisicbes deverdo ser arquivados na unidade escolar pelo prazo de vinte anos,
conforme determina a legislagdo.

Art. 27. Os drgdos do sistema de controle interno incumbir-se-do de verificar a
legalidade, a legitimidade e a economicidade da gestdo de recursos, bem como, da eficiéncia e da
eficacia de sua aplicagdo.

Art. 28. A UEX. que, por motivo de forga maior ou caso fortuito, ndo apresentar ou
ndo tiver aprovada a prestagéo de contas, devera apresentar as devidas justificativas a SED.

Paragrafo Unico. Considera-se caso fortuito ou de forga maior, dentre outros, a
falta ou a ndo aprovagao, no todo ou em parte, da prestagdo de contas, por dolo ou culpa de gestores
anteriores.

VIII - DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 29. A equipe técnica do setor de Alimentagdo Escolar da SED desenvolvera
material e promovera cursos de capacitagdo e/ou formagdo para os agentes envolvidos no PNAE das
escolas da REE, visando garantir a operacionalizagdo do Programa.

Art. 30. Ndo serda permitido, em hipdtese alguma, o pagamento antecipado de
fornecedores com os recursos financeiros do PNAE.

Art. 31. A diregdo da escola devera zelar pelo cumprimento desta Resolugéo.

Art. 32. Os casos omissos ou excepcionais serdo analisados pela SED.

Art. 33. Os Anexos e os Formularios de que trata esta Resolugdo estdo disponiveis
no sitio da SED.

Art. 34. Fica revogada a Instrugdo Normativa/SED n. 1, de 4 de dezembro de 2013.

Art. 35. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicacdo, com efeitos
financeiros a partir de 1° de janeiro de 2015, revogando-se a Resolugdo Conjunta SED/SEFAZ/ n. 2, de
16 de dezembro de 2013.

CAMPO GRANDE-MS, 22 de maio de 2015.

MARIA CECILIA AMENDOLA DA MOTTA
Secretaria de Estado de Educacgao
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MARCIO MONTEIRO

Secretario de Estado de Fazenda

CARLOS ALBERTO DE ASSIS

Secretario de Estado de Administracdo e Desburocratizagao
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RESOLUGAO CONJUNTA SED/SEFAZ/SAD N. 1, DE 12 DE AGOSTO DE 2016.

Altera a Resolugdo Conjunta SED/SEFAZ/SAD N° 04, de 22 de maio de 2015, que dispde sobre o atendimento
da alimentagdo escolar aos alunos da educagdo basica da Rede Estadual de Ensino de Mato Grosso do Sul no
ambito do Programa Nacional de Alimentagdo Escolar — PNAE.

0S SECRETARIOS DE ESTADO DE EDUCACAO, DE FAZENDA E DE ADMINISTACAO E DESBUROCRATIZACAO DE
MATO GROSSO DO SUL, no uso das atribuigBes legais e considerando o previsto nas Leis Federais n° 11.947, de
16 de junho de 2009, n° 8.666, de 21 de junho de 1999, n° 10.520, de 17 de julho de 2002, nos Decretos Estaduais
n° 13.460, de 3 de julho de 2012, e n° 13.808, de 18 de novembro de 2013,

RESOLVEM:

Art. 1° Acrescentar o art. 20-A. a Resolugdo Conjunta SED/SEFAZ/SAD N° 04, de 22 de maio de 2015, que passa a
vigorar com a seguinte redagdo:

“Art. 20-A. Nos procedimentos de licitagdo, a escola poderd aceitar propostas de pregos que ultrapassem o
Preco Referéncia quando houver variagdo substancial do preco atual praticado no mercado relativamente ao
estipulado na Tabela de Preco Referéncia.

§1° Para a aceitagdo de proposta na hipdtese prevista no caput, a escola devera:

| — exigir do proponente a comprovagdo de que o produto estd sendo comercializado no mercado por valor
superior ao do Prego Referéncia, juntando folder de propaganda de outros estabelecimentos comerciais, se houver,
e/ou pesquisas realizadas na rede mundial de computadores “internet”;

Il - efetuar orcamento estimado do produto feito por meio de pesquisa de preco em, no minimo, trés
estabelecimentos diversos devidamente comprovados em planilha de quantitativos e pregos unitarios;

Il — justificar o motivo pelo qual estd adquirindo o produto com valor superior ao previsto no Prego
Referéncia;

IV — declarar a existéncia de dotagdo orcamentaria suficiente para cobrir o valor total do contrato;

V — assegurar que a quantidade de itens estipulados no edital ndo seja alterada, bem como o valor previsto para a
respectiva licitacdo.

§2° A aceitagdo de pregos que ultrapassem o limite estabelecido no Prego Referéncia deverd, além de estar
devidamente justificado no processo de licitagdo, conter a anuéncia da comissdo de licitagdo e dos fornecedores
participantes do certame.

§3° Gerenciar as compras para que ndo ultrapassem o valor anual destinado a unidade escolar para a aquisi¢do de
géneros alimenticios para a alimentagdo escolar.” (NR)

Art. 2° Esta Resolugdo Conjunta entra em vigor na data de sua publicagdo.
CAMPO GRANDE-MS, 12 DE AGOSTO DE 2016.

MARIA CECILIA AMENDOLA DA MOTTA

Secretdria de Estado de Educagdo

MARCIO CAMPOS MONTEIRO

Secretario de Estado de Fazenda

CARLOS ALBERTO DE ASSIS

Secretario de Estado de Administragdo e Desburocratizagdo
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