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NAVEGACAO GUIADA

Dados do gestor escolar no Sistema Educacenso -
Matricula Inicial - Censo Escolar 2019

Neste documento constam orientagdes especificas para o preenchimento dos dados do
gestor escolar no Sistema Educacenso. O gestor escolar é o responsavel legal pelas
informacgdes declaradas ao Censo, sendo de fundamental importancia que ele verifique todos

os dados que estdo sendo informados.
A partir de 2019, o Censo iniciou a coleta de dados sobre os gestores escolares em um
formulario préprio. Assim, antes de iniciar o preenchimento das informagdes escolares, é

preciso informar os dados do gestor.

0 usuario executor ou superusudrio da escola devera acessar o sistema e, no menu Gestor

Escolar, clicar em Pesquisar.

| Nivel: Superusudrio Entidade: ESCOLA TUTORIAL

= ﬂ‘ Escola Selecionada: 53018010 - ESCOLA TUTORIAL

S]

Matricula Inicial

0Os dados do Censo Escolar t&m como referncia a (ltima quarta-feira do més de maio (29/05/2019).

Escola

B Gestor Escolar

EDUCACENSO - Censo Escolar

Cadastro

Pesq@jsar .

Remanejamento Senhores Usuarios,

i |
Turma Bem vindo ao Educacenso!

Chegou a hora de todas as escolas publicas e privadas do pais responderem ao Censo Escolar 2018.
Aluno . 4 j
0 periodo de coleta ocorrerd entre os dias 29 de maio e 31 de julho de 2018.
Para facilitar o preenchimento dasinformagGes no sistema Educacenso, sugere-se que vocé realize o preenchimento dos cadastros na seguinte ordem: Gestor, Escola, Turma, Alungl
preencher uma turma, preencha as informagdes de alunos e profissionais escolares dessa turma.

Profissional escolar

Fechamento No site do Censo Escolar, vocé encontrard materiais que irdo auxiliar na declaragio das informag@es ao Censo, tais como:

Caderno de Conceitos e Orientagbes
Migragio
b Perguntas Frequentes

Relatérios Videos tutoriais

InformagBes mais detalhadas, acesse o site do Censo Escolar: http://portal.inep.gov.br/censo-escolar

Andlise comparativa = - . . _
2 N&o se esquega de conferir as informagGes declaradas por meio dos relatérios do sistema antes de solicitar o fechamento do Censo Escolar.

i - = R ificacd i
Confirmacio de matricula Para iniciar o preenchimento, acesse no menu ao lade a opgdo Escola - Identificagdo e bom trabalho!

Atenciosamente,

m S

Mantenha selecionada a op¢do Todo Brasil, insira o CPF do gestor e clique em Pesquisar.
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) » Escola Selecionada: 53018010 - ESCOLA TUTORIAL 2 !
Matricula Inicial

Escola Pesquisar em: %

® Todo Brasil

B GestorEscolar

Apenas na escala ESCOLA TUTORIAL

Cadastro

Pesquisar Identificagao tnica % Nimero do CPF 3
Remangjamento | [ .

Nome %

Turma

Aluno
Data de nascimento ¥

Profissional escolar

Fechamento Nome da Filiagao 1 ou Filiagio 2 %
Migracio
Deve ser informado apenas um dos nomes da filiago, ou 0 nome dafiliag3o 1 ou 0 nome da filiagio 2.

Relatorios . . X
UF de nascimento Municipio de nascimento

Analise comparativa Selecione M Selecione M

Confirmag3o de matricula

m ‘ e

Caso o gestor seja localizado, clique em Vincular.

Resultado da busca

Categoria:Eerto

Folencontrado Lragiciro

Resultado- 1

visualizar ident Neme completo

CPF

Data de nascimento
Estado de nascimento
Municipio de nascimento
Filiagdo 1

Filiagio 2

Sera apresentado o Termo de Compromisso. E importante que o Gestor Escolar leia o Termo.
Assim, o usuario deve confirmar que o Gestor esta de acordo e ciente de que deve cumprir e
fazer cumprir as regras referentes a insercdo de dados fidedignos no Sistema. Em seguida,

clique em “Continuar”

Autenticacdo - gestor escolar

Termo de compromisso

Declaro haver recebido a senha de acesso ao Sistema Educacenso e, como responsével pelas informagdes prestadas, estou ciente de gue devo
cumprir e fazer cumprir as regras referentes a insercdo de dados fidedignos no sistema, obedecendo ao dispesto no Decreto Presidencial n® 6.425,
de 4 de abril de 2008, na Portaria do Ministério da Educagdo n® 318, de 4 de abril de 2007 e na Portaria da Inep n° 235, de 4 de agosto de 2011 que, ao
dispor sabre o Censo Escolar da Educag8o Basica, respectivamente, determinam, em suas redagdes, entre outras, que compete aos diretores e
dirigentes de estabelecimento de ensino puiblico e privado a responsabilidade pela veracidade das informages e que informagdes inconsistentes
serdo desconsideradas para a estatistica oficial e, consequentements, para qualguer usa que se faca dela, inclusive para o repasse de recursos pela
Unido, Declaro, ainda, que terei coma referéncia documentos que garantam confiabilidade nas informag@es prestadas (ficha de matricula do aluno,
didrio de classe, livro de frequéncia, histérico escelar, regimento escolar, documentos de modulagio de professores e enturmacio, prejete politico-
pedagdgico, entre outros), para possibilitar, 3 gualguer momento, sua confirmacdo pelo MEC, Inep, érgios de controle, de acompanhamento e de
fiscalizagdo € Ministério Publico, respondendo administrativa, civil e penalmente, pela inclusdo de informacdo inadequada, se comprovada a
omissdo ou comiss3o, dolo ou culpa, nos termos da Lei n° 8.429, de 02 de junho de 1992, que dispde sobre sangbes aplicaveis aos agentes piiblicos
no exercicio de mandato, cargo, emprego ou fungo na administragdo piblica direta, indireta ou fundacional.

¥ Deacordo Continuar

Eb
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Informe o Cargo, o Critério de acesso ao cargo e a Situacdo funcional (para o caso das escolas
publicas). Insira o e-mail do Gestor ou confira o e-mail ja cadastrado e clique em Enviar. Sera

apresentada a mensagem: Gestor escolar vinculado com sucesso!

Gestor nicio - Gestor
16- Cargo: %
Diretor(a) A
17 - Critério de acesso ao cargo/funcdo: % 17a - Especificacdo do critério de acesso:
Selecione v

18 - situagdo Funcional/Regime de contratago/Tipo de vinculo: %

Selecione v

Enderego eletronico (e-mail)

Contatos
Tipo Email AgBes
Principal Ll

Caso na pesquisa com o CPF, nenhum registro seja encontrado, realize a pesquisa novamente
informando o Nome completo e a data de nascimento ou o Nome completo e a Filiacao. Se,
dentre os resultados apresentados, o Gestor ainda nao for localizado, vocé podera realizar

um novo cadastro, clicando em Cadastrar Gestor Escolar.

Identificagdo tnica Nimero do CPF

Nome

MARIA FERNANDA ALVES

Data de nascimento

12/05/1985 e
Nome da Filiaggo 1 ou Filiagio 2
 ser informado apenas um dos nomes da filiagio, ou o nome da filiagao 1 ou o nome da filiagio 2.
UF de nascimento Municipio de nascimento
Selecione v Selecione v

Pesquisar

R -

Resultado da busca

Categoria:BloVaveR
Verifique se a pessoa que procura no estd entre os registros abaixo:
Foram encentrados 10 registros

Insira os dados de Identificagdo solicitados. Ao preencher o nimero do CPF, serdo carregadas

as informacgdes cadastrais de acordo com os dados da Receita Federal. Clique em Enviar.
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1- Identificagio (nica (INEP) 3

2 - Ntimero do CPF %

3 - Nome completo 3%

4- Data de nascimento % 5- Filiagde (Infermar neme completo) %
=] Selecione v
5-Sexo ¥k 7 - Cor/Raca %
Selecicne T Selecione T
8- Nacionalidade % 9 - Pais da nacionalidade
Selecicne v

12 - Gestor escolar com deficiéncia, transtorno do espectro autista ou altas habilidades/superdotacio 3%

Sim Nao

Posteriormente, informe os Dados Pessoais, e novamente clique em Enviar.

13 - Maior nivel de escolaridade concluida: 3%

Selecione v

13a - Tipo de ensina médio cursado:

14 - Pés-Graduacgdes concluidas:

Especializagio
Mestrado
Doutorado

N30 tem pos-graduagdo concluida

15 - Outros curses especificos (Formagéo continuada com no minime 80 horas): %

Creche [0a3 anos)

Pré-escola (4 & 5 anos)

Anos iniciais do ensino fundamental
Anos finais do ensino fundamental
Ensino médio

Educacdo de jovens e adultos
Educacio especial

Educacdo indigena

Educagio do campo

Educacdo ambiental

Educacdo em direitos humanos
Género e diversidade sexual

Direitos de crianga e adolescente
Educacdo para as relagiies &tnico-raciais e histdria e cultura afro-brasilsira e africana
Qutros

O sistema apresentara a mensagem: Deseja vincular esse Gestor Escolar? Marque Sim e

informe os dados de vinculo do Gestor, inclusive, o e-mail.
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Ao finalizar o preenchimento das informacdes de Gestor Escolar, estas passardo a compor o
cadastro de usudrio e sera atribuido a esse usudrio, automaticamente, um perfil leitor
vinculado a escola.
Caso seja necessario editar ou excluir o vinculo do gestor a sua escola, na tela de Pesquisa,
marque a op¢ao Apenas na sua escola, e clique em Pesquisar. Localize o gestor, clique sobre
o seu vinculo, e serdo apresentadas as op¢oes: Editar identificacdo, Editar dados pessoais,
Vincular, Editar vinculo e Desvincular. Lembre-se que s6 é possivel excluir um vinculo de

gestor, se ja houver outro gestor vinculado a escola.

Resultado - 1

Nome completo
CPF
Data de nascimento

Estado de nascimento

Municipio de nascimento
Filiacio 1

Vinculo - 6 Cédigo da Escola - 53013010
Nome da escola ESCOLATUTORIAL
Telefone
UF DF
Municipio Brasilia

Dependéncia administrativa Estadual

Importante! Conforme apresentado, o cadastro do Gestor é realizado por meio da
funcionalidade Gestor escolar, disponibilizado no menu da Matricula Inicial. Ndo é possivel
cadastrar o gestor escolar e vincula-lo a uma instituigdo por meio da funcionalidade Usudrio
> Cadastrar usudrio.

Por meio da funcionalidade Usudrio, é possivel alterar o acesso do gestor escolar ao sistema
Educacenso de leitor para executor ou superusuario. Para isso, clique em Pesquisar usudrio,
insira os dados solicitados e clique em Pesquisar. Em seguida, serdo apresentadas as op¢des
Editar vinculo e Excluir vinculo. Informag¢des adicionais podem ser obtidas no video

“Cadastro de Usuario”, acesse aqui.



https://www.youtube.com/playlist?list=PLjz5Kd6rxbE6K_5XRCH2AX2fPjwITRZZs

