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A Big Brain preparou este documento para auxiliar toda a comunidade escolar engajada
nas ferramentas educacionais Microsoft.

Este guia traz os principais recursos disponiveis no Microsoft Teams para educacao e
busca dar um caminho de como o MS Teams pode ser utilizado para aulas remotas,
transmissdes on-line para as turmas e tambéem se for utilizado junto ao modelo hibrido,
como complemento da sala de aula presencial.

Os recursos do MS Teams foram abordados de forma geral, mas lembre-se: quando for
transpor o guia para a sua instituicao de ensino, considere a licenca do Office 365 que a
instituicao possui e como 0s recursos estao associados nesta licenca.

Esperamos que aproveite a leitura e que possa trazer novas possibilidades para a sua
instituicao.

Conte com o apoio do time Big Brain!
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O Microsoft Teams é um hub digital, que reune conversas, conteudo e aplicativos em um
sO lugar, simplificando o fluxo de trabalho dos administradores e permitindo que os
professores criem ambientes vibrantes e personalizados de aprendizado. Com as equipes,
vocé pode criar salas de aula colaborativas, personalizar o aprendizado com tarefas,
conectar-se com colegas em comunidades de aprendizagem profissional e otimizar a
comunicacao da equipe. As equipes apoiam a colaboracao de professor para professor,
bem como a colaboracao e comunicacao em sala de aula.

Como recurso do Office 365, o Microsoft Teams é uma multiplataforma, o que significa
que pode-se utiliza-lo a partir de um desktop, notebook, tablet ou dispositivo movel,
como um smartphone para todos nas Instituicées de Ensino.

O Microsoft Teams fornece aos educadores um fluxo de trabalho bastante interessante.
Nas equipes, os professores podem conversar rapidamente com os alunos, compartilhar
arquivos e sites, criar um bloco de anotacdes de classe do OneNote e distribuir e
classificar tarefas. Os alunos sao livres para usar as ferramentas da Microsoft com as quais
estdo mais familiarizados - Word, PowerPoint, OneNote e Excel -, além de acessar sites e
outros aplicativos de terceiros usados com frequéncia. Os cadernos de classe do
OneNote integrados e o gerenciamento de tarefas de ponta a ponta permitem que os
professores organizem aulas interativas, oferecam aprendizado personalizado e fornecam
feedback eficaz e oportuno.
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Como acessar as ferramentas do Office 365 e mais
especificamente o Teams

Para iniciar uma nossa sessao no Office 365, abra uma nova guia do navegador web e
digite o endereco: portal.office.com.

A tela abaixo sera exibida.

— —> D) { £ | https://login.microsoftonline.com/common/oauth2/authorize?client_id=4345a7b9-9a63-4910-3426-35363201d503&redirect_uri=https%3A%2F%2Fwww.office 7 7.“5 Z\, =

B Microsoft

Entrar

Email, telefone ou Skype

N&o tem uma conta? Crie uma!
N&o consegue acessar sua conta?

Opgoes de entrada

Digite o endereco de e-mail do login que |he foi enviado e em seguida clique no botao
Avancar. A tela abaixo sera exibida.

&« — ] ] & | https://login.microsoftonline.com/common/oauth2/authorize?client_id=4345a7b9-9a63-4910-a426-35363201d503&redirect_uri=https%3A%2F%2Fwww.office hxg N ﬂ\, g

BIG BRRIN

& caroline.co@365demo.com.br

Insira a senha

Senha

Esqueci minha senha
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Como acessar as ferramentas do Office 365 e mais
especificamente o Teams

Digite a senha de acesso e clique no botao Entrar.

Caso a instituicao de ensino tenha implementado a autenticacao de dois fatores, por
exemplo, pode ser que |lhe seja solicitado um passo a mais, como informar o cddigo
enviado via SMS para o celular cadastrado. Neste caso, digite o codigo e avance.

Também pode |he ser perguntado se deseja permanecer autenticado no portal, como no
exemplo da tela abaixo. Caso o computador seja seu, recomenda-se clicar em Sim, caso
contrario clique em Nao.

&~ = O °m ) | https://login.microsoftonline.com/common/login hx¢ = 1 &' o

BIG BRAIN
caroline.co@365demo.com.br

Continuar conectado?

Faca isso para reduzir o nimero de vezes que sera
solicitado a entrar.

D N&o mostrar isso novamente
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Como acessar as ferramentas do Office 365 e mais
especificamente o Teams

A partir disso, aparecera a tela inicial do Office 365, onde sera possivel acessar todas as
ferramentas do Office (word, excel, power point, teams, Sway etc). Clique no icone do
Teams.

gl oe

Bom dia Instalar o Office

+ &R e @ &®E $ @ D & o

niciar Outlock OneDrive Word Excel PowerPoint OneMote SharePoint Class Sway
novo(a) Notebook

= F » -

Administrado Todos os
Forms Stream L.
r aplicativos

Recomendados

L~

Encontre na mmagem & sapwr sete erros bismcon gus
podam compaomeater a Leguranga dos quimicos; )‘

Hi Microsoft Teams p— @

Vocé editou isto Vocé editou isto j Vocé editou isto ,f Vocé editou isto
UMNIDADADE 9- ATIVIDADE 5.1 Prevengdo COVID-19

Guia Pratico Teams Pesquisa Corona Virus

A tela abaixo sera exibida e agora é possivel navegar pelas funcbes do MS Teams
explicadas a seguir neste guia.

<« — ] 1 & | https://teams.microsoft.com/_#/conversations/Geral?threadld=19:bc2b6691a45c40daa558abd59a10c85 1 @thread.skype&imessageld=1584587444484 & replyC r = ﬁ, =

Microsoft Teams EA Pesquise ou digite um comando Big Brain -Demo v @
I8

E]Ef o Feed v e . Geral Postagens Arquivos Bloco de Anotagfies d.. Tarefas Notas Anotagdes da Reunido Mais 4~ + @ Equipe
a . } 31 dejulho de 2018
. e 0% Assignments mencionou & 00:10
Atividade o .
“ Ano Manhd - 2017 [Vila .. Assignments 31/07/18 02:00
6 &no Manhd - 2017 [Vila .. > Geral B
_E O impacto das mudangas climaticas no ... @ teste
R R r] Due Aug 14
g e 238 Assignments mencionou 00:09 -
s “ 1%anoc A Vi . t
arefas 1o ano A Caral iew assignmen
i O impacto das mudangas climaticas no .
I.-
Equipes ¢« Responder
B 205 Assignments mencionou 8 18/03
& “ ano B Matematica Haoje
8 ano B Matematica > Geral Ultima lida
Pesquisa sobre COYID-19 | Due Mar 19
Assignments 00:10
B ¢ Matheus +1 18/03 B
E 4 . L
" respondeu(ram) O impacto das mudancas climaticas no mundo
8 ano B Matemética > Geral
Caramba, ndo sabia de toda essa .. Due Mar 31
e . i View assignment
e 0% Assignments mencionou 18/03
& @ 90 ano
AnB e 90 ano > Geral «' Responder 5 3
Atividade sobre o corona virus no Brasil | .. Mantenha-se informado. Ative as
notificagdes da area de trabalho.
B i5 Assignments mencionou 18/03 o o ) _
& 9gano Inicie uma nova conversa. Digite @ para mencionar alguém.
Ativar Ignorar
15 90 ano > Geral — §
I Pesquisa sobre COYID-19 | Due Mar 19 '&’9’ @ @ @ @ Q4 IE‘

@
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O que voceé pode realizar com o Teams em sala de aula

A seguir estdo os recursos principais do MS Teams e como cada um deles pode ser
utilizado em sala de aula.

* Reunides/Meetings.
* Equipes/Teams.

* Tarefas/Assignments.
* Chats.

@
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A reuniao é um recurso que pode ser utilizado para:

* agendar e ministrar aulas on-line - a ferramenta permite que ingressem ate 250
pessoas por reuniao, mas para quando for dar aulas on-line, recomenda-se que sejam
somente os alunos da turma reqular participando (até 40 alunos), a fim de facilitar a
dinamica da aula, uma vez que quanto mais pessoas mais complexo podera se tornar
para o professor gerenciar os microfones e cameras abertos, o chat de duvidas ou
assuntos aleatorios que os alunos possam postar, arquivos compartilhados etc. Mas
claro que tudo dependera da percepcao do professor com relacao a turma, idade e
maturidade dos alunos, entre outros fatores. Esta opcao também pode ser utilizada
para aulas de reforco, plantdes de duvidas, entre outras alternativas educacionais.

* agendar e ministrar eventos ao vivo — a ferramenta permite que sejam ministrados
eventos ao vivo, as também conhecidas “lives”. Os eventos ao vivo permitem que até
10 mil pessoas ingressem e acompanhem o evento. E recomendado utilizar este
recurso para a transmissao de palestras, auldes e webinars que a instituicao promova,
por exemplo.

°* reunir agora — € uma opc¢ao que permite ao professor reunir pessoas para iniciar uma
reunido sem aviso prévio. Pode ser utilizado, por exemplo, para reunir grupos de
alunos com uma duvida especifica apos a aula on-line ter finalizado ou também para
reunir a todos que estao na turma/equipe para ministrar as aulas on-line.

Uma reunidao permite que o professor:

* grave a aula e a disponibilize depois no chat ou via Stream.

* controle a reunido/aula on-line bloqueando a possibilidade dos alunos abrirem o
microfone (caso esteja explicando algo), definir quem podera ser apresentador da
reuniao — garantindo que somente o professor possa compartilhar a tela e controlar a
aula, defina se usuarios externos a organizacao podem entrar diretamente ou se
precisam que alguém da instituicao na reuniao aceite a entrada.

* convide pessoas fora da instituicao, caso precise, uma professora em teste por
exemplo.

* agende reunides/aulas recorrentes.

* distribua a reunidao/aula para grupos ou usuarios avulsos.

* compartilhe arquivos, tarefas, faca anuncios para chamar a atencao da turma no chat,
escreva no chat da aula, visualize os comentarios dos alunos no chat, compartilhe
apresentacOes, utilize dos aplicativos educacionais para complementar a experiéncia.
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Reunioes/Meetings

Para acessar esta funcao, clique em Calendario, no meu lateral esquerdo. Em seqguida,
cliqgue em Nova reuniao/Agendar reuniao.

Microsoft Teams & Pesquise ou digite um comando Big Brain - Demo ~

“ 1
_EEE) Calendario ¢ Reunir agora -+ Nova reunifio .
Agendar reunido
-!' (3] Hoje ¢ > Margo 2020 g

i) Evento ao vivo

Chat Segunda-feira Terca-feira Quarta-feira Quinta-feira Sexta-feira
E 17h
LX)
ugr
Equipes 18h Plantao de matematica Plantao de matematica Plantao de matematica Plantao de matematica Plantac de matematica
Reunido do Microsoft Teams Carcline € &3 Reunide do Microsoft Teams Caroline C O Reunido do Microsoft Teams Caroline C O Reunido do Microsoft Teams Carcline G O3 Reunido do Microsoft Teams Caroline C 3
Plantao da Matematica Plantac da Matematica Plantac da Matemadtica Plantao da Matematica Plantao da Matematica
Calendirio Reunido do Microsoft Teams Reunido do Microsoft Teams Reunidc do Microsoft Teams Reunido do Microsoft Teams Reunido do Microsoft Teams
19h Caroline Carmnpos Oliveira Cargline Campos Oliveira Caroline Campos Oliveira Caroline Campos Oliveira Caroline Campos Oliveira
] o ™, o o
20h

Sera exibida a tela abaixo.

Microsoft Teams 14 Pesquise ou digite um comando

(=N Nova reunido Detalhes Assistente de Agendamento

Fuso horario: (UTC-03:00) Brasilia *~

& L"—'.:':i-:-r‘a' titulo

i Adicionar participantes obrigatérios + Opcional
e 18 de mar de 2020 01:00 o 18 de mar de 2020 01:30 “  30min @ O dia inteiro
=) ) N3o serepete
Calendsri
= Adicionar canal
® Adicionar localizagio
= B 7 U & 9 A Paragrafo T, = = == "nw o = H 9 ¢
a Digite detalhes desta nova reunido
(7
h

Em que:
* Informe o titulo da reuniao. Exemplo: Aula 25-03-2020 — Matematica.
Adicione participantes a reuniao, que podem ser classificados como obrigatorios ou

opcionais. @
* |Informe a data de inicio e fim da reuniao, bem como horario de inicio e fim.

16 BRI
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Reunioes/Meetings

Informe se sera uma reuniao/aula recorrente. Se sim, informe o periodo de recorréncia.
Adicione um canal de uma equipe/team. Caso a aula seja direcionada para uma turma
ja constituida, € possivel convidar toda a turma sem a necessidade de inserir aluno por
aluno. E neste canal que ficara disponivel a gravacdo da aula, caso seja gravada.
Descreva os itens que serdao abordados na aula no campo descricao.

Na guia Assistente de Agendamento (menu horizontal superior), é possivel visualizar
como esta a agenda dos alunos adicionados na reuniao e verificar se todos os
adicionados estao com o horario proposto livre.

Apods efetuar todos os preenchimentos necessarios, clique no botao Salvar. Pronto,
uma nova reuniao/aula foi agendada.

Para acessar a reunidao depois que criada, acesse o item Calendario novamente. Na tela
que abrir, encontre a reuniao que criou e clique sobre ela.

A tela abaixo sera visualizada.

Microsoft Teams = Pesquise ou digite um comando e Tt = (L)

Plantao de matematica chat Arquivos Detalhes Assistente de Agendamento  Anctagfes da reunido  Quadro de comunicagdes

X Cancelar reunido Fuso horario: (UTC-03:00) Brasilia ~ Opgdes de reunido Controle
& Plantao de matematica 9 Caroline Campos Oliveira
Organizador
& e aluno = + Opcional
e aluno
Desconhecido
18 de mar de 2020 18:00 N 18 de mar de 2020 18:20 ~  30min @ dialinteirn

Sugeridos: 12:30-13:00 12:00-12:30 11:30-12:00

™ Vocé ests exibindo uma ocorréncia de uma série.  Exibir série

@ © Reunido do Microsoft Teams

= B I U & 79 A M Pardgrafo I, <= »= =

i
el
1
i
J
1

Join Microsoft Teams Meeting

| earn more ahout Trams

Entado, clique no botao Ingressar (canto direito superior).

@
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Reunioes/Meetings

Muito bem. Agora vocé esta participando da reunidao e vera uma tela semelhante a esta a
sequlir.

Microsoft Teams 4 Pesquise ou digite um comando Big Brain - Demo v G
2

Aguardando o ingresso de outros participantes...

LN
L
]

1 2 3 4

1. E possivel habilitar e desabilitar a sua cAmera.

2. E possivel habilitar e desabilitar o seu microfone.

3. E possivel compartilhar sua tela, escolhendo na tela que se expande qual arquivo deseja
apresentar.

4. E possivel entrar em tela cheia, iniciar a gravacdo da reunido (mais detalhes a seguir),
mostrar anotacdes da reuniao.

5. E possivel abrir o chat da reunido e interagir com os participantes.

6. E possivel visualizar os participantes e adicionar novos. O professor podera colocar
todos os alunos no modo mudo do microfone, caso estejam baguncando muito por
exemplo, porem o aluno consegue ativar novamente.

7. Ao clicar no icone vermelho, vocé saira da reuniao.

BIG BRAIN
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Reunioes/Meetings

Para realizar a gravacao da aula, clique nas reticéncias (item 4 sinalizado na pagina

anterior) e no menu suspenso que abrir, clique em Iniciar gravacao.

Microsoft Teams

Pesquise ou digite um comando

E €53 Mostrar configuragfes do dispositivo
.

[ Mostrar anotagBes da reunido

B
‘-F

I Entrar em tela inteira

Convidar PEes50as i teclado numérico
() Iniciar gravagio

(A4 Desativar video de entrada

00:08 % .!j E] ase

Big Brain - Demo v G
Y
Chat de reunido X
Responder
b @ O @B B - B

Vocé vera o indicador na tela de que a sua reuniao/aula esta sendo gravada.

Microsoft Teams

Pesquise ou digite um comando

Convidar pessoas a se juntarem a voceé

® ooas g 8 (4

Big Brain - Demo v :c

Chat de reunido X
Responder
Ay 2 © @) B 1B .- =
D
a3

BIG BAAIN
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Reunioes/Meetings

Agora pode seguir ministrando a aula normalmente e ao terminar, clique no icone
vermelho de telefone para encerrar. Ao encerrar a aula, no chat da equipe/turma, vocé
vera a aula gravada (sera salva no Stream) e estara disponivel para todos os alunos da
turma.

Microsoft Teams [E4 Pesquise ou digite um comando Big Brain - Demo ~

_EEJIJ < Todas as equipes B Geral postagens Arquivos Bloco de Anctagdes d.. Tarefas Notas Wiki wiki + @ Equipe
iy s «' Responder
Chet Caroline Campos de Oliveira 01:53
1°ano A , P
E Ola.
Tarefaz Geral «' Responder
(L]
uge —
Equipes sl Reunido encerrada: 37s @
a ¢« Responder
(m ] Reunido iniciada
04  Reunido encerrada: im 24s @
Reunido
Gravada por: Carcline Campos ...
Aplicativos « Responder
(7
; Inicie uma nova conversa. Digite @ para mencionar alguém.
K2 A @ © @ B & B e =

@
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Reunioes/Meetings

Para acessar esta funcao, clique em Calendario, no meu lateral esquerdo. Em seguida,
cliqgue em Nova reuniao/Evento ao vivo.

Microsoft Teams & Pesquise ou digite um comando Big Brain - Demo -@’

Calendario D:ﬂ Reunir agora ~+ Nova reunido .
Agendar reunido

& [z] Hoje < > Margo 2020
TR i) Evento ao vivo
Chat Segunda-feira Terca-feira Quarta-feira Quinta-feira Sexta-feira
E 17h
ugr
Equipes 18h Plantao de matematica Plantao de matematica Plantao de matematica Plantao de matematica Plantac de matematica
Reunido do Microsoft Teams Carcline € &3 Reunide do Microsoft Teams Caroline C O Reunido do Microsoft Teams Caroline C O Reunido do Microsoft Teams Carcline G O3 Reunido do Microsoft Teams Caroline C 3
Plantao da Matematica Plantac da Matematica Plantac da Matemadtica Plantao da Matematica Plantao da Matematica
Calendirio Reunido do Microsoft Teams Reunido do Microsoft Teams Reunidc do Microsoft Teams Reunido do Microsoft Teams Reunido do Microsoft Teams
19h Caroline Carmnpos Oliveira Cargline Campos Oliveira Caroline Campos Oliveira Caroline Campos Oliveira Caroline Campos Oliveira
] o ™, o o
20h

Sera exibida a tela abaixo.

MNovo evento ao vivo

- o . . F
I Vocé esta configurando um evento ao vivo
Para convidar participantes, copie o link quando vocé agendar o evento 2o vivo e publigue-o ou

envie-o em um convite de calenddrio. Saiba mais

Convidar pessoas para seu grupo de eventos

Convidar apresentadores

Organizador

»  Eloise Saad
% Produtor ~
Imiciar Encerrar

18 de mar de 2020 18 de mar de 2020

Detalhes

B 7 U &5 % A A Pardgrafo I,

Fornecer informagdes sobre o evento ao vivo

Caso seja apresentado a mensagem: “Vocé nao tem a licenca para criar um evento ao vivo.
Entre em contato com o administrador de TI” significa que a instituicao de ensino nao
tem habilitada uma licenca paga (A3 ou enterprise), necessaria para utilizar esta funcao.

16 BRI
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Reunioes/Meetings

Em que:

* Informe o titulo do evento. Exemplo: Auldo de véspera.

* Informe o local do evento (caso exista).

* Informe a data e hora de inicio e fim do evento.

* Informe os detalhes do evento no campo descricao.

* Convide as pessoas que serao apresentadoras do evento.

Apobs preencher todos os campos, clique no botao Avancar.

A tela abaixo sera apresentada.

Permissdes de evento ao vivo

Dar permissdo para:

e e ) o Adicionar uma pessoa ou um grupo
Apenas as pessoas e 0s grupos especificados podem assistir ao evento

30 Vivo.
s Customer Success

customer@bigbrain.com.br

Toda a organizagdo
Todos em sua organizagdo podem assistir ao evento ao vivo. (E
necassario entrar)

Algumas destas opgdes ndo foram habilitadas por seu administrador de T
Como vocé produzira seu evento ao vivo?

@ Teams

Vocé planeja usar o Teams para compartilhar contetido de telas e webcams de

Fechar Voltar

Nesta tela, configure pessoas ou grupos de pessoas da instituicao de ensino que poderao
participar do evento, ou disponibilize o evento para toda a organizacao, ou ainda torne o
evento publico para que tanto usuarios de dentro ou de fora da instituicao possam
participar.

@
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Reunioes/Meetings

Também informe como o evento sera produzido. Apds configurado, clique no botao
Agendar.

@® Teams

Vocé planeja usar o Teams para compartilhar conteddo de telas & webcams de
apresentadores.

Gravagio disponivel para participantes (i)

Relatdrio de envolvimento do participante

[(Jper

Algumas destas opgdes ndo foram habilitadas por seu administrador de Tl

O Um dispositivo ou aplicativo externo

Vocé planeja usar outra ferramenta para compartilhar conteddo. Saiba mais

Suporte
Conceda aos participantes acesso a informagdes de suporte da organizagdo.
URL

hitps://support.office.com/home/contact

Fechar Voltar

Para acessar o evento, sera possivel abrir via Teams (calendario) para os usuarios que o
possuam ou via URL para os usuarios que ainda nao tenham o Teams.

@
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A equipe/team € um recurso que pode ser utilizado para:

* criar uma equipe do tipo classe — que sao as turmas/classes. Permite que os
professores e alunos colaborem em projetos, tarefas e muito mais. De professores para
alunos.

* criar uma equipe do time PLC (Comunidade de Aprendizagem Profissional) — para
ser usado entre os educadores da instituicado. Um exemplo de aplicacao é entre
membros do departamento académico. De professores para professores.

* criar uma equipe de colaboradores da instituicao — para ser usado no intuito de
gerir os funcionarios da instituicdao. De administracao para funcionarios.

* criar qualquer outro tipo de equipe — permite que clubes, equipes esportivas ou
qualquer grupo de estudantes e funcionarios da escola com um interesse ou projeto
comum colaborem.

Uma equipe permite que :

* o professor organize a turma e facilite toda a comunicacao, distribuicao de tarefas,
lembretes, esclarecimento de duvidas, envio de materiais etc.

* sejam criados varios canais para distribuir os temas trabalhados.

* sejam criados cadernos no OneNote para cada canal da turma.

* o0s alunos interajam no chat da turma com mensagens de texto, figurinhas, gifs,
emoticons.

* o professor crie abas referenciando a outros aplicativos disponiveis na loja Microsoft,
que podem contribuir para aulas mais dinamicas.

* sejam publicados anuncios para destacar itens importantes no chat.

* o0s alunos utilizem a opcao “reunir agora” para realizar trabalhos em grupos, por
exemplo.

&2
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Equipes/Teams

Para acessar esta funcao, clique em Equipes, no meu lateral esquerdo. Em sequida, clique
em Criar uma equipe ou ingressar.

uge
Equipes

»

Microsoft Teams

Equipes

B e s
Geral
Curso técnico Bilingue

Redes de Professores

E coordenadores

Geral

agenda

5l 90 ano Ciéncias
Geral
Agenda
Correcdo das Provas
Feira de Ciéncias
Projeto Interdisciplinar

Video aulas gravadas

E WEBINAR 18.03

Equipes ocultas

an® - - .
20 Criar uma equipe ou ingressar...

& Pesquise ou digite um comando

Gl Agenda postagens Arquivos Notas +

L)) Caroline Campos de Oliveira definiu este canal para ser mostrado automaticamente na lista de canais.

2 respostas de Cinara e Adrian

Cinara Costa de Souza Valim OCnte

Caroline Campos de Oliveira Ontem 14:12
old pessoal!!! Entregar a tarefa on line1 até o dia 20.03.2020 sem falta..Bons estudos em casa e cuidem -se devido ao Corona Virus

Que legal, profe!l! Estou adorando do Teams. &

¢« Responder

Inicie uma nova conversa. Digite @ para mencionar alguém.

e ¢ Q@ [ B Qi

Big Brain - Demo ~ e
Chy

@ Equipe

Microsoft Teams

Equipes

e
Geral
Curso técnico Bilingue

Redes de Professores

E coordenadores

Geral

agenda

el 90 ano Ciéncias
Geral
Agenda
Corregdo das Provas
Feira de Ciéncias
Projeto Interdisciplinar

Video aulas gravadas

@ WEBIMNAR 18.03

Equipes ocultas

i Criar uma equipe ou ingressar...

t

Criar uma equipe

0o

English

Plblico

English

Pesquise ou digite um comando

Criar uma equipe ou ingressar nela

i
Ingressar em uma equipe
com um codigo

Inserir cédigo

Tem um cédigo para ingressar em uma
equipe? Insira-o acima.

o

Marcos GYN

Plblico

TESTE

o
Clo
uo

1
Plblico

o
e
Jo

1
Plblico

Big Brain - Demo ~ @
iy

Pesguisar equipes Q

@
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Equipes/Teams

A tela abaixo sera apresentada.

Selecionar um tipo de equipe

 ns P T

PLC (Comunidade de )
Classe Equipe QOutro

) Aprendizagem o )
Debates em sala de aula, projetos . Administracdo e desenvolvimento Clubes, grupos de estudo,
em grupo e tarefas PFOﬁSSIOﬂEl) escolar atividades pés-escola

Grupo de trabalho do
professor

Cancelar

Clique na opcao de equipe desejada. Vamos criar uma equipe do tipo classe.

Criar sua equipe

Os professores s30 os proprietarios das equipes de classe, e os alunos participam coma membros.
Cada equipe de classe permite criar tarefas e testes, registrar comentarios dos alunos e proporcionar
a0s alunos um espago privado para notas no Bloco de Anotagdes de Classe.

Mome

Descricio (opcional)

Criar uma equipe usando uma equipe existente como modelo

Cancelar

@

16 BRI
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Equipes/Teams

* Informe o nome da equipe. Por exemplo: 8° ano A.
* Informe uma descricao para esta equipe.

Apos preenchido tudo, clique no botao Préximo e vocé vera a tela abaixo.

Adicionar pessoas a "1° ano A"

Alunos  Professores
I

Pesguisar alunos

Comece a digitar um nome para escolher um grupo, uma lista de distribuigdo ou uma pessoa da
escola.

Ignorar

Adicione alunos e professores a sua equipe.

Adicionar pessoas a "1° ano A"

Alunos  Professores
—

© ommorino x|

Comece a digitar um nome para escolher um grupo, uma lista de distribuigdo ou uma pessca da
escola.

Ignorar

@
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Equipes/Teams

Apods adicionar todos os professores e alunos desejados, cliqgue no botao Fechar. Entao
vocé sera direcionado para a equipe que acaba de ser criada.

Microsoft Teams EA Pesquise ou digite um comando Big Brain - Dema ~
b EEr i Equipes e Geral Postagens Arquivos Bloco de AnotagBes d.. Tarefas Notas Wiki Wiki + @ Equipe
B o e ey
&
thvidac Geral

Curso técnico Bilingue

Redes de Professores

E coordenadores

Bem-vindo(a) a 1° ano A

Geral - -
Escolha onde vocé deseja comecar
o agenda
Equipes
E E 90 ano Ciéncias
Calendario Geral \
Agenda . |  § /
Corregdo das Provas O :
Feira de Ciéncias
Projeto Interdisciplinar Carregar Materiais de Aula Configurar Bloco de Anotacdes de Classi
Wideo aulas gravadas
Aplicativos E WEBINAR 18.03 0t = Caroline Campos de Oliveira adicionou Demo Aluno 3 equipe.
E 12 ano A
Inicie uma nova conversa. Digite @ para mencionar alguém.
|__1L_ 88" Criar uma equipe ou ingressar... 93 Ay @ @ [ B O i e =

Cada equipe pode ser personalizada e customizada, e tudo comeca criando canais dentro
de uma equipe. Os canais sao uma maneira de subdividir uma equipe em diferentes
modulos, ideias, topicos ou categorias. Veja na tela abaixo um exemplo.

Pesquise ou digite um comando

Agenda Postagens Arquivos MNotas —+ @ Equipe

Big Brain - Demo ~

Microsoft Teams

Equipes AT

a Curso técnico Bilingue

A " Caroline Campos de Oliveira definiu este canal para ser mostrado automaticamente na lista de canais.
Redes de Professores

Caroline Campos de Oliveira Ontem 14:12
old pessoall!! Entregar a tarefa on line1 até o dia 20.03.2020 sem falta...Bons estudos em casa e cuidem -se devido ao Corona Virus

1
E E coordenadores ces @
5]

Geral

2 respostas de Cinara e Adrian

Taref agenda
Cinara Costa de Souza Valim Ontem 71424
0 - Que legal, profe!!! Estou aderando do Teams. =
ugr -y 90 ano
Equipes ¢+ Responder
Geral
3 E Agenda

Corregdo das Provas
Feira de Ciéncias

Projeto Interdisciplinar

Video aulas gravadas

| WEBINAR 13.03

Aplicativos E 1% ano A
( :':}
_-::5 Equipes ocultas
Inicie uma nova conversa. Digite @ para mencionar alguém.
|_£_ &8 Criar uma equipe ou ingressar... = Ay 2 O [ B G i =] @
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Equipes/Teams

Também é possivel configurar o caderno digital da turma, que € o OneNote Class.

Microsoft Teams £ Pesquise ou digite um comando Big Brain - Demo -
Equipes AT . Geral Postagens Arquivos Bloco de AnotacBes d... Tarefas Notas Wiki wiki + SO @
2 N )
fobifrans _; 90 ano
E Geral
Sl Agenda
E Corregdo das Provas
e Feira de Ciéncias
age Grupo1 &
o Plantio de didvidas
22 Projeto Interdisciplinar

Video aulas gravadas

B wEeBINAR 18.03 . .
Conceda aos seus estudantes um espaco privado para anotacoes

e uma tela para a colaboracéo.
Bl 1°ancA P &

Geral

Configurar um Bloco de Anotagdes de Classe do OneNote
51 @ 5 ano A Portugués

Bl & ano B Matemitica

Geral

i oot - ) .
I_JJ-_ 20 Criar uma equipe ou INgressar... £ -

Clique no botao Configurar um Bloco de Anotacoes de Classe do OneNote e no menu
suspenso que abrir clique na opcao Bloco de anotacoes em branco.

Microsoft Teams = Pesquise ou digite um comando Big Brain - Demo ~

Eﬁ Equipes e . Geral Postagens Arquivos Bloco de Anotagesd... Tarefas MNotas Wiki wiki + O @
2 I -
fr-titn '; 90 ano
E Geral
i Agenda
a Corregao das Provas
e Feira de Ciéncias
e Grupo1 &
o Plantdo de ddvidas

2= Projeto Interdisciplinar

Video aulas gravadas

B WEBINAR 18.03 . .
Conceda aos seus estudantes um espaco privado para anotacées
e uma tela para a colaboracao.

B 1°anc A P S

Geral

Configurar um Bloco de Anotagdes de Classe do CneNote
By B .

5 ano A Portugués
Bloco de Anotagdes em Branco

8 ano B Matematica .
= De conteldo existente do bloco de anotagdes

Geral

K3 &' Criar uma equipe ou ingressar.. £33 B

@
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Equipes/Teams

A tela abaixo sera apresentada. Clique no botao Avancgar.

Microsoft Teams

Equipes
! -—
-; 90 ano
E Geral
o Agenda
g Corregdo das Provas
R Feira de Ciéncias
e Grupo 1 &
S Plantdo de ddvidas

a8 Projeto Interdisciplinar

Video aulas gravadas

B \WEBINAR 18.02

B 1°%anoc A

Geral

B 5ano A Portugués

B & ano B Matematica

Geral

; ot - ) .
I_;li_ 20 Criar uma equipe ou iNgressar...

Pesquise ou digite um comando Big Brain - Demo

AT . Geral Postagens Arquivos Bloco de Anotagdes d... Tarefas Motas Wiki Wiki + S O @

Veja o que vocé obtera em 1° ano A — Bloco de Anotacgdes:

Espaco de Colaboragio £ 0 professor pode editar o contelido

As anotagdes da equipe s30 armazenadas y - .
§ quip g+ 0 aluno pode editar o contetdo
aqui para todos verem. Todos os canais terdo

segdes aqul.

Biblioteca de Contedido 8 O professor pode editar o contelido

Publique o material do curso para os alunos. , . .
q P e O aluno poderd somente ver conteudo

Blocos de Anotagdes do Aluno 2 O professor pode editar o conteddo

Um espago privado para cada aluno. f* O aluno podera editar seu préprio

contelido, mas ndo podera ver blocos de
anotagdes de outras pessoas

Na tela abaixo, configure as sessGes que deseja que aparecam em todos os cadernos dos
alunos da turma/equipe.

Microsoft Teams

Pesquise ou digite um comando Big Brain - Demo ~

Wil Equipes

e
90 ano
wl

E Geral

Agenda

B Corregdo das Provas

Feira de Ciéncias

wEe

g Grupo1 &

Equipes Plantdo de ddvidas

Projeto Interdisciplinar

Video aulas gravadas

B WEBINAR 18.03

Bl 1°anoA

Geral

@ 5 ano A Portugués

B & ano B Matemaética

Geral

g ot - ) .
I_;ll-_ 20 Criar uma equipe ou ingressar...

T . Geral Postagens Arquivos Bloco de AnotagBes d... Tarefas Notas wiki wiki + e O &

Configure as se¢des no espaqo privado de cada aluno.

Use as sugestdes a seguir ou crie a sua propria.

B 1°anoc A - Bloco de Anotagdes

0 nome do aluno

| Materiais do Curso X
| Anotages da Classe X
[ | Ligdo de casa e
e 1 Testes K

+ Adicionar secio

Descartar Voltar

16 BRI



25

Equipes/Teams

Pronto, caderno criado e estara disponivel para edicao pelos alunos (cada aluno edita
somente o proprio caderno) e professor.

Microsoft Teams

i i Equipes g . Geral Postagens Arquivos Bloco de Anotagées d... Tarefas Motas Wiki Wwiki + O @
L
& _ o _ o .
Atividade -: 90 ano Arguivo Pagina Inicial Inserir Desenhar Exibir Ajuda Abrir no navegador (-
E Geral w Elv Segoe Ul «v 18 ~ N I i & ﬁv F e = ?EV res @'v G - z\h;cv QJV
S Agenda 3 -
5) Corrego das Provas |Bem—vindo ao Bloco de Anotacbes de Classe
£ Feira de Ciéncias
g Grupo 1 &
pia Plantso de david
antso de duvidas O Bloco de Anotacdes de Classe do OneNote € um bloco de anotacdes digital que serve para
Eﬂ Projeto Interdisciplinar toda a classe armazenar texto, imagens, anotacdes a mao, anexos, links, gravacdes de voz,
S Video aulas gravadas videos e muito mais.
B \wEBINAR 18.03 e Cada bloco de anotagdes € organizado em trés partes:
B 1canoa 1. Blocos de Anotagdes do Aluno — € um espago particular compartilhado entre o professor e cada um dos alunos.
Os professores acessam o0s blocos de anotagdes de todos 05 alunos, mas cada aluno sd pode ver o proprio bloco.
Geral 2. Biblioteca de Contetido — € um espaco somente de leitura em que os professores compartilham folhetos com os
alunos.
] B 5 ano A Portugués 3. Espago de Colaboracdo — € um espaco em gue todos os membros da classe compartilham, organizam e
Aplicativos colaboram.

B & ano B Matemética

Geral

K" g0 Criar uma equipe ou ingressar... =3 Ny 3 s

@
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Equipes/Teams

Na aba Arquivos serdo armazenados todos os anexos e arquivos adicionados no canal da
turma/equipe. Também sera possivel adicionar arquivos diretamente por esta aba.

Microsoft Teams & Pesquise ou digite um comando Big Brain - Demo ~

_E? Equipes e ﬁ Geral Postagens Arquivos Bloco de AnotagBes d.. Tarefas MNotas Wiki Wiki —+ e
-_—
-!' + MNove ~ T Camregar ~ &g Sincronizar @ Copiarlink & Baixar - = Todos os Documentos ™
""" " goano
wli
[ = | Geral General
s Agenda
E CDrrEgEO das Provas E Mome - Maodificado | Modificado por
Feira de Ciéncias “  Material de Aula Caroline Campos d...
HH Grupo1 &
Equipes

Plantdo de davidas
E Projeto Interdisciplinar

Video aulas gravadas

B WEBINAR 18.03

B 1canoA
Geral
5 @ 5 anoc A Portugués
|__'; B 2 ano B Matematica
: Geral
|__1L_ 85 Criar uma equipe ou ingressar... £53

Dica para o professor: caso queira adicionar arquivos que seus alunos nao devam poder
editar, salve-os na pasta Materiais de aula, pois esta pasta serve justamente para isto.

@
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Equipes/Teams

Atraves do icone + junto as abas é possivel adicionar aplicativos da loja Microsoft que

possam auxiliar no processo de aprendizagem da turma/equipe.

Adicionar uma guia

Transforme seus aplicativos e arguivos favoritos em guias na parte Pesquisar
superior do canal Mais aplicativos

Guias para sua equipe

EIIIIIm

Biblioteca de  Excel Forms OneMote Planner Power Bl
Documentos

PowerPoint Quizlet SharePoint Site Stream

YouTube

Mais guias
7 4 __ N

@ Gerenciar aplicativos

@
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Equipes/Teams

Também sera possivel configurar a equipe conforme as preferéncias do professor. Ao
clicar no icone de reticéncias ao lado da equipe criada, abrira o menu conforme mostrado
na tela abaixo.

Equipes

Microsoft Teams

90 ano

Geral

Agenda

Corregdo das Provas
Feira de Ciéncias
Grupo1 &

Plantdo de ddvidas
Projeto Interdisciplinar

Video aulas gravadas

WEBINAR 18.02

12 ano A

Geral

5 ano A Portugués

8 ano B Matematica

Geral

Grupo 1 &

Criar uma equipe ou ingressar...

Q@ N # (e M & W < s

Ek

@

Pesquise ou digite um comando Big Brain - Dema ~ -@’

Bl Geral postanens Arquivos Bloco de Anotagfes d... Tarefas Notas Wiki Wiki + e’
Ocultar
fregar ~ = Sincronizar @ Copiarlink & Baixar = Todos os Documentos
Gerenciar equipe
Adicionar canal
Adicionar membro Modificado | ~ Meodificado por w
Sair da equipe .
ula Caroline Campos d...

Editar equipe
Obter link para a equipe

Gerenciar marcas

Excluir a equipe

Cligue na opcao Gerenciar equipe. A tela abaixo sera apresentada. Na aba Membros, ¢
possivel gerenciar todos os membros da equipe.

Microsoft Teams

Big Brain - Demo ~

Equipes
a _; %oano
bR Geral
Agenda

u

u

u

Aplicativos .
K3 &'

Corregdo das Provas
Feira de Ciéncias
Grupo1 &

Plantdo de davidas
Projeto Interdisciplinar

Video aulas gravadas

WEBINAR 18.03

12 ano A

Geral

5 ano A Portugués

8 ano B Matemética

Criar uma equipe ou INgressar...

4 Pesquise ou digite um comando

Membros
I

Pesguisar membros

Proprietarios(1)

Nome

1° ano A -

Turma do 12 ano.

Solicitagdes Pendentes

& Equipe

Canais Configuragdes  Analise  Aplicativos

o < Adicionar membro

Membros e convidados (1)

Mome

Titulo Localizacdo Marcas @ Funcio
@ Caroline Campos de ...  Professora 1 Proprietario v~
Titulo Warcas @ D Ativar mudo para alunos Funcdo
D Membro v B

@ Demo Aluno

@
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Equipes/Teams

Na aba Solicitacoes pendentes € possivel visualizar usuarios que requisitaram entrar na
equipe e que precisam ser aceitos.

Microsoft Teams EA Pesquise ou digite um comando Big Brain - Demo v

Equipes ' . 1° ano A @ Equipe

Turma do 1° ano.

A _: 90 ano

s Geral

H P Membros  Solicitagdes Pendentes  Camais  Configuragdes  Analise  Aplicativos
genda

Correcdo das Provas

g Feira de Ciéncias
¥ Grupo1 &
g Plantdo de dividas H
Equipes —

Projeto Interdisciplinar
E Video aulas gravadas

/
B WEBINAR 18.02 :—‘/R |

&

B 1°ancA

Geral

B 5ano A Portugués

Aplicativos B 2 ano B Matematica
Geral
Grupo 1 & Nenhuma solicitacdo agora. Quando as
h 8 Criar uma equipe ou ingressar... 423 pessoas pedirem para ingressar em sua

equipe, serao mostradas aqui.

Microsoft Teams = Pesquise ou digite um comando Big Brain - Demao ~

Turma do 1° ano.

Sl Equipes v . 1°ano A - @ Equipe

A '; 90 ano
i Geral
Membros  Solicitagdes Pendentes  Camais  Configuragdes  Andlise  Aplicativos
H Agenda —
Corregdo das Provas Pesquisar canais o} = Adicionar canal
E Feira de Ciéncias
7 o8 Grupo1 & Ativo (1)
;i; Plantio de davidas Nome Mostrar para mim M:::LE:;E Descricdo Tipo Ultima atividade
Equipes . P
Projeto Interdisciplinar X
Geral & H& 5 horas
=] Video aulas gravadas
B WEBINAR 18.03 aee Excluido (0)
B 1°anc A
Geral
B 5 ano A Portugués

Aplicatives B & ano B Matemética

Geral

Grupo1 &

X oot ) .
I_-i-_ 25 Criar uma equipe ou ingressar... 93

@
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Equipes/Teams

Na aba Configuracoes é possivel editar varias preferéncias do professor em relacao a
como a turma podera interagir dentro da equipe.

4 Pesquise ou digite um comando

Equipes AT . 1° ano A - @ Equipe

Microsoft Teams

Big Brain - Demo ~

- Turma do 17 ano.
2
Atividade = 90 ano
wl
H Geral Membros  Solicitagdes Pendentes  Canais  ConfiguragBes  Andlise  Aplicativos
era ——
S Agenda .
g + Tema de equipe Escolher um tema
E Corregdo das Provas
Feira de Ciéncias
k- N v Permissbes de membro Habilitar a criagdo de canais, a adigdo de aplicativos e muito mais
e Grupo 1 O
Equip=s

Plantdo de diavidas

E * Permissdes de convidado

. - Habilitar a criagio de canais
Projeto Interdisciplinar ¢

Video aulas gravadas
L » @mengdes
B WEBINAR 18.03

Escolher guem pode usar mengdes de @equipe e @canal

i Bl 1anoa + Codigo de equipe Compartilhe o cédigo para que pessoas possam ingressar na equipe diretamente: vocé nio receberd solicitagdes de
Arquivos ingresso

Geral

+  Emails do pai/tutor Enviar atualizagdes por email aocs pais/tutores

@ 5 ano A Portugués

B 8anoB Matematica + Diverséo Permitir emoji, memes, GIFs ou figurinhas
Geral
EH Grupo1 & » Bloco de Anotagdes de Classe  Gerenciar preferéncias e segdes do bloco de anotagdes
Aplicativas Plantdio de dividas do OneNote
» Marcas Escolher guem pode adicionar marcas

Equipes ocultas

X .o ) .
K 28 Criar uma equipe ou ingressar... ]

Entre tantas opcdes disponiveis, € possivel também criar um cédigo da equipe e este
codigo pode ser divulgado pelo professor para os alunos ingressarem na equipe, sem que
o professor precise adicionar aluno por aluno.

4 Pesquise ou digite um comando

el Equipes e . 1° ano A - @ Equipe

Microsoft Teams

Big Brain - Dema ~

- Turma do 1° ano.
&
Atividade e 90 ano
=l
H Geral Membros  Solicitagdes Pendentes  Canais  Configuragdes  Andlise  Aplicativos
era ———
Agenda B ) ) . o ) _
* Permissdes de membro Habilitar a criagdo de canais, a adigio de aplicativos e muito mais
Correcdo das Provas
£ Feira de Ciéncias
=90 - » Permissdes de convidado Habilitar a criagio de canais
g Grupo 1 O
Equipes

Plantdo de davidas
Projeto Interdisciplinar

Video aulas gravadas

WEBINAR 18.03

19 ano A

Geral

5 ano A Portugués

8 ano B Matematica

Geral

oo - - -
26 Criar uma equipe ou ingressar...

@mengées

Cédigo de equipe

Emails do pai/tutor

Diversdo

Escolher quem pode usar mengdes de @equipe e @canal

Compartilhe o codigo para que pessoas possam ingressar na equipe diretamente: vocé ndo recebera solicitagdes de
ingresso

kfupkzf

¢? Telainteira ) Redefinir @ Remover [If] Copiar

Observagdo: convidados ndo poderdo ingressar com um cédigo de equipe

Enwiar atualizagdes por email aos pais/tutores

Permitir emaji, memes, GIFs ou figurinhas

@
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Equipes/Teams

Na aba Analise é possivel acompanhar um pouco de como a equipe/turma esta

interagindo.

Microsoft Teams

Equipes

90 ano

Geral

Agenda

Corregdo das Provas
Feira de Ciéncias
Grupo1 &

Plantdo de davidas
Projeto Interdisciplinar

Video aulas gravadas
B WEBINAR 18.03
B 1°anoA

Geral

B 5 ano A Portugués

B & ano B Matemdtica

Geral

ag* - - -
26 Criar uma equipe ou ingressar...

@

Pesquise ou digite um comando

. 1° ano A -
Turma do 1° ano.

Membros  Solicitagbes Pendentes

Ultimos 7 Dias v

Resumo

2

Usuarios

Fungao

2

Canais Configuragdes Analise

11 de mar de 2020 - 18 de mar de 2020

0

Mensagens

Proprietarios + Membros
0

Convidados

Aplicativos

6

Aplicativos

Big Brain - Demao ~ e
4

@ Eguipe

3.26 we

Arquivos do Sharepoint

E na aba Aplicativos é possivel visualizar os aplicativos associados a turma/equipe.

Microsoft Teams

Big Brain - Dema ~

5 Equipes
-—
a
7 "~ 9goano
=l
H Geral
e Agenda
E Corregdo das Provas
g Feira de Ciéncias
H Grupo1 &
Equipes y .
Plantdo de ddvidas
B Projeto Interdisciplinar
4 ; Video aulas gravadas
B \WEBINAR 18.03
B 1°anoA
Geral
@ 5ano A Portugués
y B 8 ano B Matemética
Geral
|—_l.— 23" Criar uma equipe ou ingressar...

&3

1°ano A

Turma do 1% ano.

Membros  Solicitagdes Pendentes

Com os aplicativos, conclua tarefas, receba atualizagdes e comunigue-se ac mesmo tempo. Para comegar, @mencione um bot ou adicione uma guia a

um canal de equipe.

Mcme

Forms

OneNote

Planner

Power EI

Praise

SharePoint

B0 @B R

Canais  Configuragdes

Descrigdo

Easily create surveys, quizzes, and polls,

Use blocos de anotacdes do OneMote para colaborar em conteldo digital & compartilhd-lo com a equipe.

Com o Planner, a equipe pode se manter organizada, atribuir tarefas e acompanhar o progresso com mais facilidade. Crie u..

Fixe os relatarios do Power Bl no canal para iniciar uma conversa sobre os dados. Com os relatérios e os chats no mesmo Iu...

Send praise to pecple

Adicione uma lista ou uma pagina do SharePoint. As listas podem ser editadas. As paginas sdo lidas somente no Teams.

Andlise

Aplicativos

Pesquise ou digite um comando

Crie seus proprios aplicativos com a plataforma de desenvolvedor do Microsoft Teams. Saiba Mais
Criar um webhook de saida | Carregar um aplicativo personalizado

@& Equipe

B¥ Mais aplicativos

=k

=

Elk

=

=k

=
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Tarefas/Assignments

A tarefa é um recurso que pode ser utilizado para criar tarefas gerais associadas a uma
equipe/team, a fim de praticar o que esta sendo explicado nas aulas on-line ou
presencials.

Uma tarefa permite que:

* o professor crig, rastreie e revise tarefas da suas turmas.

é possivel anexar arquivos a uma tarefa.

é possivel adicionar rdbricas a uma tarefa, na correcao do exercicio.

depois que os alunos enviarem seus trabalhos, o professor pode revisa-los, fornecer
feedback e classificar o trabalho enviado.

os alunos podem encontrar suas tarefas facilmente dentro da equipe/classe.

BIG BRAIN



33

Tarefas/Assignments

Para criar uma tarefa, clique na turma/equipe desejada. Em seguida, no menu superior
horizontal, vocé vera as abas e nelas existe a aba Tarefas. Clique nesta aba.

Microsoft Teams A Pesquise ou digite um comando Big Brain - Demo ~

_E) Equipes N . Geral Ppostagens Arquivos Bloco de Anotages d... || Tarefas | Notas Wiki Wiki + @ Equipe
- T
a
b . coordenadores
Chat " goano
wl
- Geral 5
a Bem-vindo(a) a 1° ano A
g Agenda .
. Escolha onde vocé deseja comecar
e Corregao das Provas
Equipes Feira de Ciéncias
=] Grupo 1 &
S Plantio de ddvidas i II
Projeto Interdisciplinar . ¥ 4 :
Video aulas gravadas d .
B WEBINAR 18.03
Carregar Materiais de Aula Encontrar ajuda e treinamento
12 ano A
Aplicativos Geral g Caroline Campos de Oliveira adicicnou Demo Aluno 3 equipe.

@ 5ano A Portugués

Inicie uma nova conversa, Digite @ para mencienar alguém.

|__1L_ €0 Criar uma equipe ouU ingressar... =3 Ay 2 & [ [F Q1 > e =

Microsoft Teams £ Big Brain - Demo v

_EEI) Equipes e . Geral Postagens Arquivos Bloco de Anotagies d.. Tarefas Notas wiki wiki —+ e O
e
a
Atividade Em breve %
coordenadores
Chat " 9oano
wli
a Geral X
i Agenda |
w Correcdo das Provas I T
rp s Feira de Ciéncias i N B
=] Grupo1 &
S Plantio de davidas
Projeto Interdisciplinar N&o gosta de ver um quadro vazio?
Video aulas gravadas Crie sua primeira tarefa aqui.
B WEBINAR 18.02

Geral

B 5ano A Portugués

: oat . )
Ij'l'_ g0 Criar uma equipe ou ingressar... =3

&y
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Tarefas/Assignments

As opcOes da tela a seguir serao exibidas. Clique no item Tarefa. O item Questionario ¢
integrado ao Forms e pode ser utilizado também. O item De existente permite que vocé
reaproveite uma tarefa ja configurada, ou seja, o Teams copia a tarefa referéncia e te
permite editar os campos da nova tarefa.

Microsoft Teams = Pesquise ou digite um comando Big Brain - Demo ~

:ETEE’_:E__ Equipes W . Geral Postagens Arquivos Bloco de Anotagfes d... Tarefas Notas Wiki Wikl = U
mm e
a
Athidade . Em breve %7
coordenadores
Chat " 9oano
wl
E Geral r
farcts Agenda [
e Corregdo das Provas | T
= Feira de Ciéncias i -
=] Grupo1 &
Plantdo de ddvidas
Proieto Interdiscioli Tarefa _ .
rojeto interdiscipiinar N&o gosta de ver um quadro vazio?
Video aulas gravadas Questionario Crie sua primeira tarefa aqui_
[ WEBINAR 18.03 De existente

Geral

B 5 ano A Portugués

et . )
K 80 Criar uma equipe ou ingressar... g2k

Microsoft Teams €4 Pesquise ou digite um comando Big Brain - Demo -

Equipes AT ‘ Geral Postagens Arquivos Bloco de Anotagdes d...  Tarefas Notas Wiki Wiki + e O

-

Corregdo das Provas ~

Feira de Ciéncias
MNova tarefa Descartar Salvar
Grupo1 O

Plantdo de dividas Titulo (obrigatério)

Projeto Interdisciplinar

Digite o titulo
Wideo aulas gravadas
H ¢ Adicionar categoria
e B WEBINAR 18.03 Instrucées
a ' 19 ano A . Inserr instrugdes
Geral é Adicionar recursos
Pontos
B 5 ano A Portugués
Sem pontos

. 8 ano B Matematica Fﬁ Adicionar lista de critérios de avaliacdo

Geral Atribuir a
By Grupo 1 & } -
Aplicativos 12 ano A th Todos os alunos e
Plantdo de ddvidas
1) Data de conclusdo Hora de conclusdo
7 Equipes ocultas ) ~
Qui, 19 de mar de 2020 ) 23:59 ®

|__1L_ 28" Criar uma equipe ou ingressar... €23 _ L o .
A tarefa serd postada imediztamente com entregas tardias ndo permitidas. Editar »

16 BRI
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Tarefas/Assignments

* Digite um titulo para essa tarefa - é obrigatodrio. O titulo sera exibido no cartao de
tarefa.

* Descreva o trabalho que deve ser feito no campo Instrugoes.

* Através do link Adicionar recursos, sera possivel anexar o(s) modelo(s) que se espera
receber do trabalho. Deixe um modelo padrao enquanto os alunos editam suas
proprias copias para entregar. Adicione um documento do seu OneDrive pessoal,
computador ou crie um documento em branco do Word, Excel ou do Power Point. E
possivel também bloquear a edicao do documento anexado, para que os alunos o
utilizem somente como referéncia, como um PDF ou link. Observacao: Se estiver
atribuindo uma pagina de bloco de anotacbes de classe, verifique qual versao do
OneNote os alunos estao usando para garantir que as paginas de atribuicao sejam
bloqueadas apds a data de conclusao da atribuicao.

Microsoft Teams EA Pesquise ou digite um comando T e T

tenEg___s[ Equipes e ‘ Geral Postagens Arquivos Bloco de Anotagies d.. Tarefas Notas Wiki Wiki —+ e O
'!' Corregdo das Provas
Atnidade
Feira de Ciéncias
] MNova tarefa Salva: 18 de mar, 2335 Descartar Salvar
_H Grupo1 &
Plantdo de ddvidas Titulo (obrigatdrio)
a Projeto Interdisciplinar ) -
Tarefas ) C impacto das mudangas climaticas noe mundo
Video aulas gravadas
a; 0 Ciéncias >
Equipes B WEBINAR 18.03
E Instrugdes
e 19 ano A ; ; . - - ) ) .
I Vaocés deverdo entregar um Sway explicando os impactos das mudangas climaticas no mundo, considerando diferentes perspectivas.
Geral
O trabalho deve ser entregue até dia 31/03/2020.
@ 5ano A Portugués _ o N S
Sejam criativos e utilizem bem os recursos gue o Sway oferece para que a apresentagio seja dindmica.
B s ano B Matemdtica Bom trabalha!
o Geral ? Adicionar recursos
By Grupo1 &
Aplicativos Pontos
Plantdo de davidas
©) 0
Ajud I
Equipes ocultas Fﬁ Adicionar lista de critérios de avaliagdo
Ll-: 23 Criar uma equipe ou ingressar... Y Atribuir a

@
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Tarefas/Assignments

Microsoft Teams

Equipes

-

Corregdo das Provas
Feira de Ciéncias
Grupo1 &

PlantZo de ddvidas
Projeto Interdisciplinar

Wideo aulas gravadas

WEBINAR 18.03

1@ ano A

Geral

5 ano A Portugués

8 ano B Matematica

Plantdo de ddvidas

Equipes ocultas

e
0

Criar uma equipe ou INgressar...

Bloco de Anctagdes de Classe

Link

OneDrive

v 0

Meodificado

Aplicativos 4 de mar de 2020

MNovo Arguivo

Attachments 26 de jun de 2017

MakeCode

Equipes

Blocos de Anotagdes 28 de jan de 2019

Blocos de Anotagdes de Classe & de jan de 2020
Blocos de Notas 1 de set de 2017
Ciéncias DF 11 de mar de 2020
Documentos 29 de mai de 2018
Doutorado 10 de mai de 2018

Notebooks 1 de set de 2017

Carregar deste dispositivo

W

Big Brain - Demo ~

Pesquise ou digite um comando

3l e O

. Geral postagens Arquivos Bloco de AnotagBes d...  Tarefas Notas Wiki  Wiki

Nova tarefa Salva: 18 de mar, 23:35 Descartar Salvar

Titulo {obrigatorio)

C impacto das mudangas climaticas ne mundo Os alunos editam a prépria copia deles

) Ciéncias % Os alunos ndo podem editar

Instrugdes " .
i i Abrir no Teams

Vocés deverdo entregar um Sway explicando os impactos das mudangas climaticas no mundo, con @ Abrir no Powerpoint

O trabalho deve ser entregue até dia 31/03/2020. @ Abrir no PowerPoint Online

Sejam criativos e utilizem bem os recursos gue o Sway oferece para que a apresentagdo seja dindn | Baixar

Bom trabalho! .
M Remowver .
Mais opgoes de anexo
& UNIDADADE 9- ATIVIDADE 5.1.pptx o
- Os alunos editam a propria copia deles

@ Adicionar recursos
Pontos

10
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Tarefas/Assignments

* Informe quantos pontos valera a tarefa, se for o caso. Os pontos podem ser usados em
qualquer escala baseada em numeros, incluindo nameros inteiros de 100. Exemplos:
88/100 ou decimais 3,7/4,0.

* Informe quais serdao os critérios de avaliacao clicando no link Adicionar lista de
critérios de avaliacao.

* Atribua a tarefa a uma ou mais turmas/equipes ou também a alunos especificos.

* Informe a data e hora final para entrega.

Microsoft Teams = Pesquise ou digite um comando Eig Brain - Demo ~

Equipes T ‘ Geral Postagens Arquivos Bloco de Anotagfes d... Tarefas Notas Wiki wiki + O

=

Correcdo das Provas

Feira de Ciéncias ) )
Nova tarefa Salva: 18 de mar, 2349 Descartar Salvar
_ﬂ Grupo1 &

Plantdo de ddvidas Os alunos editam a prépria cpia deles

Projeto Interdisciplinar ¢ Adicionar recursos

Video aulas gravadas

con Pontos
ugr
Equipes B wEeBINAR 18.03 10
& _EE_ . 12an0 A . EE Adicionar lista de critérios de avaliacdo
Geral Atribuir a
1% ano A 0, Todos os alunos o
@ 5 ano A Portugués
Data de conclusdo Hora de conclusdo
B 5 anoB Matematica .
Ter, 31 de mar de 2020 B 23:50 O]
Geral
5 Grupo1 & A tarefa serd postada imediatamente com entregas tardias ndo permitidas. Editar
i Plantdo de ddvidas
(@)
55 Equipes ocultas
I__lt_ 26 Criar uma equipe ou ingressar... 31

@
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Tarefas/Assignments

Sera possivel também agendar a publicacdo da tarefa, caso nao queira publicar
imediatamente ao término da configuracao. Para isso, selecione o item Agendar para
atribuir no futuro e informe a data e hora de publicacdao e data e hora de término da
tarefa (prazo final para os alunos entregarem).

Editar linha do tempo de tarefas

Agendar para atribuir no futuro

Postar data Postar hora

Qui, 19 de mar de 2020 i 09:00

Data de conclusdo

Data de conclusdo Hora de conclusdo

Ter, 31 de mar de 2020 23:59

Data de fechamento

Data de fechamento Hora de fechamenta

Ter, 31 de mar de 2020 & 23:59 ®

Postagens de atribuigdo imediatamente & vence em terga-feira, 31 de margo 23:59. Ativagdes

atrasadas permitidas.

Sera possivel também definir se os alunos podem entregar a tarefa apos o prazo
vencido ou nao. Se o item Data de fechamento for selecionado, significa que entregas
atrasadas nao serdao permitidas, caso contrario configure até que data e hora ainda
podera receber tarefas entregues.

@
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Tarefas/Assignments

Quando tudo estiver preenchido de acordo com o desejado, clique no botao Atribuir
para publicar a tarefa. Caso deseje salvar como rascunho, clique no botdao Salvar. Para
editar ou atribuir a tarefa posteriormente, retorne a aba Tarefas e selecione o cartdao da

tarefa. E caso queira desistir de criar a tarefa, clique no botao Descartar.

Assim que a tarefa for publicada, os alunos serdao notificados sobre a nova tarefa. Também
sera exibido um cartdao na guia Postagens do canal Geral da turma, com a data de
conclusao e um link para os detalhes da tarefa.

Microsoft Teams

4 Pesquise ou digite um comando

Big Brain - Demo

bett educar qu"pes
-! Corregao das Provas
Atividade
Feira de Ciéncias
_ﬂ Grupo 1 &
Plantdo de ddvidas
E Projeto Interdisciplinar
Tarefas
Video aulas gravadas
[N
e
Equipes B WEBINAR 18.02
:_535'-':: ‘ 1% ano A
Geral
B 5ano A Portugués
[ 8 ano B Matematica
Geral
By Grupo 1 &
Aplicativos
Plantdo de ddvidas
©)
Ajuda
) Equipes ocultas
I::l;_: 83 Criar uma equipe ou ingressar...

8 Geral Postagens Arquivos Bloco de Anotagfes d...

ot

L—J

iy

Carregar Materiais de Aula Encontrar ajuda e treinamento

Caroline Campos de Oliveira adicionou Demo Aluno & equipe.
Haoje
Ultima lida

Assignments 00:09

O impacto das mudancas climaticas no mundo

Due Mar 31

View assignment

« Responder

Inicie uma nova conversa. Digite @ para mencionar alguém.

AN CO@B S -

Tarefas Motas Wiki

IG BRAI
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Tarefas/Assignments

Para avaliar uma tarefa, clique na turma/equipe desejada. Em seguida, no menu superior
horizontal, vocé vera as abas e nelas existe a aba Tarefas. Clique nesta aba.

Sera exibida a lista de tarefas e ao clicar sobre uma tarefa atribuida, abrira a lista de quem
ja entregou a tarefa e quem ainda nao o fez.

Microsoft Teams & Pesquise ou digite um comando Big Brain - Demo ~

Equipes e - I Geral Ppostagens Arquivos Bloco de Anotagdes d...  Tarefas Notas Atividade BIGBRAIN (BB Mais2 @B ~ + O
Suas equipes
P
. . Em breve 7
€° Ano Manhi - 2017 [vila Mas...
. 8 Ano C Manha - 2018 [Teams -...  »»- ~ Rascunhos (0)
Comité de Liderancas Ainda ndo ha tarefas de rascunho.
~ Atribuida (4)
. coordenadores
. Tarefa On line 1 3/10 entregue em
-] 9oano Vienceu ontem as 23:59 - 1 corrigidas
Geral
Agenda nossa primeira tarefa on line & tarefa 1/10 entregue em
Corregio das Provas Vence hoje &s 23:59
Feira de Ciéncias
Grupo1 & Pesquisa sobre COVID-19 0/10 entregue em
. Vence hoje as 23:59
Plantdo de ddvidas
Projeto Interdisciplinar
Atividade sobre o corona virus no Brasil 1/10 entregue em

Video aulas gravadas .. -
g Vence amanh3 as 23:59

B WEBINAR 18.02

aot . . . Criar
25 Criar uma equipe ou INgressar... ]

Microsoft Teams 4 Pesquise ou digite um comando Big Brain - Dema

Equipes g -I Geral postagens Arquivos Bloco de Anotagdes d.. Tarefas Notas Atividade @E) BIGBRAIN (B Mais3 @ v + e O

Suas equipes

n 62 Ano Manhd - 2017 [Vila Mas...
£ Voltar Editar tarefa ExibicBo de aluno @) Exportar para o Excel

@ 8 AnoC Manha - 2018 [Teams -...

Tarefa On line 1

Venceu ontem as 23:59

Comité de Liderangas

. coordenadores

A avaliar (9)  Avaliado (1) Pesquisar estudantes QU
~ 9oano _
wl
Geral Mome Status Comentarios /100
Agenda )
~ @ Araljo, Matheus @ Nio entregue ]
Corregao das Provas
Feira de Ciéncias ) . —
o Costa de Souza Valim, Cinara + Entregue ]
Grupo1 &
Plantdo de davidas @ costa, alessandra @ nio entregue &)
Projeto Interdisciplinar
Video aulas gravadas ° dos Santos Ferreira, Alanis v/ Entregue ]
@ WEBINAR 18.03 @ dos Santos, Disgo @ Nio entregue ]
88" Criar uma equipe ou ingressar... £a3
a Galvgo dos Santos, Alan o

Visualizado ] w @
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Tarefas/Assignments

Ao clicar sobre o link Entregue da listagem de um aluno que ja entregou a tarefa sera
exibida a tela abaixo.

Microsoft Teams “ Pesquise ou digite um comando Big Brain - Demo v
bett educar pralajpg Fechar
A’
‘ o Alanis dos Santos ...
Trabalho de Aluno
Entregue em 17 de mar¢o de 2020 as 14:03
o Exibir Historico
. @ .
wr B praiajpg
Equipes
a Lista de Critérios de Avaliacao
i Tarefas On Line R
Chamadas Comentarios
a O trabalho em si ficou de acordo,
Al porém sugiro usar mais seu lado
criativo para complementar a
imagem.
Pontos
N .‘ -
Eb, 50 /100

Nesta tela é exibido no centro o trabalho que o aluno entregou e na lateral direita estao
as opcoes de correcao para o professor, onde é possivel dar feedback para cada critério de
avaliacao, escrever um feedback personalizado e dar a nota final.

Ao terminar de avaliar, clique no botao Devolver. Apos o Teams mostrar que salvou,
clique no botao Fechar para retornar a tela anterior e a tarefa ficara visivel na listagem de
tarefas avaliadas. O aluno recebera uma notificacdo de que a tarefa foi corrigida.

Este ciclo pode ocorrer mais de uma vez, ou seja, o aluno podera visualizar as correcoes,
editar o seu trabalho e entrega-lo novamente, bem como o professor revisar as correcoes
realizadas.

@

16 BRI



42

Como realizar transmissao de aulas on-line utilizando o Teams

Tarefas/Assignments

Como o aluno entrega a tarefa
Para entregar uma tarefa, o aluno deve clicar na turma/equipe desejada. Em seguida, no
menu superior horizontal, clicar na aba Tarefas.

Ele vera as tarefas atribuidas a ele. Basta clicar sobre a tarefa para visualiza-la. Para
entregar, basta clicar no botao Entregar.

. Geral Postagens Arquivos Bloco de Anotagdes d... Tarefas MNotas Mais 2 (B9 O

Pesquisa sobre COVID-19 Pontos

10 pontos possiveis
Vence hoje as 23:59

Lista de Critérios de Avaliagdo
Instrugdes

Fawor elaborar um material informative a respeito do Corona g Critérios
Virus

Atengdo 3 avaliagdo e lembrem de citar as fontes

consultadas.

Materiais de referéncia

@ Detalhes sobre a COVID-19

Meu trabalho
@5 Pesquisa COVID-19.docx

~+ Adicionar trabalho

. Geral Postagens Arquivos Bloco de Anotagdes d... Tarefas Notas Mais 2 (Y ~ O

< Voltar E-% Enviada em qui, 19 de mar. de 2020 as 08:50 ~ Desfazer entrega

H Pontos
Pesquisa sobre COVID-19 10 pontos possiveis
Vence hoje as 23:59

Lista de Critérios de Avaliagao
Instrugdes

Favor elaborar um material informativo a respeito do Corona gl Critérios
Virus

Atencgdo 3 avaliacdo e lembrem de citar as fontes

consultadas.

Materiais de referéncia

@ Detalhes sobre a COVID-19

Meu trabalho

Pesquisa COVID-19.docx

@
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O chat € um recurso que pode ser utilizado para conversas individuais com os alunos, por
exemplo. Nada mais € que um espaco para trocas de mensagens instantaneas, que pode
ser entre duas pessoas ou mais adicionadas a conversa.

O chat permite que :
sejam incluidos chats de grupos e chats privados.

* nos chats em grupos, seja possivel que a pessoa adicionada recentemente possa ver o
historico das conversas anteriores a ela entrar no chat.

* seja possivel mencionar (@nomedapessoa) uma pessoa em um chat e chamar a
atencao dela.

* seja possivel encaminhar mensagens, salvar, curtir, marcar como nao lida.

* seja possivel formatar textos, adicionar emoticons, gifs e figurinhas, anexar varios tipos
de arquivos, iniciar reunides.

&2

K
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Chats

Para criar um chat, clique na opcao Chat no menu lateral esquerdo. Em seguida, clique no
icone de novo chat (superior da tela, ao lado da barra de pesquisa).

Pesquise ou digite um comando

MA  Matheus Aradjo chat Arquivos Organizagio Atividade —+

Microsoft Teams

%’ Chat Recentes Contatos W

Recentes
i B Ontem 15:59

Como criar aulas online através ... 18/03 Ola Matheus, tudo bem?

H A gravacdo estd pronta
Chat . .
% Como criar aulas online através ... 19213 Matheus Aradjo  Ontem 16:00
Deun e MA
E suario Desconhecido: Ola! Voce tem pr... Tudo bem Prof. gue gue manda?
e wa Matheus Aratjo 18/03
@ Viocé: Como estd a situacdo por al? Tudo... Ontem 16:00
s
w Entdo, Matheus, quando vocé podera ter disponibilidade em fazer a segunda chamada da prova?

Reunido com Caroline Campos .. 17/03
A gravagdo estd pronta

Dia 30/03/2020 Prof.

a @ Silvana Luz 07/01
e A © Minha Foto Comao esté a situagio por ai? Tudo certo?
patricia.aragac@bigbrain.co... 07/11

onde vc achou os trilhas? 8} Extema

Digite uma nova mensagem

Ae ! ¢ © W B A B - B

Mic

rosoft Teams

Pesguise ou digite um comando

Big Brain - Demo ~

Chat Recentes Contatos U Para; Comece a digitar um nome ou um grupo s
A’
- Recentes
H Novo chat
Chat B )
Como criar aulas online através ... 18/03
a @ A gravacio estd pronta
et Como criar aulas online através ... 1%13
@ Usudrio Desconhecido: O3l Vocé tem pr...
ma Matheus Aradjo 18/03
Vocé: Como estd a situacdo por ai? Tudo ..
A = @ Reunido com Caroline Campos ... 17/03
EEdEn A gravacdo estd pranta
i E Silvana Luz 07/01
5 Minha Foto
p Patricia.aragao@bigbrain.co.. 07/11
onde vc achou os trilhas? 18 Bxtemo
Digite uma nova mensagem
£ ' 2O @B B B
Ced
<[
ary,
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Chats

Digite 0 nome da pessoa com quem desejar iniciar um chat ou o nome de um grupo ja
existente que queira iniciar o chat. Caso queira criar um grupo (chat com mais de uma
pessoa), clique na seta para baixo na lateral direita do campo e automaticamente mudara

para o modo de criacao de grupo.

Big Brain - Demo ~

Microsoft Teams

Recentes
MNovo chat

® Como criar aulas online através ... 18/03
A gravacdo estd pronta

Como criar aulas online através ... 19:13
Usurio Desconhecido: Ola! Vocé tem pr...

Matheus Aradjo 18/03
% Vocé: Como estd a situacdo por ai? Tudo ..

Reunido com Caroline Campos ... 17/03
A gravacGo estd pronta

Silvana Luz o7/01

= Minha Foto
p patricia.aragac@bigbrain.co... 07/11
onde vc achou os trilhas? @ Extermo

AF  Alanis dos Santos Ferreira X

4 Pesquise ou digite um comando

Chat Recentes Contatos

Voceé esta iniciando uma nova conversa

Digite uma nova mensagem

As

2 OB B B -

Digite sua primeira mensagem abaixo.

Pronto! Agora basta digitar a mensagem para iniciar a conversa.

@
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Abaixo estao apresentadas as opc¢des do chat ao enviar uma mensagem, para melhor
entendimento.

~No Vv kW

9.

Digite uma nova mensagem

' 2 0O @ B & - B>

2 3 4 5 6 [T 8 9

Ao clicar neste icone, abrira as opc¢des para edicao de texto mais elaboradas.

Ao clicar neste icone, abrira as opcdes para definir como a mensagem deve ser
entregue: uma mensagem padrdao, uma mensagem importante ou uma mensagem
urgente.

Ao clicar neste icone, sera possivel adicionar arquivos de anexo a mensagem.

Ao clicar neste icone, sera possivel adicionar emoticons na mensagem.

Ao clicar neste icone, sera possivel adicionar gifs na mensagem.

Ao clicar neste icone, sera possivel adicionar figurinhas na mensagem.

Ao clicar neste icone, sera possivel adicionar o link para um video do Stream na
mensagem.

Ao clicar neste icone, sera possivel adicionar um aplicativo da loja Microsoft, que tera
funcdes especificas de acordo com a tematica de cada aplicativo, que podem ser uteis
no processo de aprendizagem.

Ao clicar neste icone, sera possivel enviar a mensagem.

Em uma mensagem recebida, € possivel curtir com diferentes emoticons, salvar a
mensagem, marcar como nao lida, compartilhar com o Outlook, ativar leitura avancada,
conforme imagem abaixo.

Ontem 15:59

Ola Matheus, tudo bem?

Mais cpgdes

Matheus Arall

WA Tudo bem E [ salvar esta mensagem

&%  Marcar como nio lida

[

Compartilhar com o Outlook pdera ter disponibilidade em fazer a sequnda chamada da prova?

gy Leitura Avancada
Dia 30/03/2020 Prof.

Como esta a situagdo por ai? Tudo certo?

&2

R
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Chats

E possivel realizar chamadas de voz e video com os participantes do chat. Para isso, clique
nos icones conforme indicado na tela abaixo.

Microsoft Teams

Pesquise ou digite um comando

Big Brain - Demo ~

Chat Recentes Contatos W
Recentes
Comao criar aulas online através ... 18/03
A grovagdo estd pronta
Como criar aulas online através ... 1913
" Usuério Desconhecido: Old! Vocé tem pr...
ma Matheus Aradjo 18/03
£ Vocé: Como estd a situacdo por ai? Tudo...
@ Reunido com Caroline Campos ... 17/03
A grovagdo estd pronta
9 Silvana Luz 07/01
5 Minha Foto
p Ppatricia.aragac@bigbrain.co... 07/11
onde vc achou os trilhas? 8} Bxtemo

MA - Matheus Aradjo chat Arquivos Organizagio

MA

Atividade -+

aat
o o .:D

Ontem 15:59
Ola Matheus, tudo bem?

Matheus Aradjo Ontem 16:00
Tudo bem Prof. que gue manda?

Ontem 16:00
Entdo, Matheus, guando vocé podera ter disponibilidade em fazer a sequnda chamada da prova?

Dia 20/02/2020 Prof.

Como esta a situagio por ai? Tudo certo?

Digite uma nova mensagem

Al OB | B 2

E possivel fixar abas relevantes no chat, de aplicativos e arquivos favoritos. Para isso, clique no
icone + ao lado das abas ja existentes.

Microsoft Teams

Chat Recentes Contatos W
Recentes
Como criar aulas online através ... 18/03
A gravagdo estd pronta
Como criar aulas onling através ... 1913
Usuario Desconhecido: Ola! Viocé tem pr...
ma Matheus Aradjo 18/03

< Mocé: Como estd a situacdo por ai? Tudo...

MA  Matheus Aragjo chat Arquivos Organizagio Ati\.fidade

MA

Pesquise ou digite um comando

Ontem 15:59
0Ola Matheus, tudo bem?

Matheus Aradjo Ontem 16:00
Tudo bem Prof. que gue manda?

Cntem 16:00
Fntdn Matheus anando vocd noderd ter disnonihilidade em fazer a seaunda chamada da nrova?

@
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Chats

O chat também esta disponivel através da aba Postagens em todas as equipes/teams. E
dentro das equipes, o chat tem algumas fun¢des a mais para ajudar o professor e o aluno.

Funcao anuncio - é possivel destacar algo bem importante no chat da turma através do
anuncio.

Funcao reunir agora — para iniciar uma reuniao imediatamente com a(s) pessoa(s) do

chat.

Microsoft Teams

E4 Pesquise ou digite um comando

Big Brain - Demao

Equipes

Corregdo das Provas
Feira de Ciéncias
Grupo1 &

Plantdo de davidas
Projeto Interdisciplinar

Video aulas gravadas

B WEBINAR 18.02

B 1°canoa

Geral

B 5ano A Portugués

Bl & ano B Matemética

Geral
Grupo1 &

Plantdo de davidas

Equipes ocultas

ac® - - -
20 Criar uma equipe ou ingressar...

e

‘ Geral Postagens Arguivos Bloco de AnotagGes d...

o+

(=}

Caroline Campos de Oliveira adicionou Demo Aluno a eguipe.
Hoje

Assignments 00:09
O impacto das mudangas climaticas no mundo

Due Mar 31

View assignment

¢« Responder

# ®ova conversa v Todos podem responder

oA

[ Mova conversa 7

I =) Andncio I
=

Inicie uma nova conversa. Digite @ para mencionar alguém.

Tarefas Motas Wiki

ﬂ] Postar em vérios canais

Paragrafo :',,‘ = =

Wiki

_|_

& Equipe

=k

@
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Configuracoes das politicas do Teams

A Tl da instituicao de ensino (ou quem tenha a conta de administrador da central do
Office 365) podera realizar algumas configuracdes nas politicas do Teams, a fim de facilitar
a dinamica na sala de aula remota. Vamos conhecer?

 Para acessar a central de administracdao, acesse o portal.office.com e realize
autenticacao com o usuario de administrador.
* Em sequida, clique em Administrador.

e O R & | httpsy//www.office.com/7auth=2 't = 7 e

T

Boa tarde Instalar o Office
L .
+ X o @ H S W;q P @& s S
niciar Outlock OneDrive Word Excel PowerPeint OneNote SharePoint Teams Class Sway
novo(a) Notebook
| ® | »
Administrado Todos os
Forms Stream I
r aplicativos
Recomendados >

* Na tela de administracao do Office 365, procure no menu a esquerda a opcao Teams e
clique nela.

~ —= 0O MM & | https://admin.microsoft.com/Adminportal/Home?source=applauncher#/homepage e = 1=

BIE BHH'" admin center do Microsoft 365

& Configurar h 2 Pesquisar usudrios, grupos, configuragse |+ Adicionar cartdo J) Modo escuro # Quais s&o as novidades? @D c© novo centro de administragio
b Relatérios v . . =
- Concluir a configuracao do
o,
% Integridade v By, on,, ff. f d
Office 365 A1 for students
i
Py '\1,"“‘
. . Comece configurando seu dominio
Centros de administragao
Ajudaremos vocé a configurar um nome de dominio mais profissional
O Ssecurity para seus enderecos de email e site. E melhor fazer isso assim que
possivel, para ajudar vocé a evitar o trabalho repetitivo posteriormente,
_ como alterar enderecos de email.
J Ccompliance
& Azure Active Directory . N
Ir para configuragdo
& Exchange
Elementos Essenciais

B sharePoint
@ Teams Gerenciamento de usuarios Cobranga Treinamento e guias
p T Gerenciamento de R$ 0,00 :.cow & rcinomento para saministradores

Videos e tutoriais do Microsoft 365

rd -

& Personalizar navegagio usuarios

Guia de configuracdo personalizada

. Escolher um caminho de instalagdo que se

=+ Mostrar menos . ajuste & sua organizagdo

Adicione, edite & remova contas de usuario e redefina

@
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Vocé vera a central de administracao do Teams, onde sera possivel configurar as politicas
e configuracdes das equipes, das reunides, de mensagens, de aplicativos e de voz de

acordo com as regras da instituicao de ensino. Isto pode ser feito por grupos do Office,
que contenham turmas distintas, por exemplo.

< = ] {nt ) hitps:y//adminteams.microsoft.com/dashboard 37 = ﬂ., &

i BIE BH"'" Centro de administragdo do Microsoft Teams AR A

Hh .
S Painel
| ® . s
| = v
ﬂ_, Dispositivos HTUﬁ.LIZA(,'ﬁO DO MICROSOFT TEAMS IMPLANMTANDO CARGA DE
TRABALHO DO TEAMS
[ = Fozns . = . -
® Localizages (¥] A atualizacdo para o Teams foi concluida
Use o botdo Iniciar para criar uma
EE' Usuarios Todos os L-ILS.JEiI'iOS do Skype for BJSiI".E'SS em sua equipe de gerenciamento de
organizagao foram atualizados com éxite para o Teams em servicos do Teams para as cargas de
: 14 de mai de 2019. Confira nossas ferramentas € recursos @ trabalho gue vocé deseja implantar.
|:’H Reunioes de treinamento para ajudar 0s USUATIos a usar o Teams, = g . Forneceremos a vocé 2 avaliagio da
sua organizacdo, ¢ plano do Planner
|E Politicas de mensagens baseado em tarefas e outros
recursos para simplificar a
e l Fornecer comentarios ‘ implementagdo.
Eﬁ Aplicativos do Teams

Pacotes de politica
PESQUISA DE USUARIO

5

Anélise e relatérios

Tarefas

€23

Configuragbes em toda ...

LY
[

Planejamento Pesquisas recentes serdo mostradas aqui.

_ Enviar
Portal herdado [ y v

wn

As boas praticas recomendadas para aulas remotas estao descritas a sequir.

Nas politicas de reunioes, para evitar que os alunos possam tirar o controle do professor
das aulas feitas através de reunides, pense em desativar as opcdes a seqguir:

* Permitir que um participante conceda ou solicite o controle,

« Permitir que um participante externo conceda ou solicite o controle.

Nas configuracoes da reuniao, desative a opcao:
« Usuarios anobnimos podem participar de uma reuniao.

Nas politicas de mensagens, desative as opcdes a seguir caso o perfil dos alunos seja

mais bagunceiro, caso contrario, € interessante manter para deixar as aulas mais
divertidas:

« Usar Giphys em conversas.
« Usar Memes em conversas.
» Usar Figurinhas em conversas.

« Enviar mensagens urgentes usando notificacdes de prioridade.
« Criar mensagens de voz.

‘Q«\
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Nos aplicativos do Teams/Politicas de permissao, configure quais aplicativos os alunos
poderao habilitar.

+/fadmin.teams.microsoft.com/policies/app-permission/add ¥ = ZL =

EIE BHH'" Centro de administracdo do Microsoft Teams 0 & 2 e

'.‘F R TR
"!5 Localizagbes Politicas de permissdo do aplicativo % Adicionar

Rétulos de relatorio

Adicionar politica de permissao de aplicativo

Enderegos de emergéncia
Topologia de rede Descrigao

Usuarios

Aplicativos da Microsoft

ReuniGes Escolha quais aplicativos do Teams publicados p. Permitir todos os aplicatives ©5 padem ser instalados pelos usuérios.

Politicas de reunido

© Permitir todos o aplicativos - (%) Permitir todos os aplicativos
Configuragbes de reunido Os usudrios podem instalar e usar qualquer aplicativo publicado
por Microsoft na Teams App store.
Politicas de eventos ao ... Aplicativos de terceiros _ N o -
Escolha quais aplicativos do Teams publicados por terceiros poden © permitir aplicativos especificos e bloquear todos os
Configuragbes de event... outros
Permita os aplicativos especificos que desejza permitir da Ioja,

(+) permitir todos os aplicativos .
— - todo froc cario hlo -
|__ Politicas de mensagens P todos os outros serdo blogueados.

© Bloquear aplicativos especificos e permitir todos os
outros

Eﬂ Aplicativos do Teams

Aplicativos de locatario

Adicione os aplicativos que vocé deseja bloguear da loja, e todos

Gerenciar aplicativos Escolha quais aplicativos de locatério podem ser instalados pelos u . N

OF QUTros serac permitigos.
Politicas de permissdo (%) Permitir todos os aplicativos - @ Bloquear todos os aplicativos

Os usudrios ndo podem instalar aplicativos publicados por
Configurar politicas Microsoft na Teams Apps store.

N
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Links que podem ser uteis

Para saber mais sobre os limites de participantes em chats, equipes, entre outros.
https://docs.microsoft.com/pt-br/microsoftteams/limits-specifications-teams

Para administradores de Tl — sobre as opcdes de administracao do Teams.

https://docs.microsoft.com/pt-br/microsoftteams/itadmin-readiness

@

16 BRI


https://docs.microsoft.com/pt-br/microsoftteams/limits-specifications-teams
https://docs.microsoft.com/pt-br/microsoftteams/itadmin-readiness

BIG BRAIN

EDUCATION

B Microsoft

. AEP - Authotized
Education Partner



